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Introduzione

Per la produzione del Prospetto Contabile in formato XBRL secondo la Tassonomia di riferimento,
si pud procedere alla compilazione di un foglio di calcolo disponibile sia per ambiente Microsoft
Office Excel sia per I'ambiente Calc di OpenOffice.

| termini d'uso del tool descritto in questo manuale sono riportati nel file Licenza.pdf fornito in
allegato.

Al termine del processo di compilazione l'istanza XBRL verra prodotta automaticamente.

Di seguito le note operative per la redazione dell’istanza XBRL dei documenti di bilancio.

Redazione del bilancio in XBRL

Imputazione manuale valori del prospetto (Data Entry manuale)

L’istanza XBRL viene generata in automatico a partire da un foglio di lavoro Excel.

Questo foglio, proposto come modulo (form) per l'imputazione (data entry) manuale delle voci di
bilancio, contiene al suo interno i comandi e le istruzioni di programma necessari per la produzione
effettiva del file istanza XBRL.

Il foglio di lavoro IstanzaXBRL.xls, o il corrispondente IstanzaXBRL_o00.0ds per I'ambiente

OpenOffice, pud essere scaricato dal sito:

http://webtelemaco.infocamere.it/

alla sezione Bilanci — Xbrl

Una volta scaricato, conviene effettuare una copia del file in una cartella opportuna della propria

stazione di lavoro.

Prerequisiti di funzionamento

| requisiti hardware e software di sistema richiesti sono descritti nel’Appendice A

Per la corretta esecuzione del foglio di calcolo IstanzaXBRL.xIs & necessario disporre di Microsoft

Manuale d’uso - versione 2 - aprile 2010 pag. 3 di 25


http://webtelemaco.infocamere.it/
http://www.openoffice.org/

"InfoCamere”

Office 2003. Mentre per il foglio di calcolo IstanzaXBRL_oo0.0ds.
IstanzaXBRL.xls effettua delle elaborazioni tramite macro; € quindi necessario che
I'esecuzione delle macro in Excel sia abilitata.

Se lesecuzione delle macro non ¢ abilitata selezionare il livello Medio alla voce Protezione del menu

di Excel: Strumenti -> Macro

Microsoft Excel - IstanzaXBRL.xls . Pz
E_] File Modifica Visualizza Inserisc Formato | Strumenti | Dati Finestra 2 Digitare una domanda. - @ X
C43 - £ Vai alla funzione di Conversione eurg...
A | B | c | Protezione 3 | F | 5 | H | l | J ]
2 .
3 [ Macro 4 | B Macro... ALT+F8
. . ¥ 3 .
4 REdaZIDr‘IE dl UN ‘srrarmrero e Io Begistra nuova macra. .
| Protezione... |

6 Seleziona il tipo di bilancio: # visual Basic Editor LTl

B CrosoTt oCTIpL Caror ALl mYiALUSL 11

9 (® Bilancio d'esercizio

10

11 (" Bilancio in forma abbreviata

12

13 (" Bilancio in forma semplificata

14 bt
M <« » »yIndice Anaarafica £ SP £ CO {CE/ Configurazione £ Import /  [< Sl
Pronto MUM

Confermare con OK e chiudere il file.
Alla riapertura del file, scegliere 'opzione Attiva macro alla presentazione dell’Avviso di protezione di

Excel.

Awviso di protezione P§|

“C:\Progettitxbrliwls'a\IstanzaXBRL. xls™ contiens macra,

Poiche le macro possono contenere virus, € in genere consigliabile disattivarle
se si desidera evitare eventuali problemi, Se le macro provengono da una
fonte sicura, disattivandole si potrebbero tuttavia perdere alcune funzionalita,

[ Disattiva macro ] Attiva macro ] [glteri-:uri informazioni ]

Per ulteriori informazioni sulla configurazione e sull’utilizzo di Excel si rimanda alla documentazione

in linea disponibile all’interno dei prodotti Office.

Analogamente, per la corretta esecuzione del foglio di calcolo IstanzaXBRL_o0o0.0ds & necessario
disporre della versione 3.0 di Calc di OpenOffice.org. Per i requisiti di sistema necessari per
I'esecuzione di OpenOffice 3.0 si rimanda al sito OpenOffice.org.

All'apertura del foglio Calc viene proposto un avvertimento di sicurezza: &€ necessario confermare

I'esecuzione delle macro attivando il bottone Abilita macro.
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Avvertenza di sicurezza di OpenOffice.org

! . C\Progetti\xbrl\ods\7\IstanzaXBRL_oo.ods

Il documento contiens una o pill macra,

Le macro possono contenere virus, La disabilitazione delle macro per un
documento & sempre una soluzione sicura, Disabilitando le macro, potete
perdere alcune funzionalitad fornite dalle macro del documenta,

&Eiiﬁ;ﬁﬁﬁai ] [ Dizabilita macro ] [

I~

Regole di compilazione

Nella fase di compilazione del modulo si dovrebbero tener presenti le seguenti indicazioni che
devono essere rispettate al fine di consentire la validazione di quanto digitato, rispetto alle regole

previste dalla tassonomia:
e valori numerici delle voci di bilancio vanno inseriti con segno positivo se queste hanno saldo
‘normale”.
e Le voci di dettaglio che non risultano presenti nel modulo devono essere inserite, nella

sezione opportuna, sotto la voce ‘altre’.
e | totali, anche quelli parziali, vanno sempre inseriti anche se non presenti nel bilancio

originale.

La produzione dellistanza XBRL sara comunque sempre possibile anche se le regole di calcolo

predefinite dalla tassonomia non sono pienamente rispettate dai dati immessi nel foglio.

Procedura operativa

| passi da compiere per la generazione dell’istanza XBRL con il data entry manuale delle voci sono i

seguenti:

1. Inizializzazione del foglio di lavoro

Per ogni nuova istanza che deve essere compilata, si suggerisce di copiare il foglio IstanzaXBRL.xlIs
(o IstanzaXBRL_oo0.0ds per OpenOffice.org) in un nuovo file di lavoro, assegnando opportunamente
ed in modo univoco il nome.

Si consiglia di utilizzare, ad esempio, il codice fiscale dell'impresa cui si riferisce il bilancio, nella

forma:

Istanza<codice fiscale>.xls
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(per esempio: Istanza02980560243.xls).

Aprire il file scegliendo I'opzione Attiva macro alla presentazione dell’avviso di protezione di Excel.
Il file propone un primo modulo di compilazione, foglio' Indice, in cui & necessario selezionare la
tipologia di bilancio che si deve compilare:

. Bilancio d’esercizio

. Bilancio in forma abbreviata
. Bilancio in forma semplificata
. Bilancio consolidato

La selezione del tipo di bilancio consente I'attivazione appropriata dei successivi

moduli di compilazione.

La compilazione del foglio segue 'ordine proposto nell’Indice:
Anagrafica
Stato Patrimoniale
Conti d’ordine

Conto Economico

! fogli interni sono denominati Tabelle in Calc di OpenOffice.org
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Microsoft Excel - IstanzaXBRL.xls

El_l'l File Modifica Visualizza Inserisci  Formato Strumenti Dati  Fipestra 2 Digitare una domanda - . 8 X
k4 - A
A1 8 | ¢ [ b5 ] £ T F 1 6" [ T [ =

2

3

4 Redazione di un bilancio in formato XBRL

a

B Seleziona il tipo di bilancio:

a

9 (@ Bilancio d'esercizio

10

11 (" Bilancio in forma abbreviata

12

13 (" Bilancio in forma semplificata

14

15 (" Bilancio consolidato

17

18 Esercizio di riferimento: inizio: | 041/01/20089 fine: | 31/12/2009
19 Esercizio precedente: inizia: | 04/01/2008 fine: | 31/12/2008

20 formato (povmmizass)
21
23 Compila i prospetti:
25 Anagrafica
26 Stato Patrimoniale
27 Conti dordine
24 Conto Economico
30
31 . .
2 < Cancella dati dai prospetti
33
34
Dopo la compilazione dei prospetti & possibile effettuare le sequenti
35 operazioni:
36
a7
38 Visualizza istanza Valida istanza Genera istanza
39
40
41 Configurazione
42
43
44 Per i piu esperti:
45 E' possibile “importare™i dati ds un foglio di calcolo secondo alcune regole definite.
46 (E" consigliabile nel caso di import di un numero consistente di bilanci)
47
43 Vai alla funzione di import .
M 4 » M) Indice/ Anaarafice £ SP £CO 4 CE{ Configurazione £ Import /|4 >
Pranto MUM

E' conveniente cancellare tutti i dati eventualmente prevalorizzati nei prospetti con il comando

Cancella dati dai prospetti attivato dal bottone che si trova sotto la lista dei prospetti.
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Per una agevole navigazione tra le varie sezioni del foglio, nella parte inferiore del modulo Indice &
proposto un collegamento immediato (tramite link) ai vari prospetti di bilancio ed alla sezione dei

dati anagrafici dellimpresa.

In alternativa si possono selezionare dalle linguette in basso a sinistra della finestra Indice,

I'anagrafica e i vari prospetti di bilancio che variano in base al tipo di bilancio.

2. Compilazione della sezione Anagrafica

Selezionare il link Anagrafica.
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Microsoft Excel - IstanzaXBRL.xls a E |

@ File Modifica Visualizza Inserisci  Formate Strumenti Dati Fipestra 2 Digitare una domanda - 8 X
126 - F
A | B | C I | E_ | F 1@
2
EN
[+
5 Informazioni anagrafiche
5
| 7 | + denominazione dell'impresa ALFASRL
| 8 | sede Viale dellindustria, PADOWVA
| 9 |
| 10 | capitale sociale 2.334.590.00
11 interamente versato =8 iho
2]
13| codice CCIAA PD
14 partita I\VA
153 + codice fiscale 01234567591
| 16 | numero REA 908309
| 17 | forma giuridica SP
15
19| settore di attivita prevalente (ATECQ)
20
2 appartenenza a un gruppo £ Si 1 g
| 22 | denominazione della societa capogruppo
| 23 | paese della capogruppo
| 24 |
25 numero di iscrizione all'albe cooperative
26
27
| 28 | +: dato obbligatorio
[29]
K b
4 4 » My Indice , Anagrafica { SP £ CO /CE/ Configurazione /£ Import / < >
Pronto MUM

Si accede al modulo Anagrafica contenente le informazioni anagrafiche dell'impresa.

| campi obbligatori, denominazione e codice fiscale dell’azienda, sono contrassegnati con il simbolo

+

anteposto al campo.

Completata I'immissione delle informazioni anagrafiche selezionare Torna all'indice per ritornare nel

modello Indice iniziale.

3. Compilazione dei prospetti

| prospetti del bilancio presentano un layout uniforme.

| valori delle varie voci, illustrate dalle rispettive etichette come previste nello schema civilistico,

devono essere immessi nelle caselle del foglio contraddistinte dal colore bianco e raccolte nelle due

colonne input previste per I'annualita di riferimento e 'annualita precedente.
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Per la corretta immissione delle voci si raccomanda di seguire quanto indicato nel precedente

paragrafo Regole di compilazione.

4. Validazione
Procedendo con I'immissione dei dati nei vari prospetti, il tool applica automaticamente le regole di
calcolo definite dalla tassonomia ed evidenzia eventuali incongruenze tra i valori immessi e i valori
calcolati.
Per evitare incongruenze dovute alle operazioni di arrotondamento, sono segnalate solo differenze in
valore assoluto superiori o uguali alla decina di euro.
| valori calcolati sono riportati per comodita nelle colonne calc presenti alla destra delle colonne
input.
La figura seguente illustra una segnalazione di incongruenza, con quanto imputato, sui valori delle
celle Totale immobilizzazioni materiali. L’errore € dovuto alla immissione di un valore errato nella
cella Totale immobilizzazioni materiali. Reinserendo il valore corretto la segnalazione di errore

scompare.
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Microsoft Excel - IstanzaXBRL.xls

11l - Immobilizzazioni finanziarie
1) partecipazioni in

@ File Modifica Visualizza Inserisd Formate Strument Dati Finestra 2 Digitare una domanda. - -8 X
A3 - b
A G [ H [ [
Torna allindice

3 ALFA S.R.L.

4 31-12-2008 3112
5 input calc input

& |3tato patrimoniale

7 |Attive

8 | A)Crediti verso soci per versamenti ancora dovuti

9 Farte richiamata 0

10 Parte da richiamare 0

1 Totale crediti verso soci per versamenti ancora dovuti (A) 0

12| B) Immobilizzazioni

13 I - Immobilizzazioni immateriali

14 1) costi di impianto & di ampliamente 0

154 2) costi di ricerca, di sviuppo & di pubblicita i

16 3} diritti di brevetto industriale  diritti di utiizzazione delle opere dellingegno 0

17 4} concessioni, licenze, marchi e diritti =imili 14183 14.193 30.229
13 5) avviamento I

19 8) immobilizzazioni in corse & acconti 0

20 7) altre. 34,655 34,655

21 Totale immobilizzazieni immateriali 48,848 45.848 85.928
22 i - immaobilizzazioni materiali

23 1) terreni e fabbricati I

24 2) impianti € macchinario 42 547 42 547 35.78%
25 3) attrezzature industriali & commerciali I

26 4) altri beni 24310 34.310 41.784
27 5} immobilizzazioni in corso & acconti. 0

28 Totale immobilizzazioni materiali 78.857 76.857 77.583
29

30

k)l

32

33

34

34

a} imprese controllate 0
b} impreze collegate 0
c} imprese controllanti 0
d} altre impreze 0
Totale partscipazioni 0 B
W 4 » WP Indice £ Anagrafice b SP{CO /CE/ Configurazione /£ Import / < >
Pronto MUM

NOTA:
Le segnalazioni di incongruenza tra valori immessi e valori calcolati sono riportate solo a
livello informativo e non sono vincolanti né al fine della generazione dell’istanza XBRL né ai fini

del deposito della pratica di bilancio presso il Registro delle Imprese.

Completata I'immissione dei dati in un prospetto si puo tornare all’'Indice selezionando il link
Torna all'indice presente nella parte superiore e nella parte inferiore del form. Oppure usando il link
Torna all'inizio si pud tornare all'inizio del foglio elettronico o andare alla fine selezionando Vai alla

fine.

5. Generazione dell'istanza XBRL

Terminata la compilazione dei vari prospetti e ritornati nel modulo Indice, per procedere alla
generazione del file di istanza in formato XBRL, premere il pulsante Genera istanza.

La creazione e la persistenza su file system dell’istanza xbrl sara preceduta dalla validazione
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TEBEplus (http://tebe.infocamere.it/client TEBEplus/index.jsp) e solo in caso di esito positivo.

Il nome proposto per il file sara del tipo:

Istanza<codice fiscale impresa>.xbrl

Selezionare il nome del file istanza da salvare

Salya in: |@B v| @ | Q@ X i B - strumentiv

Documenti
recenti

?"L-

Desktop

Risorse del
computer

-

Mome file:

e istanzal 123456789 1. xbrl W | I Salva l
Rizorse direte .
Tipo file: |>€BRL instance files {=.xbrl; = xml) w | Annulla

Confermando il salvataggio del file, nella cartella selezionata, la generazione dell'istanza XBRL &

completata.

Microsoft Excel

Istanza generata e salvata in C:'Progettiybrlyxds\3Ystanzal 123456 759 1. xbrl

6. Validazione istanza xbrl
E’ possibile validare l'istanza xbrl rispetto alla tassonomia corrente utilizzando il bottone “valida

istanza”, che richiama il servizio disponibile all’url

http://tebe.infocamere.it/client TEBEplus/ConsumeWS

Completate le operazioni di compilazione e generazione dell'istanza XBRL chiudere Excel

confermando il salvataggio delle modifiche effettuate.
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Per procedere alla visualizzazione dell'istanza in formato HTML premere il pulsante Visualizza
Istanza nel foglio Indice.
La visualizzazione del bilancio cosi come compilato nel foglio avverra in formato HTML all’interno

del browser indicato nella sezione Configurazione.

L'operazione di visualizzazione comporta la creazione, nella cartella corrente, di due file temporanei:
ic_temp_istanza.xml. file di tipo .xml contenente i dati dell'istanza XBRL
ic_stylesheet_1_1_0.xsl foglio di stile di lavoro creato temporaneamente al solo scopo
di consentire al browser la trasformazione dei dati xml nel formato HTML.

Si riporta di seguito un esempio di visualizzazione di una istanza mediante il browser Mozilla Firefox:

5 - [5]x]
File Modifica Wisualizza Cronologia  Segnalibri Strumenti 7
e
- - |\£_?J I_E_T L Filedf 1D fdacumentif“BRL fic_temp_istanza. xml M '
|| Channel Guide | | HotMail gratuita | | Il meglio del Web | | InformazionisuIE | | Internet Start | | Personalizza collegam... | | Personalizzazione coll... | | Windows Media »

BILANCIO ESERCIZIO

Informazioni generali sull'azienda
Denaminazione: ALFA SE.L.
Seder Wiale dell'Tndustria, PADOVA

Capitale Saciale:

Capitale Sociale Interamente Versato?
Cadice TTIAA:

Fartite VA

Cladice Fiscale:

MNumera Rear

Farma Giuridica:

Settore di Attivitd Frevalente (ATECQO):
Appariensnza a un Gruppal
Denominazione deila Socistd Capagruppa:

Faese delia Capogruppaz

2.334.5%0

=

PD
01234567851
09508

SE

o

Stato patrimoniale (schema civilistico)

2007

2006

Stato patrimoniale (schema civilistico)
Attivo

Parte richiamata
Parte da richiamare

B} Immobilizzazioni

| - Immobilizzazioni immateriali
1) costi di impianto e di ampliamento

Completato

A} Crediti verso soci per versamenti ancora dovuti

Totale crediti verso soci per versamenti ancora dowuti (A)

2y costi di ricerca, di sviluppo e di pubblicita
3 diritti di brevetto industriale e diritti di utilizzazione delle opere dellingegno

/]
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Configurazione

Premendo l'ultima linguetta in basso a sinistra con scritto Configurazione o effettuando la scelta del
link disponibile nel modulo Indice, c'€ la possibilita di impostare alcuni parametri per la

visualizzazione dell'istanza:
— anno di riferimento

— applicazione utilizzata nella visualizzazione dell'istanza

Microsoft Excel - IstanzaXBRL.xls

E‘II Eile Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Finestra 2 Digitare una domanda. - B X
K38 hd A
A | B | c | D | E | F | G | H | B

Per visualizzare l'istanza utilizza:

| Milizza l'applicazione predefinita associata all'estensione file xmil

" Utilizza l'applicazione seguente predefinita associata all'estensione file xml

Terna allindice

(SSRRSVRN VRN | N | PN P e Y RN N

W
W o4 b b Indice A Anagrafica { sP £ co { cE’) Configurazione { Impart / |« >
Pronto NUM

Terminata la redazione di un bilancio in XBRL per passare alla successiva compilazione di un altro
bilancio si esegue una copia del file gia compilato in un nuovo file e si svuotano i prospetti cliccando

sul tasto Cancella dati dai prospetti.
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Microsoft Excel - IstanzaXBRL.xls

E‘_‘] File Modifica \Visualizza Inserisci Formato Strumenti Dati  Finestra 2 Digitare una domanda. - -8 X
k4 - A
A | 8 | ¢ | o | E | F | & | H [ 1 [&F
2
3
4 Redazione di un bilancio in formato XBRL
5
G Seleziona il tipo di bilancio:
a
g (@ Bilancio d'esercizio
10
11 (" Bilancio in forma abbreviata
12
13 (" Bilando in forma semplificata
14
15 (" Bilancio consolidato
17
18 Esercizio di riferimento: imizio: | 01/01/2009 fine: | 31/12/2009
19 Esercizio precedente: inizies | g4/04/2008 fins: | 31/12/2008
20 formato (oo/mmiaass)
21
23 Compila i prospetti:
25 Anagrafica
26 Stato Patrimoniale
27 Conti d'ordine
29 Conto Economico
30
3 L .
12 Cancella dati dai prospetti
33
34
Dopo la compilazione dei prospetti & possibile effettuare le seguenti
35 operazioni:
36
37
33 Visualizza istanza Walida istanza Genera istanza
39
40
41 Canfinurazinng b
W 4 » w|\Indice { Anaaraficz £ SP £ CO {CE/ Configurazione 4 Import,|< ¥ ]
Pronto MNUM
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Importazione automatica valori del prospetto da software_

gestionale

E stata implementata una funzionalitd semi-automatica che consente di popolare i dati del foglio di
lavoro istanzaXBRL.xls con i dati esportati, in formato Excel codificato, direttamente da un software
gestionale.

L’attivazione della funzionalitd popola in modo automatico i campi corrispondenti dei modelli di
prospetto con i valori esportati dal bilancio redatto con il gestionale, evitandone I'imputazione
manuale.

AssoSoftware, I'Associazione nazionale produttori di software gestionale e fiscale, sara attivamente presente
nella sperimentazione al fine di favorire lo sviluppo di soluzioni che consentano ai pacchetti gestionali la

produzione diretta delle istanze di bilancio in formato XBRL

Procedura operativa (da software gestionale)

| passi da compiere per la generazione dell’istanza XBRL con l'importazione dei valori esportati in

formato tabellare .xIs sono i seguenti:

Export delle voci contabili dal gestionale

Seguire le istruzioni definite dal software gestionale in uso per effettuare I'export in formato Excel del
bilancio.

Eventualmente elaborare il file ottenuto nella fase di export al fine di garantire il formato richiesto per
l'operazione di importazione. Il tool fornito in modalita aperta in modo da consentire, se necessario,
un certo grado di flessibilita e adattamento a formati diversi dei file di importazione. Dettagli relativi

alla personalizzazione del tool sono disponibili nel capitolo Personalizzazione del tool.

Inizializzazione del foglio di lavoro

Per ogni nuova istanza che deve essere compilata, copiare il foglio di lavoro scaricato:
istanzaXBRL.xIs in un nuovo file assegnandone opportunamente, in modo univoco, il nome. Si

consiglia di utilizzare, ad esempio, il codice fiscale dell'impresa cui si riferisce il bilancio, nella forma:

Istanza<codice fiscale>.xls
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Import delle voci contabili nel foglio di lavoro

Nel modulo Indice del foglio di lavoro, attivare il link Vai alla funzione di import.

Microsoft Excel - IstanzaXBRL.xIs

: @_)l File

K4

Modifica

Visualizza

- A

Inserisd  Formato Strumenti Dat Finestra

A

5 | ¢ | b | e | F | 6 | H

27

28
30
31
32
33
34

35
36
37
3o
39
40
41
42
43

44
45
46
47
48
45
50
51
52
53
b4

Conti d'ordine

Conto Economico

Cancella dati dai prospetti

Dopo la compilazione dei prospetti & possibile effettuare le seguenti
operazioni:
Genera istanza

Visualizza istanza Walida istanza

Configurazione

Per i piu esperti:
E’ possibile “importare”™i dati da un foglio di calcole secondo alcuns regols definite.
(E’ consigliabile nel caso di import di un numero consistente di bilanci)

Yai alla funzione di import

Tassonomis itcc-ci-2009-02-16 Versione 02.01.00

20-apr-10

55

W 4 » w|\Indice Anagrafica £ SP £ CO /CE/ Configurszione / Import |<¢

Pronto

MUM

Nel foglio Import attivare il pulsante Importa dati estratti da software gestionale.
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Microsoft Excel - IstanzaXBRL.xls EI@'S'
E_] File Modifica Visualizza Inserisci  Formato Strumenti Dati  Finestra 2 Digitare una domanda. .8 X
HZ23 - 3
A ] B c D [ E [ &

7 Import di un Bilancio:

8 Come esempio di mappatura per limport, vedi pil avanti il cazo di un bilancio in forma abbreviata.

9 Per ezeguire limport di un bilancio & necessario:

10 1. Predisporre un foglio di calcolo con la tabella del piano dei conti.

11 2. Specificare dove sono posizionate le informazioni da importare
=

13 Riga iniziale delle voci di bilancio 7

14 Colonna con i codici identificativi delle voci A

15 Colonna con le descrizioni B

16 Colonna con i valori per Fannc di riferimento C

17 Colonna con i valori per fanno precedente D

18 Cella con la denominazione dellimpresa Al

3. Specificare la corrispondenza tra codici e voci del proprio Piano dei Conti e gli elementi della tassonomia di riferimento nella tabella sotto riportata, impostando i pesi

20 associati secondo le seguenti regole:

21 peso Tassonomia 1: Iz vocs del pisno dei Conti viens sommats per determinare 'slemento dellz tassonomiz

22 peso Tassonomiz -1: 1a voce del piano dei Conti viene sotfratts per determinare l'slsmento dellz tassonomiz

23 peso Tassonomis 0: Iz vece del pisno dei Conti non concorre & determinare I'slemento della tassonomiz

24 4. Dopo aver terminato le verifiche precedenti e compilato il foglio di mapping procedere con l'import
25|

26 Importa dati estratti da software gestionale

27

28

29 Di seguito & riportato lo schema di mappatura per I'import di un bilancio in forma abbreviata. Torna allindice

30

31| cod | Descrizione | Id_Elemento |PesoTassonomia| PesoPianoConti |

32 2| Stato patrimeniale attive A 1 1

3 20 Crediti wversa snci ner wersamenti ancara dnwuti trrori ToataleCrediti/ersaSari/ersamentid ncnralow i 1 1 v
W 4 »|f Anaarafica £ SP 4 CO 4 CE/ Configurazione % Import / r< 3
Pronto MNUM

Questa operazione importa direttamente i valori delle voci contabili presenti nel file esterno di
import effettuando la valorizzazione automatica dei prospetti nel foglio di lavoro istanzaXBRL.xls in
uso.

| valori importati possono essere successivamente, se necessario, modificati.

Compilazione della sezione Anagrafica impresa

Completata I'importazione dei dati la procedura richiede la compilazione del modulo d’Anagrafica da

effettuare nella stessa modalita prevista per I'imputazione manuale.

Microsoft Excel §|

Dati importati correttamente nei prospetti.

Per poter generare [istanza XBRL & necessario inserire |e informazioni anagrafiche dell'azienda.

Validazione

Eventuali incongruenze rispetto alle regole di calcolo definite dalla tassonomia saranno evidenziate
in rosso nei rispettivi form di prospetto. Tali segnalazioni sono riportate solo a scopo informativo e

non sono vincolanti ai fini del deposito della pratica di bilancio presso il Registro Imprese.
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Generazione dell’istanza XBRL

Terminata I'importazione e verificati i valori dei vari prospetti, per procedere alla generazione del file

di istanza in formato XBRL, ritornare nel modulo Indice e premere il pulsante

(Genera istanza

Il nome proposto per il file sara del tipo:

istanza<codice fiscale impresa>.xbrl|

Confermando il salvataggio del file la generazione dell’istanza XBRL & completata.

Per procedere alla visualizzazione dell’istanza in formato Xml premere, come indicato in precedenza,

il pulsante Visualizza Istanza.
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Personalizzazione del tool

Premessa

La personalizzazione del tool richiede un alto livello di conoscenza della programmazione dei fogli di

calcolo con la codifica di macro e la scrittura di formule.

Il codice delle macro sviluppate all'interno del tool & liberamente accessibile e modificabile da parte
dell'utilizzatore. Anche i fogli, visibili o nascosti, possono essere liberamente modificati; alcuni fogli,
tipicamente i prospetti predisposti per il data-entry, sono protetti al fine di evitare modifiche
accidentali che potrebbero alterare la corretta e agevole operativita dell'utente nella fase di
digitazione dei dati. La protezione ai vari fogli pud essere tolta, se necessario, digitando quando

richiesto la semplice password x (lettera x minuscola).

Definizione del mapping

Con il termine mapping si definisce il processo attraverso il quale si stabilisce una corrispondenza
tra le voci del Piano dei Conti esportate da un software gestionale con opportuni codici identificativi
e gli elementi della Tassonomia di riferimento.

La figura seguente riporta un esempio di Piano dei Conti esportato da un software gestionale su un
file in formato .xls.

Il file di esempio Esempio_file_di_import.xls si riferisce al piano dei conti di un bilancio abbreviato.
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Microsoft Excel - Esempio_file_di_import.xls

E_"l File Modifica Visualizza [Inserisd Formato Strumenti Dati Finestra 2 Digitare una domanda. .8 X

F4 - A

A B C D E =
1 |Societa: ALFA S.R.L. al 31-12-2005 in Euro
2 |Valori in: Euro
3
4 |Piano dei Conti Bilancio Abbreviato
=
6 Cod. Descrizione del conto Walore Bilancio Anno precedente
7| 2 Stato patrimoniale attivo 2.451.178 2.208.927
g | 20 |A)Crediti verso soci per versamenti ancora dovuti 0 0
9 40 I} Crediti verse =oci per versamenti ancora dovuti 0 0
10 42 M) (i cui gis richizmsti) 0 0
11| 2 |B)Immobilizzazioni 125705 163,518
12| 80 I} Immobilizzazioni immateriali 48.848 85.926
13 a0 1) Costi di impianto e di ampliamento 0 0
14 110 2) Costi di ricerca, sviluppo e di pubblicita 0 0
5 130 a) Spese diricerca & sviluppo 0 0
16 122 b} 5 di pubblicita 0 0
17 124 C di ammortamento 0 0
18 138 d} (Fondi di svalutazione 0 0
19 138 3) Diritti di brevetto industriale e diritti di utilizzo di opere dell'ingegno 0 0
20 184 4) Concessioni, licenze, marchi e diritti simili 14182 20,225
21 182 5) Avviamento 0 0
22 222 §) Immokilizzazioni in corso e acconti 0 0
23 240 a) Immokilizzazioni in corze 0 0
24 242 b} Acconti a forniteri 0 0
25 244 c} (Fondi di svalutazione 0 0
26| 248 7) Altre .. 5 55.697
27| 278 Il) Immobilizzazioni materiali 7 77.583
28 280 1) Terreni e fabbricati 0 0
28 322 2) Impianti & macchinario 42 547 35,799
30 248 3) Attrezzature industriali e commerciali 0 0
31 393 4) Altri beni 243110 41.754
a2 518 5) Immuohilizzazioni in corso e acconti 0 0
33 530 a} Immokbilizzazioni materiali in corso 0 0
24 532 b} Acconti a forniteri 0 0
35| 534 1) Immobilizzazioni finanziarie 0 0
36 550 1) Partecipazioni in: 0 0
37 S0 a) Imprese controllate 0 0
38 S84 b} Impreze collegate 0 0
39 514 <} Imprese controllanti 0 0
40 524 d} Altre impreze 0 0
41 554 2) Crediti 0 0
42 870 a) Versec imprese controllate 0 0
43 690 1} Entro 12 mesi 0 0
22 714 2} Qltre 12 mesi 0 0
45 734 b} Verzoe imprese collegate 0 0
45 750 1) Entro 12 mesi 0 0
a7 774 2) Qltre 12 mesi 0 0
43 794 c) Verse controllanti 0 0
45 210 1) Entre 12 mesi 0 0
50 534 2) Ottre 12 mesi 0 0
51 265 d) Verse altri 0 0
52 870 1} Entro 12 mesi 0 0
53 855 2) Qltre 12 mesi 0 0
54| 916 3) Altri titoli 0 0
== 9g AV Arinni nranria n n M
4 4 » ¥\ Esempio_import / < #
Pronto NUM

Le singole voci sono esportate secondo una struttura tabellare per righe e colonne; la prima colonna
etichettata con il nome Cod., rappresenta il codice che univocamente identifica la voce contabile
all'interno del Piano. Ai fini del processo di mapping la stringa che costituisce il codice identificativo
pud essere una qualsiasi stringa alfanumerica: I'unico vincolo & che deve essere associata in modo
univoco alla singola voce all'interno del Piano.

Per procedere alla mappatura tra le voci del Piano dei Conti e gli elementi della Tassonomia, si deve

provvedere alla compilazione della tabella di mappatura contenuta nel foglio del tool identificato dal
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nome Import. Il foglio Import & fornito gia precompilato nel tool con la tabella di mappatura delle voci
di un Piano dei Conti esportato secondo la struttura del file Esempio_file_di_import.xls presente a
corredo del tool stesso.

La tabella di mappatura associa ad ogni codice identificativo delle voci del piano dei conti I'id
del’elemento corrispondente nella tassonomia. Per rendere piu chiara la mappatura, la tabella
contiene anche la colonna Descrizione con le stringhe descrittive dei vari concetti.

Si osserva che gli elementi della Tassonomia coinvolti nel processo di mappatura sono solo quelli di
tipo non astratto (cioé con attributo “Abstract” non valorizzato a “true” nello schema della

tassonomia).

5 cod | Descrizione | Id_Elemento | PesoTassonomia | PesoPianoConti |
1565|3244 |[Conti d'ordine itoc-ci_TotaleContiordine 1 1
@ 3260 Conti of'ordine del sistema improprio dei beni aftritce-ci_SistemalmproprioBeniTerziPressolmpresaT otaleSistemalmproprioBeniTe 1 1
@ 3258 Conti o'ordine del sistema improprio degli impey itoc-ci_Sistemalmpropriolmpegni AssurtiZocistaTotaleSistemalmpropriclmpegniz 1 1
ﬂ 3310 | Conti d'ordine del sistema improprio dei rischi | itcc-ci_TotaleSistemalmproprioRischifssuntimpresa 1 1
@ 3335 Conti d'ordine di raccardo tra norme civili e fisc|toc-ci_Totale ARriCorticrdine 1 1
@ 3380 Walore della produzione toc-ci_DifferenzavaloreCostiProduzions 1 u}
@ 3350 Walore della produzione itoc-ci_RisultstoPrimalimposte 1 u}
@ 3350 “alore della produzione itcc-ci_TotalealoreProduzione 1 1
@ 3400 Ricavi delle vendite e delle prestazioni itcc-ci_valoreProduzioneRicavivenditePrestazioni 1 1
ﬂ 3478 Wariazione delle rimanenze di prodotti in lsvora: toe-ci_ValoreProduzioney sriazioniRimanenz eProdotiCor soL avorazions S emils 1 1
@ 3494 Nariazioni dei lavori in corso su ordinazions  |itoc-ci_ValoreProduzionet ariazioniLavoriCor soOrdinazione 1 1
@ 3520 Incrementi di immokilizzazioni per lavori interni | itoc-ci_aloreProduzionelncremerntimmobilizzazioniLavarilnterni 1 1
ﬂ 35890 | Altri ricavi e proventi itcc-ci_YaloreProduzioneAlriRicaviProventiTotale &k riRicaviProvent 1 1
ﬂ 3610 Wari itoc-ci_ValoreProduzione ARriRicaviProventid i 1 1
E 3662 Contributi in corto esercizio itoc-ci_MValoreProduzione AkriRicaviProvertiContributiCortoEs ercizio 1 1
ﬁ 3663 Contributi conto capitale (quote esercizio) itcc-ci_aloreProduziones triRicayiProventistri 1 1]
E 5664 | Costi della produzione itcc-ci_Differenza‘valoreCostiFroduzione -1 1]
1175|3664 |Costi dells produzione ftoc-ci_RisuttstoPrimalmposte -1 0
1176|3664 |Costi della produzione ftoc-ci_TotaleCostiProduzione 1 1
E 3650 Per materie prime, sussidiarie, di consumo e di itce-ci_CostiProduzionemateriePrimeSus sidisrieConsumobder ci 1 1
178 3770 Per servizi ftoc-ci_CostiProduzioneServizi 1 1

Nel processo di mappatura si possono presentare 3 diversi casi:
1. Una voce dal piano dei conti corrisponde a un solo elemento della tassonomia
¢ Valore della produzione <-> itcc-ci_TotaleValoreProduzione
2. Piu voci del piano dei conti concorrono a formare una voce della tassonomia (ossia un
elemento della tassonomia non corrisponde a una voce del piano dei conti, ma ad una
aggregazione di alcune voci)
. Valore della produzione - Costi della Produzione <-> itcc-
ci_DifferenzaValoreCostiProduzione
3. Una voce del piano dei conti non corrisponde a nessun elemento della tassonomia (o
corrisponde a una aggregazione di elementi della tassonomia o non & possibile calcolarlo)
° Voci di dettaglio dei conti <-> ???
Per gestire i tre casi sopra descritti, sono introdotti due campi nella tabella di mappatura:
. PesoTassonomia, peso che ha una voce del piano dei conti nella formazione del rispettivo
elemento della tassonomia (valori possibili: 1, -1,0).
. PesoPianoConti, peso che ha un elemento della tassonomia nella formazione della rispettiva
voce del piano dei conti (valori possibili: 1, -1,0).

Nell’esempio sopra riportato avremo:
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Descriz Id Elemento PesoTassonomia |PesoPianoConti
“alore della produzione |Differenza’aloreCostiProduzione 1 0
Costi della produzione Differenza’aloreCostiProduzione -1 1]
“alore della produzione | Totale™aloreProduzione 1 1
Costidella produzione  |Totale CostiFroduzione 1 1

Per non compromettere il corretto funzionamento del tool, nel compilare la tabella di mappatura nel
foglio Import si deve aver cura di:
e compilare esclusivamente l'area riservata al mapping, ovvero l'area compresa tra le colonne
da A ad E incluse, a partire dalla riga 6 inclusa
¢ ['area di mapping deve comprendere righe contigue, ovvero non devono essere presenti righe
vuote

e non deve essere alterato il contenuto delle righe da1 a5
e la colonna cod deve contenere esattamente gli stessi valori previsti per i codici

¢ identificativi delle voci del Piano dei Conti esportato dal gestionale, senza caratteri di
spaziatura

e e colonne PesoTassonomia e PesoPianoConti devono contenere esclusivamente i valori
1,-1,0

Definizione del formato della tabella di input
| dati di input devono essere ospitati in un foglio di calcolo in cui deve essere definita
= unacella
dedicata alla descrizione della 'denominazione dell'impresa’ in posizione superiore rispetto alla prima
voce del piano dei conti (es. cella A1).
Devono essere definite al minimo 4 colonne con i seguenti valori per ogni voce del piano dei conti
= codice identificativo univoco
» testo descrittivo
» valore per I'annualita di riferimento

» valore per I'annualita precedente

Acquisizione dei dati di import
Nella fase di import il tool legge le seguenti informazioni :
« Denominazione dell'impresa
Il tool importa il contenuto della cella relativa.
La denominazione dell'impresa pud essere indicata in due modi diversi:
1. Stringa del tipo: Societa: <denominazione_impresa> al 31-12-2005 in Euro
2. Stringa generica: <denominazione_impresa>
+ Dati di bilancio

Il tool importa le 4 colonne di dati dalla riga indicata come riga iniziale:
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» codici identificativi
= descrizioni
» valori annualita di riferimento
» valori annualita precedente
Con riferimento al foglio di esempio allegato, Esempio_file_di_import.xls, il tool importa i dati

seguenti iniziando dalla riga 7:

DATO POSIZIONE
denominazione impresa Cella A1(forma tipo 1)
codici identificativi colonna A
descrizioni colonna B
valori annualita di riferimento colonna C
valori annualita precedente colonna D

Valorizzazione delle coordinate di import
Una volta completata la compilazione della tabella di mappatura nel foglio Import, si deve
provvedere a dichiarare al tool le coordinate dei dati da importare con riferimento al foglio di import.
Le coordinate di import vengono dichiarate nella sezione Coordinate dati tabella di importazione
del foglio Import identificando:

= le 4 colonne descritte nei paragrafi precedenti con loro posizione nel foglio di import

» |ariga iniziale dei dati di bilancio

» la cella con la denominazione dell'impresa tramite la sua posizione (RigaColonna, es. A1)

In relazione all'esempio fornito, i campi relativi alla configurazione saranno valorizzati nel modo

seguente:
Microsoft Excel - IstanzaXBRL.xls g@@
IE_] File Modifica Visualizza Inserisci  Formato Strumenti Dati  Finestra 2 Digitare una domanda .8 X
Hz25 - i
A | B [ [ [ D [ E [ =~
T Import di un Bilancio:
8 Come esempio di mappatura per limport, vedi pil avanti il cazo di un bilancio in forma abbreviata.
9 Per ezeguire limport di un bilancio & necessario:
10 1. Predisporre un foglio di calcolo con la tabella del piano dei conti.
11 2. Specificare dove sono posizionate le informazioni da importare
=
13 Riga iniziale delle voci di bilancio 7
14 Colonna con i codici identificativi delle voci A
15 Colonna con le descrizioni B
16 Colonna con i valori per lanno di riferimento C
17 Colonna con i valori per fanno precedente D
18 Cella con la denominazione dellimpresa Al

3. Specificare la corrispondenza tra codici e voci del proprio Piano dei Conti e gli elementi della tassonomia di riferimento nella tabella sotto riportata, impostando i pesi
20 associati secondo le seguenti regole:

%]

peso Tassonomiz 1: la voce del piano dei Conti viene sommats per determinare I'elemento dells tassonomis
peso Tassonomiz -1: 1a voce del piano dei Conti viene sotfratts per determinare l'slsmento dellz tassonomiz
peso Tassonomia 0: Iz vocs del pisno dei Conti non concorre & determinare 'slemento dells tassonomiz

4, Dopo aver terminato le verifiche precedenti e compilato il foglio di mapping procedere con l'import

Importa dati estratti da software gestionale

| | 3 | ma mafra | ha a3l
Sla|w|le|—e|m| & [ws

Di seguito é riportato lo schema di mappatura per I'import di un bilancio in forma abbreviata. Torna allindice
cod | Descrizione | ld_Elemento PesoTassonomia| PesoPianoConti |
32 2| Stato patrimeniale attive itcc-ci_TotaleAttive 1 1
33 20| Crediti versn 2aci ner wersamenti ancara dowuti itrrori TotaleC rediti/ersnSarifersamentis nenralowii 1 1 v
W 4 » »|f Anaarafica £ SP 4 CO 4 CE/ Configurazione % Import r 3
Pronto MNUM
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Appendice A

Requisiti HW/SW di sistema

| requisiti hardware e software richiesti sono quelli necessari per I'esecuzione delle suite Microsoft

Office o OpenOffice.org. E inoltre necessario che sia installato Internet Explorer.

Processore

- Processore classe Pentium 233 MHz (consigliato Pentium Il o superiore)

Sistema Operativo

- Microsoft(R) Windows(R) 2000 Professional Operating System SP3 o superiore
- Microsoft(R) Windows(R) XP Home Edition Operating System
- Microsoft(R) Windows(R) XP Professional Operating System

Memoria

128 MB di RAM (minimo); 256 MB di RAM o superiore (consigliato)

Versioni di Microsoft Office supportate

Microsoft Office 2003

Versioni di OpenOffice.org supportate

OpenOffice.org 3.x (per i requisiti di sistema si rimanda al sito OpenOffice.orq)
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