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1 PREMESSA

Avvertenza

Documentazione, aggiornamenti e/o integrazioni al presente manuale sono disponibili sul sito del
prodotto:

https://webtelemaco.infocamere.it/newt/rootdata/swfedraplus6/FedraPlus 99newdloadsft fd 6.htm

1.1 METODOLOGIE ADOTTATE

1.1.1 CONSIDERAZIONI GENERALI

AVVERTENZE

L'utilizzo della versione 6 o successive e' del tutto analogo alle versioni precedenti.

Non vi sono novita significative nelle modalita di creazione di nuove pratiche; nella
visualizzazione ed eventualmente modifica dei dati nell'archivio locale del software.

E' rimasta inalterata la metodologia e la impostazione operativa delle versioni precedenti.
Le modifiche apportate dalle versione Fedra Plus 6 e successive hanno seguito il criterio
« della semplificazione nella compilazione e negli adempimenti
« della razionalizzazione
- di una migliore precisione nell’acquisizione informativa

 di migliorare 1’aggiornamento e la qualita ed aumentare la quantita delle informazioni
fruibili dal Registro delle Imprese.

1.1.2 LOGICA APPLICATIVA

La logica applicativa adottata si basa sui criteri di seguito illustrati.

Creazione di nuove pratiche, visualizzazione ed eventualmente modifica dei dati, ¢ sempre relativa a soggetti
considerati d'interesse per l'ufficio

La creazione di una nuova pratica ¢ percio subordinata alla presenza nell'archivio di Anagrafica Locale
Imprese/Persone del soggetto cui la pratica attiene.

L'inserimento in anagrafica dei dati del soggetto giuridico/fisico della pratica puo essere fatto:
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- attivando direttamente l'apposita funzione anagrafica da menu
« attivando la funzione a partire dalla compilazione pratica
- importando i dati da altro archivio (FeDra) .

L'aggiornamento e validita delle informazioni presenti nelle Anagrafiche locali sono a cura del singolo
utilizzatore. In fase di prima iscrizione e modifica l'applicazione recupera da questo archivio le informazioni
necessarie per compilare in automatico i riquadri delle pratiche in corso di redazione.

In caso di redazione pratiche di modifica, che comporti 'alterazione dei dati anagrafici dei soggetti archiviati
localmente,l'applicazione chiede se si vogliono riportare tali informazioni anche nell'archivio locale.

I riquadri sono stati raccolti, per omogeneita, in cartelle logiche e presentati sotto forma di "Schede" per
favorirne la visualizzazione a video.

Avvertenza

Il modello da compilare ¢ presentato nei soli riquadri obbligatori. L'eventuale pubblicazione alla bisogna
di altri riquadri non e' automatica e viene fatto solo dopo aver valorizzato il check del riquadro che si
desidera pubblicare.

La compilazione della pratica puo essere sospesa e salvata in qualsiasi momento, indipendentemente dallo
stato di redazione. Dal menu Indice ¢ possibile ricercare e selezionare la pratica in stato di lavorazione per
modificarne il contenuto e/o proseguirne la compilazione, una volta acquisite le necessarie informazioni.

E' possibile eseguire, in qualunque momento, durante la compilazione, tramite il tasto F3, il controllo
contestuale del dato inserito. La funzione verifica la validita del dato nel contesto dell'intera pratica,
segnalando a video 'eventuale errore e/o la mancanza dei campi obbligatori. La struttura di presentazione
delle informazioni ¢ simile a quella fornita nella Visura a quadri.

Avvertenza

E' possibile riprodurre la Visura a quadri in qualunque momento in cui si trova la pratica in corso di
lavorazione salvo il fatto che i dati e la compilazione dei riquadri risulti corretta.

Completata la modulistica ed inseriti gli allegati nel riepilogo, viene avviato, a cura dell'utente , lo scarico
della pratica. In tale fase viene eseguita in automatico la validazione della stessa. Una validazione senza
errori ¢ prerequisito essenziale per il possibile confezionamento e deposito della pratica .

La funzione di validazione viene eseguita in automatico in fase di scarico della pratica, ma puo essere
richiamata esplicitamente da voce menu oppure all'interno di ogni riquadro. Nel rapporto di validazione
verranno segnalati gli eventuali errori formali e di struttura pratica.

11 superamento della validazione comporta la creazione della cartella, contenente i files per il deposito della
pratica informatica, alla CCIAA competente

Per il deposito telematico della pratica informatica verra confezionata in automatico la cartella in
PRTELE/DATI con i files di pratica necessari all'inoltro, assieme alla distinta in formato PDF da firmare
digitalmente.

E' possibile lo scarico della pratica anche su supporto informatico (floppy) .
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1.1.3 SELEZIONE VALORI

« Le opzioni ed i tasti di selezione/attivazione sono sempre visibili anche quando non selezionabili,
nel contesto. La disattivazione ¢ indicata attraverso una schermatura sul tasto.

- La rimozione della schermatura e di conseguenza l'attivazione di quella voce o tasto,
dipende dalle condizioni generali dell'applicazione e di norma dalla scelta dell'oggetto su cui
si vuole intervenire.

1.1.4 SELEZIONE DI VALORI DA LISTA

Questa modalita prevede che I'elemento oggetto della selezione (esempio la ragione sociale
dell'impresa) debba essere SEMPRE scelto agendo dalla lista. Questo significa che 1'oggetto appena inserito
nell'apposita maschera, NON ¢ automaticamente riportato ma deve essere riselezionato. Tale
impostazione ¢ dovuta al fatto che:

«  possono essere inseriti piu valori e quindi non ¢ detto che sia l'ultimo quello di interesse

- soprattutto all'interno della compilazione dei moduli cartacei, ¢ indispensabile che I'utente selezioni
l'elemento da lista in quanto tale valore sara riportato sul modulo cartaceo.

Di conseguenza fare apparire in automatico dei valori puo inficiare la correttezza della compilazione
cartacea.

1.1.5 UTILIZZO DELLE COMBO

In alcuni casi le "combo" (tendine di selezione) da cui selezionare il contenuto del campo prescelto per la
compilazione della modulistica, presentano la lista delle descrizioni ed in coda, tra parentesi, il relativo
codice ministeriale.

Le voci di selezione sono ordinate per descrizione. La selezione di un elemento funziona nel modo seguente:
- per descrizione selezionandola sulla tendina

- oppure se si conosce il codice ministeriale digitandolo direttamente sulla combo, in tal modo viene
inserito automaticamente la descrizione corrispondente nel campo oppure selezionando la prima
lettera della descrizione dalla lista; in tal modo FedraPlus si posiziona automaticamente sul primo
elemento della lista che soddisfa la richiesta

1.1.6 EVIDENZIAZIONE PARTI RIQUADRI/CAMPI OBBLIGATORI

Al fine di fornire un'evidenza visiva delle informazioni obbligatorie richieste per la compilazione del
modello relativo allo specifico adempimento sono stati utilizzati due accorgimenti grafici

« la scheda (cartella) che contiene uno o piu riquadri obbligatori viene evidenziata con un simbolo di

WG 4 Estremi dell' Atto (B)

+ nel riquadro INDICE del cruscotto pratiche i riquadri la cui compilazione ¢ obbligatoria sono
evidenziati col titolo ROSSO
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Seleziona buktbo  Deseleziona tukbo

B { ESTREMI DELL'ATTO ﬂ ‘m

%] 1 CODICE FISCALE

=] 2/ ParRTITA Iva

| 3| DEMOMIMAZIONE O RAGIOME SOCIALE

| 4| FORM& GIURIDICA

| 5 IMDIRIZZO DELLA SEDE LEGALE L| ;,’,i

1.1.7 UTILIZZAZIONE CAMPI IMPUTAZIONE DATA

Nei "campi data" € disponibile una gestione semplificata d'imputazione dei valori che ne esegue il controllo
automaticamente, per cui la data, pua essere inserita alternativamente in una delle seguenti forme:
ggmmaaaa oppure gg/mm/aa oppure gg/mm/aaaa oppure ggmm, in quest'ultimo caso l'anno associato
¢ il corrente.

Avvertenza

Sui valori del campi relativi alle data di nascita ¢ stato inserito un controllo in modo tale che I'anno della
data di nascita non sia superiore all'anno corrente. Se su una campo relativo alla data di nascita valorizzo il
dato in 020756 questo mi viene tradotto in 02/07/1956. Lo stesso dato in una data generica, esempio data
atto, mi viene tradotto n 02/07/2056.

1.1.8 INFORMAZIONI

Per fornire all'utente informazioni costanti su cosa stia realmente accadendo durante I'uso dell'applicazione
si sono adottate le seguenti tecniche:

« la comparsa della clessidra ad indicare fasi di lavoro del sistema "indicatori" (in inglese GAUGE)
che si presentano come una fascia che si riempie (tipicamente in colore BLU) con la visualizzazione
della percentuale di completamento dell'operazione in corso.

« messaggistica adeguata nella STATUS BAR per indicare lo stato dell'attivita e la configurazione
attiva (vedere piu avanti) "message box" dinamiche contenenti messaggi d'avvertimento o
segnalazioni

Inoltre vengono sempre fornite a video tutte le informazioni possibili sullo stato e struttura del lavoro. In
sostanza l'utente puo avere a disposizione a video, quasi fosse la sua scrivania, tutte le informazioni e risorse
necessarie per identificare e completare il lavoro in corso.

Tutte le informazioni disponibili sulla singola pratica vengono visualizzate in finestra video.

Viene rappresentata la struttura dei modelli che compongono la pratica con schemi ad albero e, per ogni
modello, i riquadri obbligatori e facoltativi che costituiscono il modello stesso.

Nella singola finestra sono fornite anche le informazioni di stato ed identificativo FeDra assegnato alla
pratica, oltre alla data e ora di sistema. Per ogni singolo modello di pratica vengono visualizzati a video i soli
riquadri obbligatori oppure quelli facoltativi selezionati.
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{4} PRATICA 100 - CODICE FEDRA 315K0952 ﬂ
—Dati di intestazione della pratica
DENOMINEZI0NE «0v i IF\NONIMF\ SRL
Forma giufidica ..o, |SOCIET.¢'.' & RESPOMNSABILITA' LIMITATA j
Codice FISCale ovvovvvsirenresoon, Jo3s85440156
M. R.E. A, SEDE ... o e

Cor LB di (SEDEY v | ErESCIA =
HIIBASSO MARSILIO zl Anagrafica Persone
I qualitd di e, frioTato ]

Mumero Prakocollo di riferimento IPV = £l ,c.,p,v ANND . HMERO

Il sottoscritto ...

(per pratiche di rettifica) ........... IPRF"

=
Annotazioni ad uso locale ... I =
Modalita di presentazions .o | % o fitma digitale ) Senza firma digitals |

Per questa pratica & gia avvenuko uno scarico,
I moduli costituenti la pratica saranno visualizzati in 30LA LETTURAL
2ara possibile modificare questa pratica soloin seguito alla richiesta di un NUOWD CODICE FEDRA

|

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Seleziona tutko  Deseleziona butko
# 1 - (53 scinglimento, liquidazione, cancellazione dal r.i. ﬂ B | ESTREMI DELL'ATTC
] 2-(ntercalare Py - POZZER - FRANCO  CESSAzIonE  [2] 64/ ISTANZA DI CANCELLAZIONE DAL RT
“[] 3- (ntercalare P) - POZZER - FRANCO  MODIFICA
|_:| 4 - (RP) Rispilago

%’ —Pratica SCARICATA con codice: 315K0952

Gestione/Firma allegati ... | Muowo codice Fedra Cancella

chiudi

-

Avvertenza

La pubblicazione dei riqguadri NON OBBLIGATORI che costituiscono la struttura del modello €
facoltativa : tramite SELEZIONA TUTTO avviene la pubblicazione totale di tutti i riquadri che
costituiscono la struttura di un modello; mirata con esplicita valorizzazione del check sul riquadro di
interesse.

Seleziona bukbo  Deseleziona kukbo

%] B/ ESTREMI DELL'ATTO

1 { DENCMINAZIONE O RAGIONE SOCIALE
2 | FORMA GIURIDICA

O ] 3/ CODICE FISCALE

Ol ]4/rarTITATYA

Occorrenze multiple di dati imputati nel modello vengono rappresentate in forma tabellare o con strutture ad
albero come da figura.
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R |
Se
@Ll 2-{UL) - - - - APERTURA E
S— [’j.- 3 - (INTERCALBRE ) - NUOWYA PERSOMA E
------------- || 4- () NOTE DELLA PRATICA o | [
------------- || 5-(rP)RIEPILOGO ==

—Pratica DA SCARICARE con codice: B2604011

Av

Viene utilizzata la tecnica di Microsoft e fornita una "tool box" di spiegazione online, come aiuto alla
compilazione ed interpretazione del campo della maschera, posizionandovi sopra il cursore come da
immagine

Data effetto modifica I |

Dk thligatnri0|—|

1.1.9 AIUTO IN LINEA

In ogni punto dell'applicazione programma ¢ inoltre possibile accedere alla documentazione di supporto
(vedi piu avanti) , sia dal punto di vista operativo di utilizzo dello strumento (Guida allo Strumento), che
normativo per un aiuto ad una corretta compilazione della pratica (Guida alla Compilazione) , che di
controllo di correttezza (Controllo Contestuale) e suggerimento di dati e campi da compilare

1.1.10 TASTI APPLICA/ANNULLA/CHIUDI/SALVA DETTAGLIO

E' attivata una modalita, allineata agli standard MS_Windows, secondo la quale in una maschera
d'inserimento dati ¢ possibile:

- con il tasto APPLICA memorizzare i dati presenti sulla scheda in quel momento attiva. Il sistema
salva i dati e rimane nella scheda corrente .

- conil tasto ANNULLA: annullare eventuali modifiche non ancora salvate. La sua validita ¢ per
l'intero modulo. Premuto il tasto si ritorna SEMPRE all'indice della pratica.

- con il tasto CHIUDI vengono confermate tutte le modifiche apportate all'intero modulo. Premuto il
tasto si ritorna SEMPRE all'indice della pratica.

- conil tasto SALVA DETTAGLIO si consolidano e confermano i dati apportati all'interno di una
occorrenza. Premuto il tasto si torna SEMPRE alla lista delle occorrenze definite in griglia.
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1.1.11 CANCELLAZIONE VALORI INSERITI

E' sempre possibile azzerare/annullare i dati precedentemente memorizzati di una scheda, posizionando il
cursore sul campo stesso ed utilizzando il tasto CANC.

Tale tecnica puo essere applicata su tutte le tipologie di campi che prevedono immissione o selezione di
valori compresi i "pulsanti opzione" .

La possibilita di annullare le selezioni impostate nei campi o le opzioni selezionate viene evidenziata
dalla marcatura dell'etichetta del campo stesso.

29 / TRASFERIMENTO DA ALTRA PROYINCIA m
CClAS di provenienza [Sigla Proy. ] I j Mr. REA
Cezzazione totale attivita' inprov. 57 & Mo Allindinzzo continua l'attivitd ¢ 5§ | £+ N.:;

11.12 CANCELLAZIONE CAMPI RIQUADRO
L'icona, raffigurante il cestino, Epermette di cancellare, in un solo colpo, tutti i campi imputati di un

riquadro del Modello ,identificato da una etichetta con numero e testo in caratteri grassetto.

Avvertenza

La funzione di cancellazione dei campi di un riqguadro non ¢ utilizzabile nelle occorrenze.
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1.1.13 CANCELLAZIONE DELLE OCCORRENZE

La cancellazione di una occorrenza avviene in due momenti separati: una prenotazione di
cancellazione con il tasto CANCELLA e la cancellazione vera e propria con il tasto APPLICA.

La sequenza delle operazioni da compiere per cancellare una occorrenza sono:

- ¢'necessario selezionare la occorrenza desiderata e premere il tasto CANCELLA

B / ESTREMI DELL' ATTO

J Forma atto | Codice atto | Daka atto |Numer0 reperkorio | #llegato Statuto Patto integrale | Cod. Uficio Reqistrazione | Data req. atto | Tr . registrazione
P Az 107102007 125/2007 N RZC 10j06/2007 | 1)C RIF, 2007

Cancellazione occorrenza |

5i vuole eliminare la riga evidenziatar

Aggiungi e I it | I Cancella I I

- rispondere SI alla domanda SI VUOLE ELIMINARE LA RIGA EVIDENZIATA? il
sistema modifica il font della occorrenza della riga selezionata

B / ESTREMI DELL' ATTO

|Forma atto| Codice atta |Data atto | Wumera repertario| Allegato Statubo Patto integrale | Cod. UFficio Registrazione | Data req. atto| R, registrazions
il 420 101042007 12512007 W 220 10/05/2007| I/CRIE. 2007

- 1l tasto APPLICA conferma la cancellazione della occorrenza

B / ESTREMI DELL" ATTO

|Forma atto|Codice att0|Data atto |Numer0 repertori0|nllegato Statuto Patho integrale|Cod. UFficio Registrazione|Data red. att0|Nr. registr azione
%iF A20 10/ GE007 12502007 | v R2C 10/06/2007| 1/C RIF, 2007

Aqgiungi | Cancella
Faorma Atko Codice Atta Data Atk
[ [l [
Mumero Repertario Codice Ufficio Registrazione Mr. registrazione [rata Reg, Atko
| [ ] |
Allegata StatutofPatto Integrale € 5 € Mo
I~ Applica Annulla Chiudi

Il risultato finale €' come da figura di seguito
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B / ESTREMI DELL' ATTO

Forma atto | Codice atko [Data akto |Mumero repertorio| Allegato Statuko Patko inkegrale | Cod. UFficio Registrazione | Daka reg. atto|Nr. registrazione

Aggiungi Cancella
Faorma atka Codice Atko Daka Akto
M [ | o
Mumera Repertario Codice Ufficio Registrazione Mr. reqgiskrazione Daka Reqg. Atto
| [ ] . |
Allegato StatutofPatto Integrale €€ 5 € Mo
Validazione Immediata [~ Applica Annulla

1.1.14 FUNZIONE CERCA COMUNE

In generale, la funzione di ricerca comune ¢' attivabile dalla modulistica oppure, ad esempio, in
Anagrafica Imprese e Persone con il tasto Cerca .

Le opzioni di ricerca sono:

« il campo Digitare il Comune ¢' auto compilante e presenta in automatico la lista dei Comuni che
iniziano con la stringa digitata

« nel caso in cui si valorizzi il campo In provincia di viene pubblicata la lista dei Comuni che sono
presenti in quella Provincia

« nel caso in cui si valorizzi il campo Digitare il Comune e In provincia di vengono pubblicati i
Comuni di quella Provincia che coincidono con la stringa presente nel campo Digitare il Comune

{100) Ricerca comune italiano {100} Ricerca comune italiano
Digitare il comune: Digitare il comune:
o1 [rex
In provincia di: I In provincia di: I vI
Elenco voci trovate Elenco woci trovate

-
YVIADANICA|BG VILLAGA|YT
YIAGRAMDE [T VILLAVERLA|YI
VIALE|AT
YIALFRE'| TO
YIANO|RE
YIAREGGEIO|LU
VIARIGI|AT

YIBD YALENTIA|CZ
YIBD YALENTIA Wy
YIBOMATI|SA
YICALYI|FR

YICARI|PA

WICCHIOFT
YICEMZA| YT

YICO CAMAVESE|TO
YICO DEL GARGAMO|FG
YICO EQUENSE|NA
YICO MEL LAZIO|FR =l

Seleziona Annulla | Seleziona Annulla
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Avvertenza

L'impostazione dei campi Provincia e Comune valorizza in modo automatico il valore nel campo CAP nei
riquadri in cui e' presente.

1.1.15 FUNZIONE IMPORTA NOTA (ARCHIVIO NOTE)

E' disponibile una funzione di importa note, che permette di gestire e richiamare, importando nei campi in
cui ¢ associata, parti di testo fisse, gia precompilate , classificate ed organizzate in un Archivio. Tale
funzionalita aiuta a semplificare la compilazione della pratica consentendo di gestire ed inserire parti di testo
comuni e ripetibili nelle diverse pratiche, in modo immediato. Una volta importato il testo sara sempre
possibile integrarlo o modificarlo a livello nel campo.

La funzione d'importa note (associata in genere ad ogni campo della modulistica di tipo testo) ¢ attivabile
selezionando il link corrispondente come da figura di seguito.

L'attivazione della funzione di importa note permette di individuare e selezionare da un elenco di "scritte
fisse" , gestito come Archivio Note, una scritta contenente la parte/ o tutto il testo da utilizzare e quindi, una
volta selezionata, importarla della modulistica, corrispondente direttamente nel campo,

E 18 / NUDOYO OGGETTO SOCIALE

In caso diinizia, modificz, cessazione dell'effettiva attivitd esercitaza per la denuncia utilizzare a s=conda deicasii Mod, 55, UL

attiita che lo coskituisce Imporka Moke

Le funzionalita di inserimento, ricerca e gestione fornite per I'Archivio Note sono analoghe a quelle rese
disponibili per 1'Archivio Persone ed Impresa.

Avvertenza

La Nota ¢ individuabile nell'archivio da una etichetta, costituita da una stringa di testo lunga al massimo 30
caratteri che non deve contenere caratteri speciali

In particolare ¢ possibile editare, copiare ed inserire nella parte di testo, scritti i cui caratteri verranno filtrati
e convertiti in automatico a quelli accettabili dalle specifiche ministeriali Fedra, in fase di salvataggio della
nota nell'archivio.
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i, (21) Archivio Note x|

“ u b# Nuovo B Elimina ‘ Y .

Ellmacaiore o1 125

Descrizione
Elmnssiore o512 [MassIoRE 0T 1024

REGOLAMENTO 2007 |L TESSERAMENTO SARA'FATTO ALLA CSI. RESTANDO -
COMFERMATO CHE OGNI 50C10 POTRA' TESSERARSI CON UN S0L0 ENTE 5E, UN
CONGRUO MUMERD DI SOCIVOLESSE INVECE TESSERARS] ALLA FCI O UDACE
DOVRAWERSARE UNA QUOTA ASSOCIATIVA MAGGIORATA DI 25E RISPETTO A
UUELLA PREVISTA PER L& CSI. QUOTA ASSOCIATIVA CS1: LA QUDTA
ASSOCIATMVA PER LANMD 2007 E' STARILITA IM 5500 E. - AD DGNI TESSERATO
VERRA' FORMITO UM CAPD ESTIVO, OD A SCELTA ALTRO CAPD/ COME Dé
DISTINTA ALLEGATAVERSANDO LEVENTUALE DIFFERENZA. PER | NUIOVI
ISCRITTI LA QUOTA ASSOCIATVA E' STABILITA IN B5.00E. . VERRANND FORNITI
Dl MAGLIA E PANTALOMCINI ESTI PIU* CAP| COME DA DISTINTA, LA RICHIESTA
[ALLEGATA] PER IL VESTIARIO DEVE ESSERE RESA ENTRO IL 03/12/2008.
L'ABBIGLIAMENTO SPETTANTE SARA'RITIRATO IN SEDE. PREVID PAGAMENTO E
SU PRENOTAZIONE, AL GIOVEDI' SERA A PARTIRE DAL MOMEMNTO DELLA SUA
DISPOMIBILITA. GLIATLETI CHE NON POSS0MO RITIRARLD IN SEDE S
METTERAMND [N CONTATTO COM GUIDD ROVERATO. LE ISCRIZIONI SONO
APERTE DA SUBITO E TERMINERANKG IL 31 MARZO 2007 | NUIOWL ISCRITTI
DOVRANND PRESENTARE: MODULD DYISCRIZIONE E AGGIORNAMENTO
AMAGRAFICA, FOTO TESSERA E CERTIFICATO MEDICO. IL CERTIFICATD
MEDICO DI IDOMEITA DEVE ESSERE PRESENTATO PRIMA DELLA SCADENZA DI
QUELLO IM CORSO, PENA LA TEMPORAMEA SOSPENSIONE DELLA TESSERA,

PER POTER ADERIRE ALLA DIVISIOME GRANFOMDO GLIISCRITTI DOWRANND
GARANTIRE L& PARTECIPAZIONE ALLA SOGLIA MINIMA STABILITA CHE SARA'IL
CIRCUITO PRESTIGIO O NOBILI O CRITERIUM VERWETO PER L& STRADA, (DA
DECIDERE ENTRO DICEMBRE] E MOBILI O RAMPITOUR PER LA MTB. (DA LI

Seleziona Nota

< |

|~

Avvertenza

La Nota non ¢' esportabile ¢ non ¢' possibile portare il contenuto di una o piu' NOTE presenti in un un
archivio in un' altro archivio. Gli aggiornamenti del prodotto non alterano il contenuto delle Note gia
presenti nell'archivio.

1.1.16 GESTIONE DELLE FINESTRE

Il programma Fedra Plus prevede, durante 1'uso, I'apertura di finestre di dialogo con 'utente per permettere
l'inserzione facilitata dei dati necessari.

La struttura della finestra segue gli standard MS-WINDOWS(™) . generalmente queste finestre possono
essere spostate sullo schermo per poter, ad esempio, visualizzare quanto sta sullo schermo sotto tale finestra.
Alcune di esse non possono essere spostate in quanto la loro apertura avviene in una zona dello schermo
prefissata per permettere la visualizzazione completa delle domande cui sono riferite. Ogni finestra ¢
identificata da un numero (tra parentesi) e dal titolo. In modo che il "form" possa essere individuato
univocamente nel caso di necessita e richiesta d'assistenza.

o |

Per spostare le finestre € necessario puntare il cursore del mouse sulla barra contenente il titolo della finestra
all'estremita superiore della stessa, selezionare la barra del titolo premendo il pulsante di selezione del
mouse, spostare la finestra nella posizione desiderata muovendo il mouse ¢ mantenendo premuto il pulsante,
rilasciare il pulsante del mouse.

Per iconizzare finestre, quando possibile, puntare con il mouse l'angolo superiore destro della finestra nello
spazio recante il simbolo del piccolo triangolo puntato verso il basso e premere il pulsante di selezione del
mouse.

La finestra ¢ ridotta e posizionata nell'angolo in basso a sinistra tenendo sempre in evidenza il MENU'
PRINCIPALE: questa modalita consente di avere una visione globale degli oggetti aperti evitando
soprattutto di appesantire il sistema cercando di aprire prospetti gia attivi.

Per espandere finestre di funzione dalla relativa icona € necessario posizionare il cursore del mouse e
premere il pulsante sinistro due volte in rapida successione oppure premere una volta il pulsante di selezione
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e, apparso il menu locale di comando, selezionare la voce "Ripristina".

Per chiudere finestre puntare con il mouse 1'angolo superiore sinistro della finestra nello spazio recante il
simbolo - e premere il pulsante sinistro due volte in rapida successione oppure premere una volta il pulsante
di selezione e, apparso il menu locale di comando, selezionare la voce "Chiudi".

Per chiudere finestre iconizzate puntare con il mouse l'icona della finestra, premere una volta il pulsante di
selezione e, apparso il menu locale di comando, selezionare la voce "Chiudi".

1.2 AVVERTENZE

Di seguito alcune informazioni per un sicuro e corretto utilizzo del prodotto:

- Si consiglia di salvare la pratica appena possibile eventualmente chiudendola ed aprendola
nuovamente: questo per verificare la presenza di tutti i dati e la loro correttezza.

- Agire sul tasto Applica per consentire una corretta memorizzazione dei dati inseriti.

«  Valorizzare SEMPRE l'opzione VALIDAZIONE IMMEDIATA , come da figura, per avere
SEMPRE il controllo contestuale dei dati digitati/impostati sul riquadro in corso di lavorazione

e Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Validazione Pratica Anagrafiche  Strumenti 7

Muova. .. SR odulo 52 - Pratica: B26P2703 x|
Imparta. ..

Imnporta dati RI CTRL+4A

Indice CTRL+I

| validazione Immediata CTRL+Y |

Esci CTRL+F4

B / ESTREMI DELL’ ATTO \

Forma atto | Codice atto| Data atko | Nuisero repertorio | Allegato Statubo Patko integrale | Cod. Ukficio Registrazione | Data req. atto|Mr, registrazione

Aggiungi | Cancella

AN

Forma Atto Cﬂ‘mﬂ Data Atko
|P_ I.C\TTO PLEELICS [P j IADI IA COSTITUTIVO [A01] j | 10/10/2007
Mumero Repertario Codice Ufficio Registrazione Mr. registrazione Data Req. Atto
| [ =l |
Allegako Statubo/Patka Inteqrale © Si 6+
Validazione Immediata [v Applica | Annulla | Chiudi |

In caso di uscita forzata (caduta di tensione, errore irreversibile) il sistema cerchera di recuperare la pratica in
uso al momento del "crash". Seguire attentamente le indicazioni a video.

Si consiglia di effettuare con un certa frequenza il Backup dell'archivio locale. L'archivio contiene tutte le
pratiche ed i dati delle anagrafiche.

2 PRIMO DOWNLOAD o SUCCESSIVE VERSIONI

Siricorda che:

- Rispetto al passato, le politiche di commercializzazione e di distribuzione non sono cambiate
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- LauserID utilizzata per la registrazione FeDra ¢ sufficiente per consentire I'accesso alla pagina che
permette di fare il download del prodotto

« Il sito http://webtelemaco.infocamere.it/nwfd/collaudo.fedraplus.html ¢ corredato di tutta la
documentazione necessaria all’installazione e all’utilizzo dello strumento

« Dalsito http://webtelemaco.infocamere.it/nwfd/collaudo.fedraplus.html €& possibile scaricare
sia la versione completa del programma oppure 1’ultimo aggiornamento.

« La versione completa_deve essere scaricata SOLO la prima volta di utilizzo del prodotto, al fine di
costituire 1’archivio locale delle pratiche ed inizializzare 1’ambiente operativo.

«  Per quanto riguarda 1’aggiornamento questo pud/deve essere effettuato ogni volta che si rende
necessario.

«  Entrambe le modalita d’installazione non pregiudicano 1’eventuale contenuto dell’archivio pratiche
gia costituito.

«  Serichiesto, nel riquadro CONFIGURAZIONE, il programma Fedra Plus avvertira 1’utente, ogni
volta che ¢ disponibile una versione piu recente del prodotto. Si ricorda che tale informazione ¢ un
semplice avvertimento; sara cura dell’utente attivare, al momento opportuno, la procedura per
scaricare I’aggiornamento da installare dal sito.

3 PRIMA INSTALLAZIONE o SUCCESSIVE VERSIONI

La procedura di installazione e' del tutto analoga alla procedura di installazione delle precedenti
versioni/release ed €' simile a qualunque altro software distribuito in Rete. Bisogna considerare che:

« chi ha gia installato Fedra Plus 6 o successive versioni puo scaricare dal sito
http://webtelemaco.infocamere.it nella Sezione Download le nuove versioni di software

« laprocedura di installazione forza, come prima scelta (default) , il percorso dei file (in gergo la
path) in cui sara installata la nuova release 6 o successive versioni con tutti i programmi e le
componenti software a corredo. La path di default in cui viene installata Fedra Plus 6 ¢' del tipo:

C:\Programmi\InfoCamere\Fedra Plus 6

« il tasto SCEGLI permette di cambiare alla bisogna la path di installazione. Ricordarsi che se si
modifica la path di installazione, i successivi aggiornamenti del prodotto non saranno piu'
automatici ma dovranno essere indirizzati nella path di installazione personalizzata.

Avvertenze
L'aggiornamento della versione 6 o successive agisce solo ed esclusivamente su una precedente

installazione di uguale livello di versione.

Ricordarsi SEMPRE che la procedura di installazione non pregiudica il contenuto dell'archivio pratiche gia
costituito.
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4 PRIMO AVVIO DEL PROGRAMMA

Attivando il programma appare il LOGO dell'applicazione sulla quale agendo con un click del mouse si
passa alla finestra iniziale.

Per il corretto funzionamento dell'applicazione sono invece obbligatoriamente richiesti:

i Feedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese
COMFIGURAZIOMNE

« gliestremied il
recapito del soggetto

che compila la distinta (5) Configurazione di Fedra Plus i[
(dati intermediario) -DATI UTENTE (estremi e recapito dello studio, associazione, ... che compila la distinta)
. . Cognome/nome o =
«  come userid si deve Denaminazione. ... |RanCo POZZER
impostare il codice di | Indiizzo efa e-mail...... |FRAMCO.POZZER@INFOCAMERE. IT
registrazione per lo COMUNE. ..o [viGonza Provincia: | PO caps | 35010
scarico del prodotto TEARFOND v ererere [oasezesiny Cadice Fiscale | PZZFNCSELOZEGRZL
« oppure, in alternativa | UserlDo. [TELEMAZ
}1 p.recedfrnte codice  rp=rrr
indicato in FeDra; CCIAA abibualmente destinataria: IVICENZA [¥I] j Provincia: I Yl
» il modo bollo ed i dati Mada bello: [EOLLO ASSOLTO TNENTRATA[E] =)
della Camera di Estremi di autorizzazione: I
Commercio
. -Conligurazione soltware
abitualmente : .
destinataria della Percorso DB anagrafiche IZ:'l,Francu'l,db.f\nagraﬁche.I:Iaf Sfoglia |
denuncia (m Crive per la cartella "\PRTELEVDATI" della pratica telematica, ... I C j
pratlca[
o Sw i firma digitale...IC:'l,Pru:ugrammi'l,InFnCamere'l,Dike'l,Dike.exe Sfoglia |
- ladicitura per
l'assolvimento del Indirizzi Internet:
bOHO all'origine Documentazione di supporto,,. ... I
: : e (ITElEmECE https:/webtelemaco.infocamers it
- il Drive utilizzato per ||"®=m fhitos:
la directory Sogiornamenti di Fedra Plus........ Ihttp:,l',l'webtelemaco.inFncamere.it,l'newt,l'rontdata,l'swfedraplus1E|,|'
PRTELE/DATI delle v Controllo degli aggiornamenti all'awvio
pratiche telematiche. Configurazione del proxy-server per I'accesso ad Internet tramite autenticazione utente: (7]
- 1l percorso del DB Username....IE."‘;"iU57"'El Password....l********
delle anagraﬁche a Cui [7] Parametni neceszan per coloro che accedono ad Internet tramite un erer progy specificando username & password
fare riferimento per I campi in giallo sono obbligatori per procedere allo scarico delle pratiche '
questa installazione 1
del prodotto

I dati ed i contenuti dei campi presenti nei riquadri DATI UTENTE e Dati Distinta saranno utilizzati per la
creazione della pratica ed intestazione della Distinta e della Visura a Quadri.

Il software permette inoltre di predefinire i servizi, abitualmente utilizzati dall'utente, per la compilazione
delle pratiche. Una volta definiti i percorsi, i servizi saranno richiamabili direttamente da programma.

E' possibile indicare:
« l'indirizzo del software utilizzato per I'apposizione della firma digitale;

- l'indirizzo internet del servizio utilizzato per la spedizione telematica delle pratiche, (TELEMACO o
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compatibile; sezione Indirizzo Internet)

+ l'indirizzo Internet dove verificare la presenza di eventuali aggiornamenti del software FedraPlus da
scaricare (sezione Controllo degli aggiornamenti all'avvio).

« L'indirizzo di un'ulteriore specifica documentazione di supporto, utilizzabile online
dall'utente (sezione Configurazione Software)

Oltre ad eventuale:

- username e password di autenticazione dell'utente per l'eventuale accesso ad Internet tramite proxy
(sezione Controllo degli aggiornamenti all'avvio).

- "flag" per il controllo automatico, ad ogni avvio del programma, della presenza di eventuali
aggiornamenti del software da scaricare. Funzionalita corrispondente alla voce "Controlla Versione"
del menu Strumenti (sezione Controllo degli aggiornamenti all'avvio).

wi Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Apri 2 1'
CTRL+5
ito dello studio, associazione, ... che compila la distinta)
Elimina CZZER
Esci CTRL+-F4
= _ POZZER@INFOCAMERE. IT
Comune IVIGONZA Prowincia: | PO CAP: | 35010
Telefano. . oo, 104982881 11 Codice Fiscale I PZEFMNCSELOZEGSZT
USEFIDL e vveeieereenas [TELEMAT
— Dati Distinta
CCIAA abitualmente destinataria: |VICENEA [Y1] =] Provingia: [ vi
Moda ballo: [EOLLO ASSOLTO INENTRATA[E] =)
Estremi di autorizzazione: I
— Configurazione software
Fercorso DB anagrafiche IZ:'I,Franco'l,db.ﬂ.nagrafiche.daf Sfoglia I
Drrive per la cartella "\PRTELEVDATI" della pratica telematica
Sw di Firma digitale. . .IC:'I,Programmi'l,InFc:Camere'l,Dike'l,Dike.exe SFoglia I
Indirizzi Internet:
Documentazione di supporta. ..., I
TEIEMACD. e Ihttps:.I'.I'webtelemac-:-.infcu:amere.it
Aggiornamenti di Fedra Plus........ Ihttp:.I'.I'webtelemacc-.infcu:amere.it,l'newtll'rcu:tdata,l'swfedraplusID,I'
v Contrallo deali aggiornamenti all'awvio
Configurazione del proxy-server per 'accesso ad Internet tramite autenticazione utente: ()
Username. ... IwiDS?Q Password. ... I********
7] Parametri necessari per coloro che accedono ad Inkernet tramite un server progy specificando username & password

I campi in giallo sono obbligatori per procedere allo scarico delle pratiche

11 contenuto nel campo PERCORSO DB ANAGRAFICHE viene impostato in modo automatico in
relazione alla path definita all'atto della procedura di installazione.
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—Configurazione software

Percorso DB anagraﬁcheIC:'l,Pru:ugrammi'l,InFu:uCamere'l,Feu:lra Plus 1.10'%db\Fedra.mdb

SFoglia |

Drive per la cartella “|PRTELE\DATI" della pratica telematica

Sw di Firma digitale. . .IC:'l,Pru:ugrammi'l,InFnCamere'l,DikE'l,Dike.exe

Sfoqlia

_ o |

Con il tasto SFOGLIA ¢ possibile modificare il valore del campo PERCORSO DB ANAGRAFICHE

definendo una path diversa da quella standard.

I dati definiti nel riquadro CONFIGURAZIONE costituiscono le informazioni relative al profilo di

CONFIGURAZIONE BASE del prodotto

C:% Programmi’,InfoCamere'Fedra Plus 64 Lib

File  Modifica  Yisualizza  Preferiki

Skrurnenti

¥

o

Glndietru - \_/J - 'ﬂ'

\u
) Cerca

Cartelle

= XE)|E|'

Indirizza ([ C:\ProgrammitInfoCamere|Fedra Plus &iLib

Mome = | Cinmensione | Tipo | Drata ulkima modifica
| farms0 Cartella di file 15/10/2012 9,11
[Chimages Cartella di file 15/10/2012 9,11
anagrafica_imprese.xsd 6 KB File ¥5D 3000372012 9.20
anaqgrafica_persone_Fisiche, xsd SKE File x50 30f03f2012 9,20
,ﬂ cygexpat-0.di 136 KB Estensione dellappli... 30/03/2012 9.20
,ﬂ cygwind . dil 1,266 KB Estensione dellappli... 30/03/2012 9,20
Ej DISTEASE.ExE 4KE Documento di testo 30f03/2012 9,20
r.:=j DISTMFL. Exk 2KB Documento di testo 3000372012 9.20
Floistror.ExE 140KE  Applicazione 3000312012 9,20
5 errori.xsl 6 KE  Foglio di stile €50 30/03/2012 9,20
}Fedra.css 1 KB Documento 55 3000372012 9.20
}Fedramew.ini 1KE Impostazioni diconf,.. 15/10/2012 9.15
:}Firma.ini 1KE Impostazioni diconf,., 300032012 9.20
|& | Guida, htm 3IKE Firefox HTML Docu,,.  30003/201Z2 9.20
i help,xsl & KE Faglio di stile 5L 30/03/2012 9.20
r.3=j MFI.Exck 3KB Documento di testo 3000372012 9.20
2 bukko,xs] 4 KB Foglio di stile x50 3000372012 9.20
EtthuSt.exe 17 KB  Applicazione 30f03/2012 9,20
3k, xsd SKE File ¥5D 3000372012 9.20
Exmlztxt.exe 17 KB Applicazione 30f0sfz01z2 92,20

E' possibile definire per ogni singola installazione del prodotto riquadri di configurazione diversi con
caratteristiche diverse come ad esempio le coordinate del dichiarante.

I diversi riquadri di CONFIGURAZIONE possono essere salvati in file con estensione .ini nella cartella di
installazione del programma del tipo: C:\Programmi\lnfoCamere\Fedra Plus 6\Lib
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(Multiconfigurazione )

fi” Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

COMNFIGHRAZTCNE
Configurazione base EI
Salva CTRLAS #fedrafew
|y R— w ERMANND zione, ... che compila la distinta)
Elirnina RMARMO
Esti CTRI:+F4 JERMAMMNO@COMMERCIALISTI ASSOCIATILIT
COMIIME v enninnes ICF'-RF‘I Provincia: I MO Cap: | 41012
Telefono. ..o, IDEQIEEEEUEE Codice Fiscale I GMTRMMNSST 18F2400
USEFID. cvoveereerenaes |TELEMAT
—Dati Distinta
CCIA4 abitualmente destinataria: IMODENA [ri] j Provincia: W
Mada bollo: [BOLLO ASSOLTO ALL'ORIGINE [0] =
Estremi di autorizzazione: I
—Configurazione software
Percoren DR anagraﬁche|l§:'I,F'rcugrammi'l,InFu:uCamere'l,Fedra Plus 1.10'db\Fedra. mdb Sfoglia |
Drrive per la cartella “\PRTELE\DATI" della pratica kelematica. ... .. I Z j
S di Firma digitale, . .IC:'I,F‘ru:ugrammi'l,InF-:uCamere'l,Dike'l,Dike.exe Sfoglia |
Indirizzi Internet:
Documentazione di supporta, ... I
TelEMACT . v Ihttps:,l',l'wel:utelemacu:u.infncamere.it
&qagiornamenti di Fedra Plus........ Ihttp:.l',l'wel:ltelemacu:u.inﬁ:ucamere.it,l'newt,n'ru:u:utdata,l'stedrapIus1III,I'
[+ Contrallo deqgli aggiornamenti all'awvio
Configurazione del proxy-server per I'accesso ad Internet tramite autenticazione utente: [7]
Username. ... .lwiUE?'.:J Password. ... l********
[71 Parametri neces=ari per coloro che accedono ad Internet tramite un server proty specificando username & passward
I campi in giallo sono obbligatori per procedere allo scarico delle pratiche

Avvertenza

11 contenuto del campo PERCORSO DB ANAGRAFICHE deve essere uguale per tutti i riquadri di
CONFIGURAZIONE definiti per l'installazione.
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5 MENU' GENERALE

Inseriti i dati in maniera completa nel riquadro CONFIGURAZIONE, il sistema presenta una schermata
d'approccio all'applicazione. Tale schermata propone un menu composto dalle seguenti voci:

«  Pratiche

«  Anagrafiche

«  Strumenti

e 7

je Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Anagrafiche Strumenti 7

Configurazione SW scelta: BASE | D4f122007 [ F14.21

Dal menu Pratiche sono possibili le seguenti azioni:
+  creare una nuova pratica agendo sulla voce Nuova
- importare una nuova pratica agendo sulla voce Importa

- importare ed aprire una pratica con i dati scaricati dal Registro Imprese selezionando Importa dati RI

- aprire l'archivio che contiene le pratiche inserite agendo su Indice (tale voce si attiva solo se esistono
pratiche gia inserite)

- impostare il check di validazione immediata su tutti i riquadri della pratica. Tale opzione viene
attivata, in ogni singolo riquadro, in combinazione con il tasto Applica

+ uscire dall'applicazione stessa (previa conferma) agendo su Esci.

j Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Anagrafiche Strumenti 7

Muova. .. CTRL-+M
Importa. ..

Importa dati RI CTRL+5,
Indice CTRL+I

v Yalidazione Immediata CTRL+Y

Esri CTRL+F4
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Dal menu Anagrafiche ¢ possibile selezionare le seguenti funzioni o sotto menu:

Persone: per inserire, modificare, cancellare od importare un soggetto fisico (persona)

Imprese: per inserire, modificare, cancellare od importare un soggetto giuridico (impresa)

Importa da Fedra: consente di importare nell'archivio locale i Dati Anagrafici relativi alle persone
fisiche/giuridiche archiviati in FeDra

{7 Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche | Anagrafiche  Strumenti  ?

Imprese k
Persone k
Moke

Importa da Fedra

In genere, la prima attivita da fare ¢ proprio quella di impostare l'archivio delle Anagrafiche, inserendo i dati
del/dei soggetti giuridici/fisici che verranno utilizzati nella redazione delle pratiche in uno dei modi resi
disponibili.

Dal menu Strumenti ¢ possibile:

attivare il software di Firma Digitale (indicato nella maschera di CONFIGURAZIONE)
Stampe stampare il modello firme autografe per gli utilizzi consentiti

Collegarsi da programma a Telemaco eseguendo il link all'indirizzo previsto ed indicato nella
maschera di configurazione

Controllo versione verificare I'ultima versione disponibile del software attraverso il collegamento al
sito definito per il prodotto

Compattazione e ripristino base dati, utilita di sistema attivabile solo quando non sono attive altre
finestre, che agisce sulla base dati fornendo una funzione di compattazione e ripristino

Separazione archivi; consente di scorporare dall'archivio locale i dati anagrafici delle imprese e delle
persone ¢ le tabelle di lookUp (Tabella Provincie, comuni, Cariche, .....)

Configurazione permette di pubblicare il riquadro di CONFIGURAZIONE utilizzato in quel
momento

w Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche #Anagrafiche | Strumenti 7

Firrna digitale
Skampe g
Telemaco

Conkrollo versione
Compattazione e ripristing base dati
Separazione archivi

Configurazione
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Dal menu “?” possibile:

. avere delle Informazioni sulla versione corrente del software FedraPlus installato ed un breve
elenco delle principali Novita

«  Accedere ad una "personale" documentazione di supporto per la compilazione della pratica, il cui
indirizzo ¢ stato indicato in Configurazione. Tale funzione ¢ utilizzabile, per esempio, per permettere
l'accesso da programma alla documentazione fornita resa disponibile dalla specifica Camera di
Commercio come prontuario per la presentazione delle denunce e dichiarazioni al Registro Imprese

- Attivare i seguenti aiuti in linea:

- La Guida alla Compilazione (F1), richiamabile da qualsiasi punto dell'applicazione, fornisce
informazioni per la compilazione delle pratiche del Registro Imprese secondo le specifiche
Ministeriali. Tale funzione assume caratteristiche diverse in base al contesto in cui viene
richiamata. In particolare, all'apertura di un qualsiasi modulo, la pressione del tasto F1 sul
riquadro di interesse consente la visualizzazione delle modalita di compilazione redatte per lo
stesso; la selezione del tasto F1 sul campo di un modulo ne restringe l'informativa al campo .

- La Guida allo Strumento (F2) richiamabile da qualsiasi punto dell'applicazione, richiama il
manuale d'uso.

@ Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese
Pratiche Anagrafiche  Strumenti |T

Informazioni

Documentazione di supporko
Guida alla compilazione F1
Guida allo skrurnento Fz

« il Controllo Contestuale (F3) , selezionabile in fase di compilazione di una pratica, permette di
attivare un controllo contestuale sulla correttezza formale dei dati imputati, visualizzando un
rapporto "Aiuto alla compilazione" dove vengono indicati errori riscontrati nel modulo in
oggetto. Tale report si modifichera istantaneamente a fronte della correzione degli errori
indicati. Se al termine della compilazione, non saranno riscontrati errori, a fronte della selezione
del tasto F3 verranno visualizzate le informazioni relative nel report di Validazione della Pratica.

4 Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese
Pratiche ‘alidazione Pratica  Anagrafiche  Strumenti |T

{12) Registro delle Imprese - Modulo 52 - PrajRkUEEEY]

Diocumentazione di supporto

Patti parasociali (26) | Clausole (28) | Tri 43 ala compilazione Fi
Limitazioni respons. soci {Z2) | Ripartizioni | Guida llo strumento Fe nziari (Z24) | Patrimonio o Finanziamento (25)
Contraollo conkestuale F3
Fusione e Scissione (11-12) | Organi e Poteri = ri Akti e Fatti (20) |

&‘Estremi dell'Atto (B} | Dati Generali(l—2—3—4-E—T)| Sede (5} | Capitale {3—10)'
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6 ANAGRAFICHE PERSONE ED IMPRESE

E' possibile popolare ed implementare I'anagrafica in tre modalita:

agendo sulla corrispondente voce di menu

in fase di compilazione della modulistica selezionando i bottoni Anagrafiche Imprese/Persone che
si trovano a fianco di alcuni campi, abilitati a tale funzionalita

- importando eventuali i dati anagrafici da altri archivi (e, come caso particolare, quelli di persone
gia archiviati in Fedra)

@ Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche Strurnenti - ?

Imprese Esplora
Persone Esparta
> menu anagrafiche Note st
imprese
Imparka da Fedra
@ Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese
Pratiche | Anagrafiche § Strumenti 7
Imprese 4
> menu' anagrafiche Persone Esplora
persone Mote Esparta
Importa
Imparka da Fedra E
Avvertenza

E' importante ricordare che 'archivio dei dati anagrafici deve essere preliminarmente riempito, rispetto a
quello delle pratiche, in quanto la logica del programma vuole che il flusso informativo avvenga dalle
Anagrafiche alle Pratiche.

Le informazioni Anagrafiche dei soggetti sono funzionali, e quindi richiamabili dalla gestione pratiche,
NON il viceversa.

Avvertenza

In generale i soggetti afferenti alle pratiche Registro Imprese devono essere inseriti nel I'anagrafica
locale

A tale regola fanno eccezione i modelli di modifica (S2, 12, R, ...) quando contengono modifiche ai dati gia
gestiti in anagrafica. In tal caso € possibile ribaltare le informazioni modificate nella pratica anche
nell'anagrafica locale.

Questa scelta ¢ dettata dalla considerazione di voler mantenere un archivio anagrafiche locale allineato con i
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dati anagrafici del Registro Imprese.

Una volta selezionata quindi la voce di menu dell'Anagrafica (Persona o Impresa) sara proposto il seguente
elenco di funzionalita:

- Esplora
- Esporta
« Importa

w Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche | fnagrafiche  Strumenti 7

Imprese Esplora
Persone Esporta
Moke Irnporta

Importa da Fedra

La normale funzione d'imputazione manuale dei dati anagrafici (data entry) viene quindi referenziata con la
voce menu Esplora, mentre le funzionalita permettono di esportare ed importare dati anagrafici d'imprese
e/o persone nell'archivio FedraPlus a partire da files in formato XML.

6.1 ESPLORA ANAGRAFICA

La funzione esplora permette di navigare all'interno dell'archivio anagrafiche. Una volta attivata sara
proposta la schermata, nella quale verranno attivare le operazioni possibili sul singolo record dell'archivio

in base all'icona scelta dalla toolbar: -
i, (20) Anagrafica Locale Imprese

JJ 4 kd P# nuovo K Eliming | ST

Nel dettaglio:

. (20) Anagrafica Locale Imprese

5 ﬂ I|* Mumren |m Elimina| T .

fnnulla selezions

I' Scrivere qui la denominazione o il codice fiscale per cercare un'impresa

I cui significati (come da figura sopra riportata, indicati posizionando il mouse) sono rispettivamente:
annullare , salvare , inserire ed eliminare tutti i dati di un soggetto fisico/giuridico o filtrare i record in base
alla denominazione ed al testo contenuto nella casella di ricerca. E'anche possibile aggiungere ulteriori
icone per i dettagli.

La struttura delle finestre anagrafiche per le persone ed imprese ¢ molto simile.
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s, (20) Anagrafica Locale Imprese

=

|

& »#* vuovo w9t Eiming |

V.

R.agione sociale

| Codice fiscale | F.ia. | -

0. c.B. SOCIETA & RESPONSABILITA, .
Hoame spa

oo D1 BATARDELLT GIORGIO 5,45,
Bloirra rranco

Boirra Franco seconpa

Horrra racia

Ele: OPapUs ART GALLERY S.RL TN ...
Heotzon s poa.

HlEnTE sUTONOMO FIERA TNTERNATL, .,
BF 111 Bass0 - cosTRUZIONT EDILT
HlF 1uBasso sry - cosTRUZION
BlFerreTTISPA

1ot ce15pn

BlFANzIARTA TMPTANTT MOLINT SAH. .
HlFratel BERETTA S.RLL,
HlFraTELL BERETTA S.RLL NUGYA
HlFrateL FERRETTI B

BlsE scms seL

Blsrzzanics spa

EsolFETTo FANZIARTA 5.R.L.
Ezver s

HHseerus

AlHARD SERYICE S.R.L,

Bl vesTIMENT 5.P, 8,
BmracuatieLLo snTONIO

Per le Persone fisiche.

05246230455 Al
00eE0620150 5P
03323660%3  AS
MRMDMNTS4,..

MRMLGEU4E,..

i tafice]

03350900252 SR
00165420396 5P
00542900151 SR
BSSMRAGE...
00230360251
gog5gaoases P
05091370014 5P
09507240159 SR
00005360155 SR
00005360155 SR
11111111115

11349490158 SR
GEE55955885 P
00222920262 SR
02304520121 SR
11z
02190650269 SR
A7LEEes00ly P
MPGNTMN4E...

.

Generali T Sede leqale
Generali
Forma giuridica ISOCIETF\' & RESPONSABILITA' LIMITATA - [SR] j
Impresa individuale [~
Denominazione
IHF\RD SERYICE S.R.L
Sigla Denominaziong IHARD SERVICE S.R.L.
Codice fiscale |0219065D289
Codice fiscale non presente, in attesa di essere assegnato contestualmente alla r
pratica di costituzione {solo per i soggetti collettivi, no imprese individuali}
Mumero R.E.A. SEDE |2 14156 CCIAA di IPD

=100.x]

{19) Anagrafica Locale Persone Fisiche

JJ B »# huovo g Blimina | AT Generali Residenza
Persona | Mascita | Codice fiscale | .
ﬁBREDF\ AMMAMA,,,  Z1/07/1951 BRDMMRSILGIFZ41G Ge n e ra |I
mCﬁ\CIAGLI MARTI... 16/09/1977 CCGMTMF7RIEDE1ZY
R coso BRUNG 11/01/1952  CEOBRMS2A11GZ24F Cognome
[ PoZZER FRANCO  02/07/1956  PZIFMCSALOZERGZ] [coco
Nome
fERUNO
Codice Fiscale
ICGOBRNSZAI 1G224F
Sess0 Data di nascita
fm = | 1miAEE2
Stato nascita
f rmaLia =]
Proy.nascita Comune nascita
fro WIGOMZA
Cittadinanza
| ITaLa =]
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Le anagrafiche persone saranno distinte in donna e uomo ed individuate dal nome,

cognome , data di nascita e Codice Fiscale

Il nome, cognome , data di nascita, sesso , Codice Fiscale e cittadinanza sono i dati minimi obbligatori
per l'inserimento nell'archivio Anagrafica di una persona .

In inserimento I'applicazione effettuera in automatico la verifica formale del codice fiscale inserito. La
correttezza formale del codice sara vincolante solo nel caso di nascita in Italia.

Viene inoltre fornita funzionalita di supporto alla ricerca degli indirizzi, attivabile tramite tasto Cerca, la

funzione ¢ valida solo per i comuni italiani.

In modo analogo la finestra d'Anagrafica Imprese ¢ suddivisa in due parti .

Nella sinistra viene fornito I'elenco delle imprese distinte per tipologia : societa o
ditta individuale denominazione , codice fiscale e forma giuridica =

La parte destra della finestra ¢ adibita per l'inserimento delle informazioni relative all'impresa

£y

L p# nuovo K Elimina |

J

Ragione sociale

Feoson s,

PHF.LLL BASS0 - COSTRUZIONI EDILL
BlF LU BASs0 SRL - CoSTRUZIONT
rerreTTI SRR

FFrat cersea

B FRATELL BERETTA S.R.L,
BFRATELLT BERETTA 5.RLL, HUOVA
BFRATELLL FERRETTI &
6 skms sR.L

e cazzanica spa

Bl GOLFETTO FINANZIARTA 5.R.L,
v snL

2B HaEEmUs

HllHarD sERVICE S.RLLL

Sl v tvESTIMENTL 5. A,
PAMPAGNATIELLG ANTONIO

‘j‘jKOMATSU FIMAMCIAL ITALY 5.P. A,
JKOMATSU FIMAMCIAL ITALY 5.F. A,

j‘]e: OPADUA ART GALLERY S.RLL. TN ...

‘j‘jENTE ALUTONOMO FIERA IMTERMATL. ..

‘j‘jFINANZIARIA IMPIANTI MOLIND SAN. ..

‘j‘jINFOC.ﬁ.MERE - SOCIETA CONSORTL..
‘j‘jINFOCF\MERE -SOCIETA COMSORTL.,

51
7 . Generali T Sede legale ]

| Codice fiscale | F.ia. | - .
03350900252 SR Ge n e ra II
00165420396 5P
00342300151 3R Forma giuridica
BSSMRASS...
00230360281 SR Impresa individuale [~
BOBEEEEESES 5P Denominazione
05091370014 5P
09507240159 SR IDART R.B. S.R.L
00005380155 SR I
00o0s360158 SR
11111111115 I
11349490158 SR I
SEEE5555585  SP
O0ZEZOINZET SR | Sigla Denominazione I
02304520121 SR
11111111117 50 Codice fiscale ID422356028?
HZ1E0eshzEs SR Codice fiscale non presente, in attesa di essere assegnato contestualmente alla -
975EE9500LF 5P pratica di costituzione {solo per i soggetti collettivi, no imprese individuali)
MPGMTH4E. ..
02313821007 50 Numero R.E.A. SEDE |123455 CCIAA di IF'D
O0e46730242 50
13455675143 5P
05326200965 5T
03632160960 5P

LA RINASCENTE SPa
eonaTa sRL
[

01926370246

all

|«

Avvertenza

La forma giuridica e la denominazione sono i dati minimi sempre obbligatori per I'inserimento in
Anagrafica del soggetto. Per le ditte individuali e' necessario anche il codice fiscale.

Nel caso si tratti di anagrafica d'impresa, relativa ad una pratica di prima iscrizione al R.I. ¢ richiesta la
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compilazione di tutte le informazioni del riquadro (escluso il Numero REA).

Nel caso si tratti di un'impresa associata ad una pratica di modifica oltre ai dati minimi ¢€ richiesto il Numero
Rea, il CF e la CCIAA

Una volta memorizzati i dati nell'anagrafica, questi saranno utilizzabili per la compilazione delle pratiche
direttamente tramite selezione del soggetto dalla lista.

ALEA CHIARA, j Anagrafica Imprese
CALEA CHIARS

AMSTO IMRESA INDIY
COMNSORZIO REGIOMALE LOMABRDD
EDILCASA

IMPRESA IMNDIVIDUALE DI FPOZZ

DEnominazione. .o

Farma giuridica. ..o,
OMMNIASOCT il

Codice Fiscale. oo,

Se in compilazione pratica il soggetto interessato non ¢ gia presente nell'archivio, o non ¢ univocamente
individuabile (omonimia), ¢ possibile innescare la funzione Anagrafica , selezionando il tasto
corrispondente.

In questo caso la finestra di gestione Archivio Anagrafiche conterra un tasto di Selezione per ribaltare

nella pratica in compilazione i dati relativi al soggetto selezionato .
Seleziona Impresa

Si deve considerare che , a seguito del Decreto Legge del 31 gennaio 2007 ¢' possibile la presentazione di
una pratica FeDra al Registro delle Imprese con contestuale richiesta di assegnazione del codice fiscale e
della P.IVA del soggetto.

2. La comunicazione unica vale quale assolvimento
di tutti gli adempimenti amministrativi previsti per
l'iscrizione al registro delle imprese ed ai fini previden-
ziali, assistenziali, fiscali, nonché per ottemmento del
codice fiscale e della partita TVA.
Questo significa che non e' sempre noto il codice fiscale della impresa che si sta elaborando . Sono implicati

in questa nuova disposizione di legge i soggetti collettivi in quanto per le imprese individuali il codice
fiscale dell'imprenditore titolare coincide con quello della impresa.

Nel riquadro DATI GENERALI vi ' una opzione che consente di definire I'anagrafica della posizione senza
valorizzare il campo codice fiscale

Sigla Denominazione

Codice fiscale I

Codice fiscale non presente, in attesa di essere assegnato contestualmente alla v
pratica di costituzione {solo per i soggetti collettivi, no imprese individuali)

Numero R.E.A. SEDE |33|:||:|?4 CCIAA di IVE
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6.2 IMPORTA/ESPORTA ANAGRAFICHE

11 formato XML d'importazione /esportazione anagrafiche persone ed imprese ¢ proprietario del prodotto
stesso ed ¢ documentato nel relativo schema disponibile nella sotto di rectory \Lib d'installazione prodotto,
alle voci :

- anagrafica_imprese.xsd
« anagrafica persone_fisiche.xsd

Lo scopo di tale funzionalita ¢ quello di permettere lo scarico e 'allineamento tra archivi anagrafici diversi
del prodotto.

6.2.1 ESPORTAZIONE ANAGRAFICHE

La funzione d'Esporta anagrafiche ¢ richiamabile come funzione della voce Imprese o Persone dal menu
Anagrafiche .

Per entrambe le tipologie di anagrafiche una volta attivata la funzione d'esportazione, verra richiamata una
funzione di gestione risorse per creare un file .xml contenente tutti i dati presenti nell'archivio.

11 file verra creato nel percorso locale o di rete selezionato ed identificato con il nome file specificato.
Se non altrimenti esplicitato il programma propone, come nomi file :
- "imprese.xml" se ¢ stata richiesta l'esportazione dell'archivio anagrafiche imprese

«  "persone.xml" se ¢ stata richiesta l'esportazione dell'archivio anagrafiche persone-fisiche

Caportacone anagrafichs imprese "'tl Kl

I40RIE513
BRI 30
Mzcimecel
[EE LT T
-
[ 8
SRl o o e =]
Sabrscone iil:d-aﬂ ;l Annelle
P

Avvertenza

Viene demandato all'utente il controllo sul nome del file su cui esportare i dati onde evitare
l'eventuale ricoprimento di un file preesistente
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Di seguito un esempio di dati estratti per I'anagrafica imprese :

<7xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
- <datareot xmins: ed="urn:schemas-microsoft-com:officedata" generated="2007-12-06T11;18;:19">
- “AMAGRAFICA IMPRESE=>
<idimpresa>1</idimpresa>
<codiceFiscale-88BBEBBEBBS </codiceFiscale>
<partitalvAa>1111111111</partitalvAaz
<AumercREA>12345</numeraREA=
<CCIAAdI >MI</CCIAADI >
<denominazional>FERRETTI SPA</denominazional>
<impresalndividuale=>0</impresalndividuale>
<codiceFormaGiuridica=>SP</codiceFormaGiuridica>
<dataCostituzione>2003-10-23T00:00:00< /dataCostituziona>
<codiceStato>I</codiceStato >
<codiceProvincia>MI</codiceProvincias
<cap>20100</cap>
<comune>MILANO </ comune>
<via>VIA PASSO DEL RE</viax>
<nrCivico>95</nrcivico>
<prefissoTelefono>02 </prefissoTelefono>
<nrTelefone>8515</nrTelefono >
<prefissoTelefax>0285 </prefissoTalefax>
<telefan>123456 < /telefan>
<sita_internet>MIL.CAMCOM.IT </sito_internat>
<indirizze_email_nome>MIRANDOLA </indirizzo_email_nome>
<indirizze_email_sito>MIL.CAMCOM.IT </indirizze_email_sito>
<uffici_direttiviz=1</uffici_direttivi>
<ggoetto socizle>COMMERCIO AL MINUTO DI ABBIGLIAMENTO </0ggetto sociale>
< /ANAGRAFICA_IMPRESE>
I dati anagrafici sopra presentati sono forniti a solo titolo esemplificativo.

6.2.2 IMPORTAZIONE ANAGRAFICHE

E' possibile richiedere l'importazione dei dati anagrafici di uno o piu soggetti fisici o giuridici contenuti in
file di tipo . XML, redatti secondo le strutture definite dai rispettivi schemi :

- anagrafica_imprese.xsd
« anagrafica persone_fisiche.xsd
disponibili nella sottodirectory \Lib d'installazione prodotto.

La funzione d'importazione anagrafica importera nell'archivio tutte le anagrafiche definite nel file da
importare.

I parametri minimi da esplicitare per ogni nodo di <ANAGRAFICA IMPRESE/> da importare sono:
«  <idimpresa/>, identificativo univoco del record
« <CodiceFiscale/>, codice fiscale dell'impresa (11 o 16 chr)
« <denominazionel/> , denominazione dell'impresa
+ <impresalndividuale/> , flag per individuare la tipologia
« <codiceFormaGiuridica>, tipologia del soggetto

- <uffici_direttivi> flag per individuare la dislocazione degli uffici ( i flag hanno valori booleani : 0 =
Falso, 1= Vero )
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Di seguito un esempio di file utilizzato per I'importazione delle anagrafiche di una impresa:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
- <dataroot xmins:od="urn:schemas-microsoft-com:officedata”

generated="2007-12-06T11:18:19">
- <ANAGRAFICA_ IMPRESE>

<idImpresa>1</idImpresa>
<codiceFiscale>02469160283 </codiceFiscale>
<numeroREA>12345</numeroREA>
<CCIAAdi>CA</CCIAAdI>
<denominazionel>SANGATI SPA</denominazionel>
<impresalndividuale>0</impresalndividuale>
<codiceFormaGiuridica>SP</codiceFormaGiuridica>
</ANAGRAFICA IMPRESE>
</dataroot>

Nel caso le anagrafiche da importare siano gia presenti nell'archivio (medesimo codice fiscale e
denominazione) sara fornita la possibilita di selezionare, conservare o sovrascrivere, in modo sequenziale,
record anagrafici delle imprese.

= Importazions ansgrafiche Ll

Fadra Flug conhigns g wn'imprasa con codica iscala & dentminazions ugual o qualla che sivmala importare
Sdzionan qualla dasiorats

Dan g present [Dan da impertars [=]
%EM 10000110008 11108111115

bumero REA 1234
Crlaa d PO
denominasone 1 FRONAL

Imnpresa indniduiske Fals
Codckca forma guridca SR,

ok Corsarva tutll | Sovrascri Tuth

La chiusura della finestra ( tasto "X" in alto a destra) blocca l'importazione dei dati anagrafici relativi al
record in cui viene attivata.

I record importati fino a quel momento non verranno ripristinati. Comportamento analogo si ha per i dati
anagrafici delle persone fisiche.
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Avvertenza

Viene demandata all'utente la responsabilita di verificare e fornire dati e codici corretti ai fini
dell'importazione anagrafiche.

Nessun controllo verra eseguito dalla funzione se non quello di validita formale dei dati da importare.

6.2.3 IMPORTA DA FEDRA

Caso particolare dell'importazione anagrafiche ¢ quello dall'archivio FeDra.

La funzione consente di importare nell'archivio locale i dati Anagrafici relativi alle persone fisiche/giuridiche
archiviati in FeDra. Verranno importati i dati anagrafici dei soggetti, comprensivi delle informazioni :
nome, cognome, data di nascita, codice fiscale, archiviati in Fedra.

Trasferimento dati da Fedra 5.% a Fedra Plus |

Trasferimento dati di anagrafica persone e imprese da Fedra 5.x a Fedra Plus.,
Mon si garantisce il corretto Funzionamento per versioni di Fedra precedenti alla 5.8 .

Il programma cercherd ora i dati di anagrafica di Fedra,
La ricerca potrebbe durare diversi secondi,

Si wuole procedere?

B

Importazione anagrafiche da Fedra x|

L3
| J Sono skate aggiunte S anagrafiche e 7 erano gid presenti
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7 PRATICHE
Dalla voce menu Pratiche ¢ possibile:

. inserire una nuova je¥ Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese
pratica Pratiche Anagrafiche  Strumenti #

«  importare una pratica Muova. .. CTRL+N
. Impoarkta. ..
*  lmportare un Importa dati R CTRL+A

adempimento dal R.I. Indice CTRL4

« accedere all'Indice delle Validazione Immediata CTRL+Y
pratiche

Esci CTRL+F4

« attivare il controllo di
Validazione Immediata

7.1 NUOVA

11 sistema consente di aprire una nuova pratica attraverso la visualizzazione di una finestra come da figura
successiva, nella quale sono disponibili tre schede ciascuna delle quali, selezionabile da linguetta, contiene
le opportune opzioni di scelta:

Modello Base

. Tipologia ™ Gocmlih Coopeiaive, Cormatn, GELE. . Enll pubbbel sconofrc
soggetto - Societh i capale (5.p.8., SR.L, SAPA)
- Societs di persons (5.0.C, & 5.4.5.)
«  Adempimenti - Cooperstive (artt, 2200 ¢.c.)

= Comsorz e socets consortil (artt, 2602 & 2615 ber c.c.}

= G.E.LE. (DL, 240/91)

= Eni pbsbdc] scomomec {act, 2501 £.0.)

- Societh eshens oo fede sacondsrin o ogsttn princpaks dimpre2a in JLsls (artt. 25052506 c.0.)
- Societs semplic (art. 2251 c.o.)

«  Modello Base

™ Imprerciod indeadusl (ot Z195cc, el A3 ce, at 2135 cc)

™ denuncia o B E A 0 asociagon, sete, undy ocabs o impreea eshera in llala, s

Apnmilla | < Indietra Avanti >

L'ordine sequenziale di redazione delle schede, selezionato dalla linguetta, fornisce una guida per
un'adeguata scelta del modello base da utilizzare per il deposito della domanda.
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La preventiva scelta della Tipologia Soggetto agisce da filtro, assieme alla tipologia dell'Adempimento ,
sui possibili modelli base da utilizzare per la compilazione della pratica.

La selezione della Tipologia Soggetto agisce da filtro anche sull'elenco dei soggetti selezionabili in
compilazione pratica .

[2] Huova Pratica
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La scelta del modello base puo essere fatta anche direttamente dalla scheda Modello Base in cui sono
elencati tutti i modelli che soddisfano tale caratteristica.

{2} Nuova Pratica
————————
Tipologia soggetto Adempimenti iModello Base:

" B - Deposito bilanci / elenco soci

[1 - [zcrizione di imprenditare individuale ne F.1.

|2 - Modifica / cancellazione di imprenditore individuale

Interzalare P - At o fatt relativi a socio o tikolare di canica

F - Denuncia al B.E.A. di aszociazione, ente, impreza estera

51 - lzcnizione societd, conzarzio, G.E.|LE.. Ente pubblico economico
52 - Modifica societa, conzorzio, G.E.LE.. Ente pubblico economico
53 - Scioglmento, liqguidazione, cancellazione dal R

55 - Attivita zede legale: inizio, modifica, cezzazione

SE - Atto di trazferimento di quate zociali di 5.8.L.

TA - Atto di trasfernmento proprietad o godimento di azienda

i i i i e B BN T i N

L - Localizzazione: apertura modifica, cessazione

ATTEMNZIONE! L'ex modello SE & stato sostituito dal modello UL

Annulla | < Indietro Avanti =

Tutte le operazioni svolte sono comunque viste come passi parziali di un'unica fase, indicata dalla presenza
delle frecce Avanti ed Indietro, che porta alla determinazione della costituzione di una pratica.

L'unica scelta obbligatoria richiesta ¢ solo quella del modello base

Una volta scelto il modello base si procede quindi nella determinazione della pratica selezionando il tasto
Avanti con la conseguente visualizzazione della schermata : Nuova Pratica
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(3) Muova pratica - Modulo base IZ {Modifica / cancellazione di imprenditore individuale} I

— Insernre 1 dat di intestazione dei modelh della pratica

Denominazione.. ..o,

Il SokEoSCHEED vvu v I j Anagrafica Persone

Ingualtadi oo I j

. Proacalo dirfarimante 7Y AAIRL ANNO NLIMERO
urn, Protocalla di Fiferimenta
(per pratiche di rettifica) ..., I j I j I I IPR":"

Annokazioni (ad uso locale) ...

—Muodalita di presentazione:

" Con firma digitale " Senza firma digitale

Annulla < Indietro Avanti =

Si deve obbligatoriamente specificare: la denominazione o ragione sociale dell'impresa a cui la pratica ¢
relativa. L'impresa deve essere precedentemente inserita nell' Anagrafica, in caso contrario € necessario
inserirla richiamando la funzione con il tasto:

Una volta selezionata I'impresa dal menu a tendina o dall'Anagrafica Imprese tutte le informazioni presenti
nell'archivio verranno ribaltate automaticamente nella pratica. Devono essere obbligatoriamente compilate la
denominazione o ragione sociale, il codice fiscale e la CCIAA sede.

Il cognome e nome dell'obbligato o legittimato al deposito/presentazione della pratica che sottoscrive la
distinta.

11 soggetto deve essere inserito nell'Anagrafica Persone. Anche in questo caso ¢ possibile inserire tale
nominativo nell'archivio, contestualmente alla redazione della pratica, agendo sul tasto corrispondente.

Il ruolo che l'intestatario della distinta assume nella redazione della pratica. La qualifica deve essere scelta
tra le voci delle cariche disponibili a menu oppure (in caso di procura speciale) selezionando la voce
ALTRO......ed inserendo nel campo sottostante che si abilita la qualifica

La selezione dell'opzione di presentazione/deposito della pratica con firma digitale oppure no. La selezione
dell'opzione determina la possibile modalita di presentazione della pratica.
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Ed inoltre :

« l'eventuale protocollo attribuito alla pratica da rettificare, nel caso in cui si tratti di nuova pratica
inviata per regolarizzazione di una gia protocollata dalla CCIAA

- eventuali annotazioni che si desiderano attribuire alla pratica e che rimangono patrimonio della
singolo archivio locale. Tali note saranno visibili nell'indice della pratiche locali per ma non
verranno NON spedite alla Camera di Commercio.

Si ricorda che le NOTE per la CCIAA vanno apposte su un modello virtuale (XX) allegato al modello base
della pratica.

Avvertenza

Solo la corretta compilazione di tutte le informazioni obbligatorie della suddetta maschera ¢ condizione
sufficiente per la creazione di una nuova pratica. Pratica che sara identificabile univocamente nell'archivio
tramite il codice Fedra qui assegnato

La scelta del modello Base comportera la preselezione delle anagrafiche imprese la cui forma giuridica sia
compatibile con I'adempimento indicato.

Per esempio se il modello base ¢ I1 o 12 verranno proposte nella combo di preselezione dell'anagrafica le sole
anagrafiche definite come imprese individuali

7.2 IMPORTA PRATICA

La funzione "Importa...." ¢ attivabile direttamente da voce menu Pratiche o richiamabile come
operazione sulla singola pratica dall'Indice .

La funzione d'importazione richiede in input un file . XML contenente i dati di compilazione della pratica
nel formato U3T, definito in accordo alle specifiche.

Avvertenze
Per maggiori dettagli si veda I'aggiornamento della documentazione in linea al link

https://webtelemaco.infocamere.it/newt/rootdata/swfedraplus6/FedraPlus 99newdloadsft fd 6.htm

I dati di compilazione della pratica da importare , saranno referenziati dal file “nomepratica".u3t _xmli, dove
"nomepratica" pud essere un essere un qualunque identificativo di 8 caratteri .

Nel caso il "romepratica” sia un codice Fedra formalmente valido , non esistente nel sistema , la pratica
verra importata nell'archivio mantenendone il codice. Se il codice pratica ¢ gia presente nell'archivio verra
richiesto se sovrascrivere la pratica preesistente tramite apposito check di selezione .

Importazione pratica El

La pratica 31401358 & gid presente in Fedra Plus [T sowrascrivere

annulla |

L'importazione della pratica si completera tramite tasto importa con l'assegnazione di un numero
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identificativo della pratica nell'archivio e/o con I'assegnazione o di un nuovo codice pratica.
Importazione pratica ﬂ
La prakica 31401358 & gid presente in Fedra Plus [T sovrascrivere

Importata la pratica 31401358.U3T.XML con identificativo 118

Il codice pratica puo essere riutilizzato, ma ¢ sempre unico all'interno del sistema di compilazione e
trasmissione pratiche, per evitare possibili conflitti ed incompatibilita con i software. La pratica ¢
individuabile tramite n° posizione

Gli allegati referenziati nel file di riepilogo di una pratica da importare dovranno essere collocati nella
medesima cartella contenente il file u3t.xml della pratica stessa. Esempio:

& D:.Scarico_dati_Telemaco'prove_alfa48,31401358

File Modifica ‘isualizza Preferiti  Strumenti 7

elndietm - -\‘_}l * lﬁ

Indirizzo IB CnhScarico_dati_Telemacoiprove_alfa48),31401353

5 ¥ X 9 |E

?
/- Cerca i Cartelle

Mome = | Dimensione | Tipo | Daka ultima modifica |
314013558.U5T. =ML S kE Documento =ML 14)03/2007 16.01
t Statuto_Sangati, pdf 9KE Adobe Acrobat Doc,,,  09/03/2007 9,15

La funzione d'importazione non carica tutti i dati richiesti obbligatoriamente da FedraPlus per l'intestazione
della pratica, anche se presenti.

Come per esempio le informazioni relative al soggetto legittimato /ruolo e modalita di presentazione della
pratica.

In ogni caso tali informazioni non saranno vincolanti per I'importazione e potranno essere introdotte in
seguito, in fase di compilazione della pratica.

Fedra Plus | x|

Mancano i sequenti campi obbligatori:
.!-J) Sotktoscritba

Cualita di
Modalita di presentazione

L'importazione permette di modificare tutti i dati d'intestazione di una pratica, se non ancora validata e
scaricata.
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In particolare tramite il tasto Anagrafica Impresa potranno essere modificati i dati dell'impresa
intestataria della pratica , oltre a quelli del soggetto e della modalita di presentazione.

Le informazioni saranno consolidate tramite il tasto Salva modifiche

La pratica potra quindi essere direttamente aperta , tasto Apri, o memorizzata nell'archivio, tasto OK , per
essere reperita in seguito dall'Indice delle pratiche.

”

Una pratica importata sara identificata nell'Indice pratiche dalla lettera " i” in prima colonna.

x
 Pratiche a partire dall®snmo: 1
£ I :ll " Anno corments O Tutti g anrd
-Ricerca di una pratica :
Modula Stato
I 7] | =
D esmuoarnin s
|
Forena grridca Musneng pratica Codice Fedra
| = I
Numero Protocolo di riferimento (pratiche di
Codece fiscale / Paitita Vi PY | AM HI:HM it} p
| F=aars ™
Ricerca | Annulla Ricerca ]
PRAT|MOL| IMPRESA |F.6._|PRT| CREAZIONE| COD FEDRA| ANNOTAZIONI [5TATO | DRV]CO -
i 22 52 IMPRESA DI PROVAFRA SHL - (BAEA007 C1501106 in poenpil asione |
- EUMTES ITALR S BELIN SHL un| S S0 L [ UHTATA [58U] moorpdazone | T B&
] 252 ARTRE SRL SHL - ZEATAA007 BRI 2 Ll mmalad B,

Una volta importata la pratica in FedraPlus il sistema le assegnera un identificativo numerico univoco
all'interno dell'archivio.

Il codice della pratica di cui si richiede I'importazione, se eventualmente sostituito in fase di caricamento,
verra mantenuto a scopo informativo nel campo "annotazioni" della pratica stessa , visibile anche a livello
di indice.I

Dati d'intestazione di una pratica importata possono essere modificati e/o confermati tramite la selezione del
tasto Salva modifiche

Nel caso d'importazione pratica, le informazioni necessarie alla compilazione, non disponibili nel file
u3t.xml, potranno/dovranno essere modificate e/o aggiunte manualmente con FedraPlus.
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{4) PRATICA 23 - CODICE FEDRA CD714236 x|

—Dati di intestazione della pratica

DENOMIMAZIONE 2, IINFOCAMERE - SOCIETA CONSORTILE DI IMFORMATICA DELLE CAMERE DI Anagrafica Imprese |

FOrma QuAdica «voovvvveeeeeeeinnenn ISOCIETA' COMSORTILE PER AZIOMI j

Codice FisCale ..vvvvvrvriiisnen s foz313821007

Nr RUELB SEDE vvovvvsee e, Jenas7z

CCLAM. di(SEDE) v, | Roma =l

1| sotkoscritta IDP-L VYECCHIO ANGELA Zl Anagrafica Persone

Inqualita di oo, INOT""IO Z‘

Mumero Protocalla di riferimenta £ RUAL) SHNO - HUMERO
{per pratiche di rettifica) ... I jv hd I I IPRA

IRM-BD48? IMPORTATA (5903 =

Annotazioni ad usolocale ...

Modalita di presentazione .......... | & Con firma digitale " Senza firma digitale |

Salva madifiche Annulla modifiche

—Modelli e Riquadri costituenti la pratica Soloziona fotto  Deselezions i

(S fgt 1 - (B) DEPQSITO BILANCT | ELENCO SOCI 7 GENERALITA' ﬂ

- - - 4
R - - (1TERCALARE S) ELENC PSR L] § ELEMCO SOCT

= INDICAZIONE ANALITICA TRASFERIMENTI
e[| 3 - (RP) RIEPILOGO

SOCTENTRATI E SOCT USCITI

a | 2 Y

—Pratica DA SCARICARE con codice: CO714236

Avwid

Chiudi |

Il programma attribuira alla pratica importata valori di default, ove non forniti, prendendoli dalla
configurazione corrente.

Sara compito dell'utente verificare e completare gli eventuali dati richiesti ai fini della corretta validazione
ed inoltro della pratica.

In particolare dovranno essere forniti e confermati i dati relativi all'identificativo e ruolo del soggetto
obbligato o legittimato al deposito e la modalita di firma, al fine della corretta redazione della pratica e
trasmissione.

Il simbolo ? indica la mancanza di informazioni e dati nel riquadro. In fase di importazione pratica il
prodotto non ¢' in grado di capire quali sono i riquadri compilati e quali invece non sono stati
compilati. Quindi la scelta che si ' fatta e' stata quella di pubblicare tutti i riquadri anche quelli in cui non
sono presenti dati nei campi.

Ricordiamo che questa indicazione compare SOLO nei riquadri di pratiche che sono state importate in
FedraPlus e generate da altro tools o software di compilazione modulistica R.I. (un altro Fedra Plus o un
software di terze parti).
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7.3 IMPORTA DATI RI

La funzione permette, agli utenti abilitati, d'importare in FedraPlus i dati scaricati dal Registro Imprese in
file con.estensione .U3X precedentemente creati da un'apposita procedura di WebTelemaco.

Lo scarico dati di lavoro €' un servizio fornito da WebTelemaco che permette lo scarico dati del Registro
Imprese nella forma di pratica RI precompilata , ai fini della predisposizione facilitata dell'adempimento.

La funzione permette di richiedere uno scarico selettivo dal Registro Imprese dei dati di un'Impresa, in
formato standard XML. Questi dati potranno poi essere utilizzati per precompilare la pratica risparmiando
parte del lavoro di digitazione.

Il servizio precompila la pratica in base agli adempimenti scelti, i dati verranno quindi scaricati dal Registro
Imprese su un file U3T.XML, in formato testuale, (strutturato secondo le specifiche XML predisposte per la
gestione pratica). Il nome del file di pratica contenente i dati scaricati dal RI sara generalmente composto da
PV-NREA.U3X.

Successivamente, utilizzando la voce Importa Dati RI i dati della pratica scaricata in formato U3T. XML
,nel file .U3X, andranno a popolare i modelli e i riquadri corrispondenti agli adempimenti richiesti. La
pratica FedraPlus potra essere poi controllata, modificata ed integrata ovunque necessario.

Avvertenza

Per maggiori dettagli sui modi e sulla operativita di come scaricare i dati dal Registro Imprese si
rimanda al sito https://webtelemaco.infocamere.it

Cerca ir: Il.f} Scanico_dati_Telermaca j - EF Ea-

E bilancio_ordfinario_MI-1326939,L15%

] BS-51590.L3%

5] B5-51590_31_12_2005,U3%

E Cessazione_Arminiskratori_normina_per_cooptazione _MI-1326939,L13%

E Cessazione_Direttore_Generale_MI-1326939,L15%

E Cessazione_Sindaci MI-1326939, 113

E Cessazione_Sindaci_senza_sostituzione_MI-1326939,U3%

E Cessazione_Sindaco_Effettivo_subentro_sindaco_Supplente_anziano _MI-1326939, 1035
E Chiusura_lnita_Locale _MI-1326939, U3

E Collegio_Sindacale_Iscrizione_atto_di_revoca_dei_Sindaci _TO-937831.U3x
E InfoCamre_bilancio_elenco_soci_RM-S04577. 103

E Modifica_dei_poteri_di_rappresentanza_MI-1326939. 3%

E Modifica_oggetto_sociale_MI-1326939, 13X

[« [ i
Maome file; | j | Apri I
Tipo file: IFiIe Telemaco U3 j Annulla |

[ Apiiin sola letura

i
L'attivazione della voce di menu Importa dati RI, preimpostando in automatico il filtro sull' estensione U3X

(vedi figura seguente) per la ricerca e caricamento dei dati di pratica richiesti.

Una volta selezionato il file di pratica da importare, la funzione aprira direttamente la pratica sull'impresa,
con i dati della modulistica precompilata con le informazioni tratte dal Registro Imprese.
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Nel caso la pratica fosse gia stata importata verra segnalata tale evenienza con un'opportuna "message box" :

Apertura pratica s |
D] 1| file C:\PRATICHECAIMPORTARE|RM-B04577 _sindad, U3 & gid stato precedentements inserito come pratica 161 nella base di dati di Fedra Plus.
- E possibile aprire la pratica 161 oppure crearne una nuova basata sullo skesso File,

Aprire la pratica 1617

5i I Mo I

Come per la funzione I'importa i valori della pratica, non presenti nel file .U3X, ma considerati obbligatori
per la compilazione della pratica in FedraPlus potranno essere richiesti durante 1'apertura e/o compilati
successivamente.

La funzionalita esamina i dati della Persona Fisica e dell'Impresa presenti nella pratica scaricata e se rileva
l'assenza del soggetto in Anagrafica, provvede a evidenziare questo stato mostrando Il Nome e Cognome o la
Denominazione in Corsivo.

Ulteriore aspetto che evidenzia lo stato ¢ la presenza di un tasto 'Salva in Anagrafica', che consente all'utente
mediante il click di esportare i dati Anagrafici del Nuovo Soggetto nella Maschera di Gestione Anagrafica.

7.4 INDICE

All'interno di tale funzione ¢ possibile:

- visualizzare I'elenco di tutte le pratiche presenti nell'archivio , in base ai filtri richiesti ed alle
personalizzazioni impostate ;

- selezionare dall'elenco delle pratiche presentate, quella di interesse, ed eseguire operazioni sulla
singola pratica agendo sul tasto:

«  Apri Pratica o cliccando due volte sulla riga della pratica stessa oppure attivare dalla voce menu
Pratiche le funzionalita attive nel contesto quali :

« esportare la pratica selezionata dall'indice
- climinare la pratica

- valorizzare il check di Validazione immediata che consente con il tasto Applica di attivare la
validazione della pratica da ogni riquadro dei modelli che compongono la pratica stessa.

7.41 VISUALIZZARE ELENCO PRATICHE ARCHIVIO

L'elenco delle pratiche presenti nell'archivio viene visualizzato sotto forma di griglia, ogni riga contiene tutti
i dati identificativi di una pratica. Vi ¢ la possibilita di scorrimento sia orizzontale che verticale e di
adattamento della larghezza colonne per una completa visione delle informazioni.

E' possibile restringere 1'elenco delle pratiche visualizzate nell'indice in funzione di uno (o piu) dei filtri di
ricerca, impostati nella prima parte della schermata ed identificati dai riquadri con etichette rosse.

1l filtro delle pratiche nell'indice agisce in modo immediato per I'annualita (Pratiche a partire dall'anno)
oppure impostando uno o piu filtri, che lavorano in modo congiunto, presenti nella sezione Ricerca di una
pratica ed attivando il tasto Ricerca per i valori (si veda la figura di seguito).

Per togliere il filtro e ritornare alla visione complessiva dell'archivio € necessario Annullare la Ricerca.
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{1) Indice x|
Pratiche a partire dall'anno:
’7(—' I j " Anno corrente % Tutti gli anni
Stato
=

I - |

Cenaminazions

Forma gioridica

Mumero pratica

Codice Fedra

Codice Fiscale | Partita Iva

=

tumero Protocollo di riferimento {pratiche di rettifica):

Py AATRI

- -

ANNG  NUMERO

Ricerca | Annulla Ricerca |

PRAT| MOL| IMPRESA [FG.  |PRT|CREAZIONE| COD.FEDRA| ANMOTAZIONI |57A4TO | DRy | CONFIG
i| 113 E  LOCALPORT S.R.L SRL 22/03/2007| F22K6412 | TO-93783 IMPORTATA[1 | in cormpilazione
Q| 11712 | MARANGON LUIGI 22/03/2007| 322K5353 | 31401358 IMPORTATA | in compilazions
i| 11652 IMPRESADIPROVAFRA SAL 220342007 C1501106 in cornpilazione
i| 11512 | MARAMGON LUIGI 22/03/2007| 31401358 in compilazione
| 114/51 ANSCOIMIZIATIVE SRL |5.P.A | -~ 21/03/2007 321NOG11 nesama
| 112 LP | ANOMIMA SRL SRL |~ 21/03/2007 32112414 nessuno
| 111 LP ZANICHELLI & ASS0CIAT S.PA | -~ 20/03/2007) 320P0108 nesama
| 110B | FERRETTISRA SPA |~ 19/03/2007 31905928 ok quadratura BASE
| 109 T4 FIAT CEISPA SPA | - 19/03/2007 31902745 nesama
| 102 TA  BAGATIM COSTRUZIONI |S.N.C. -~ 19/03/2007 31912045 1o quadratura BASE
i| 10752 IPSYSSRL SARL | -~ 15/03/2007 31602032  PD-32357 IMPORTATA (S in compilacione
| 106 UL KOMATSU FINANCIAL 1T S.PA, | - 15/08/2007) 31500929 in cornpilazions BASE
| 10512 IMPAGMATIELLO ANTON - 15/03/2007 21500543 in compilazione BASE
Q| 10412 BI&SID ENZD 15/03/2007| 31500228 | PD-11978 IMPORTATA S | in compilazions

103 56 | AMSCOINIZIATIVE SRL | S.PA | — 16/03/2007) 316M5226 moovpilszione | C | BASE
1 12 1P ANOMIMA SR SHI - 1RAMEAANNT L A1EMT759 i cotribilazions [ | RASF
i = pratica importata Apri pratica

-

Legenda skati |

Come risultato della ricerca, per ogni pratica vengono fornite, in una riga della griglia dell'indice, alcune
informazioni che caratterizzano la pratica, raggruppate in colonne.

E' inoltre possibile personalizzare la vista delle informazioni presentate per ogni pratica nella griglia,
tramite la funzione attivabile dalla voce del menu di contesto: Colonne
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7.4.2 COLONNE

Tra le informazioni, disponibili per ogni pratica, che vengono fornite nell'indice, vi saranno alcune fisse ed
altre la personalizzabili dall'utente, raggruppate in colonne. Le colonne possono essere dimensionate a
piacimento, trascinando il margine della colonna.

Le informazioni sempre fornite per pratica e non personalizzabili nella vista dell'indice riguardano :

L'identificativo univoco della pratica all'interno dell'archivio locale (PRATICA);

il modello base della pratica (MODULO) ;
la denominazione o ragione sociale dell'impresa (IMPRESA);

l'indicazione eventuale se si tratta di pratica importata, individuata

dalla lettera ("i").

sono inoltre visibili per singola pratica e personalizzabili le seguenti
informazioni nell'indice:

la forma giuridica (F.G),
il codice protocollo della pratica da rettificare (PRT),
la data di creazione pratica (CREAZIONE),

Colonne |.ﬁ.nagraFiche Skrumenti  F

'i

I postazione di lavoro

v forma giuridica (F.G.0
v protocollo (PRT)

v dakta creazione

v Codice Fedra

v annokazioni

w skato

v drive di scarico (DRY)

s |

' configurazione (COMFIGE) p—

il codice Pratica Fedra, attribuito in fase di creazione o nuovo scarico (COD FEDRA)

eventuali Annotazioni inserite od assegnate alla pratica (ANNOTAZIONI)

lo stato di lavorazione della pratica (STATO)

La lettera che identifica il drive dove ¢ stata creata la cartella di scarico (DRV)

11 file di configurazione adottato per la compilazione della pratica (CONFIG)

In particolare :

pratica in oggetto;

DRY ¢ una lettera che identifica il disco in cui configurata la cartella PRTELE\DATI contenente la

CONFIG ¢ il nome del file utilizzato come configurazione di base per la compilazione della pratica;

indispensabile per riconoscere la proprieta di redazione nel caso di multi utenza e/od i parametri

d'intestazione associati alla pratica.
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Pratiche | Colonne Anagrafiche  Strumenti ?

La colonna STATO fornisce indicazioni sullo stato di elaborazione della pratica.

m v forma giuridica (F.G.) ]
v protocallo (PRT) Pratiche a partire dall'anno:
v data creazione
v codice Fedra ’7(" I ﬁ " anno corrente & Tutti gli anni
—Ricer ¥ annotazioni
Mod w stato Skako
Iﬁ v drive di scarico (DRY) j
pene ¥ poskazione dilaworo
I— v configurazione (CONFIG)
Forma giuridica Mumera pratica Codice Fedra
Mumern Protocaollo di riferimento {pratiche di rettifica):
Codice fiscale l|I Partita IvA PY F\F\,IIRI AMMO MUMER G
Ricerca | Annulla Ricerca |
PRAT| MOL| IMPRESA [FG. |PRT|CREAZIONE| COD FEDRA | ANNOTAZIONI [s1470 | DRv | CONFIG
i| 118/B | LOCALPORT S.RL. SR.L 22/03/2007 ) 322k5412  TO-93783 IMPORTATA [1 | n corpilazione
| 11712 MARANGOM LLIGI 22/03/2007 ) 322k5353 31401358 IMPORTATA | incarpilazione
i| 116/52 IMPRESA DI PROVA FRA|SR.L 22/03/2007 C1501108 in cormpilazione
| 11512 MARAMGOM LLIGI 22/03/2007 31401358 in cormpilazione
| 114/51 ANSCOIMIZIATIVE SRL |S.PA | — 21/03/2007| 321M0OET1 hessume
| 112 P ANONIMA SRL SRL | 21/03/2007 32112414 hessume
| 111 LP ZAMICHELLI & ASSOCIAT |5 PA - 20/03/2007| 320P0105 hessume
| 110/B  FERRETTISPA SPA | 13/03/2007 319055928 ok quadratura B&SE
| 109/ TA  FIAT CEISPA SPA | 13/03/2007 318J2745 hessuma
| 108/ TA  BAGATIN COSTRUZIONI |S.M.C | - 13/03/2007) 31912046 o guadratura B&SE
0| 10752 IPSYSSRL SARL  -| 15/03/2007 31502032 PD-32357 IMPORTATA (S mcompilazione
| 106/ UL KOMATSU FINAMCIALIT: S PA. - 15/03/2007 1500333 i corpilazions B&SE
| 10512 IMPAGHNATIELLO ANTON - 15/03/2007| 3500548 in corrpilazione BASE
0| 10412 BIASIO ENZO 15/03/2007 31500228 PD-11978 IMPORTATA [5 | m cormpilazione
| 10355 AWSCOIMIZIATIVE SRL |SPA - 15/03/2007 315M5226 in corrpilazione C | BASE
1020 1P L ANMKIA SR SHI - TRMEA2NN7 L A1RMT7RS i cormil azione [ [RASF s
i = pratica impaortata Apri pratica | Legenda staki |

Informazioni sulla sequenza di possibili valori assunti e/o assumibili come STATO della pratica, durante il
flusso di lavorazione, sono visibili selezionando il tasto Leggenda dati.

Di seguito il diagramma del flusso dei possibili stati assumibili da una pratica, nel processo di elaborazione

in FedraPlus:

£ {56) Stati di una pratica

=|

1

In compllazmne

WIND quadratura

Ok, quadratura

nllegatl i ancanti N
I'v'alldata 9|Scar|cata ;

Maon valldata

TOG 0L RO T 50 TSI 1T 5.
10512 | IMPAGHATIELLO ANTON

i| 104/ 12 | BIASIO ENZO

103 55 |ANSCO INIZIATIVE SRL | S.PA
1020 1P AMOMIMA SR SF1 - ARARAAONT T F1RMT7RS

i = pratica importata

SRS G =T n [ ) 18 P2

- 15/03/2007 31500543 :
16/02/2007 21500228 | PD-115978 IMPORTATA [G i corpilazione
- 19/03/2007 ) 315M5226

Apri pratica

% floppy [

Scaricata su floppy
(digitale-autografa)

i corrpil aziome

i cormil azione

Legenda skati
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La lettera "i" posizionata nella prima colonna della griglia identifica visivamente le pratiche importate
nell'archivio.

Nel caso d'importazione di una pratica il campo Annetazioni viene impostato con il codice Fedra della
pratica originaria se diverso dall'attuale, oppure con l'indicazione del file di scarico dati dal Registro Imprese.

Per maggiori informazioni sulla funzionalita vedasi il paragrafo Importa Pratica e le integrazioni della
documentazione in linea.

7.4.3 ELIMINA PRATICA

7.44 (COME ELIMINARE UNA PRATICA)
L'eliminazione di una pratica avviene:

* dalla voce menu Pratiche nel quale viene attivata una sottovoce Elimina nel momento in cui si accede
all'indice delle pratiche,

* cancellando dall'indice delle pratiche la riga corrispondente premendo il tasto Canc.

In ogni caso il sistema chiedera conferma dell'operazione prima della sua esecuzione

7.4.5 ESPORTA PRATICA

La funzione "Esporta" si attiva, selezionando la singola pratica dall'Indice, come sottovoce del menu
Pratiche , oppure con il tasto CRTL+E.

Tale funzione premette di scaricare la pratica, in qualunque stato di compilazione essa si trovi, in un formato
u3t.xml valido secondo le specifiche ministeriali Fedra 5.9. Per maggiori dettagli vedasi l'integrazione alla

documentazione del prodotto in linea.
w. Esportazione pratica x|

La richiesta di esportazione di una pr.atica Esportazione della pratica C0734236 (23)
FedraPlus comportera la creazione di una
cartella, contenente il file u3t, in formato .xml - Selezione I'l,|,l:|:|'|'||:=J:E1‘"l.D:II'|dHr5|DI'lE
della pratica, e tutti i documenti allegati, dellunit
eventualmente referenziati nel modello riepilogo o pgkazions | e -
definito nella pratica, nella stessa cartella. el percorsc: A Programm
i_AInfoCamere
&0 Fedra Plus 1.10
Il percorso in cui creare la cartella pratica potra — All=gatimpertti
essere selezionato dalla finestra attivabile tramite e
l'opzione "digitazione del percorso" —] Esitivaiidazione =
disponibile, una volta selezionata I'opzione e [ Sovrascrivere una evertusle espartazions precedente
scelta l'unita di rete specifica. di questa pratica nello stesso percorso

Attengione! 1| percorso dighato non & accessibie,
La lista delle carkelle non & cosrente col percorso dighata.

Esporta ﬂ'mﬂ.u
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Pratiche Caolonne  Anagrafiche  Skrument #

Mudwa. .. CTRL+M ﬂ
Importa. .. Pratiche a partire dall'anno:
Irnporka dati RI CTRL+A .
’7(" I j  fnno corrente % Tutti gli anni
Elimina CANC
Indice CTRL+I Skato
Yalidazione Immediata CTRL+Y j
= i i x
‘lEsci CTRLFE4 i, Esportazione pratica _|
o Esportazione della pratica 31932745 (109) :
Farma giuridica Codice Fedra
selezione -
I i« dellunita Igc: [sistemna) j I
e ko (pratiche di rettifica):
Codice fiscale | Partita Iva ' g|g||ta2|0ne e - NU(IEIERO )
| Bl percorsa | =5onoaRan1
R INFOCA~1
I (L3 Allegatimportati
PRAT| MOL| IMPRESA |[FG. [PR %E?w i DRY| CONFIG
i| 118/B |LOCALPORT SR.L SHAL —| Estitalazone d [ o
i 11712  MaRaNGOM LUIGI r Sowrascrivere una eventuale esportazione precedente lazione
]l 116/52 |IMPRESA DI PROVA FRA SAL i questa pratica nella stesso percorso Lzicme
@]} 1512 MaRANGOM LUIG] Selezionare l'unitd in cui si vuole esportare la pratica. azione
[ 114|517 |ANSCO INIZIATIVE SRL 5. PA
_[[ 112 LP | ANOMIMA SRL SAL
[ 1111 LP | ZANICHELL] & ASSOCIAT S PA 0 -
110/ B |FERRETTI 5P4 SPA - Esporta {annulla tura BASE
= T+ |FIAT CEISPA [SPa | - | | ]
| 108/ TA | BAGATIN COSTRUZIONI S M.C. - 19/03/2007 31312046 o quadratura
| 10752 IPSYSSR.L SAL - 15/03/2007) 31502032 PL-32357 IMPORTATA (5 i compilazions
| 106 UL | KOMATSU FINANCIALIT: SPA - 15/03/2007 31500339 i compilazione
| 10512 | IMPAGMATIELLO ANTOMN - 158/03/2007 31500548 1 cotrpilaziohe
| 10412 | BIASIO ENZD 15/03/2007) 500228  PD-11972 IMPORTATA (5 i compilazione
| 10355 ANSCO INIZIATIVE SRL 5PA 0 - 15/03/2007 315ME226 1 cotrpilaziohe C
N2 1R ANDRIMA SR SRI - 1RAE20N7 0 31RNT7RS i cotrmil azicne I
i = pratica importata Apri pratica Legenda skati I

La richiesta di eventuale sovra scrittura di una preesistente cartella pratica dovra essere chiaramente espressa
tramite flag.

Avvertenza
Una pratica potra essere esportata in qualunque stato di compilazione essa si trovi.

A soli fini informativi, la richiesta di esportazione attivera la funzione di validazione pratica,
offrendo la possibilita di avere una visione immediata degli eventuali errori o dati mancanti nella
pratica esportata.

Una volta esportata la pratica con codice Fedra indicato, nel percorso di rete convenuto, sara possibile,
nell'interfaccia grafica, attivare il tasto "Verifica" per controllare, da applicativo, il contenuto di sistema della
directory creata.

Una pratica, presente in un archivio FedraPlus , potra essere esportata e quindi importata nello stesso
sistema, nel qual caso FedraPlus assegnera in modo automatico un nuovo codice pratica, oppure in un
altro sistema od archivio FedraPlus.
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w. Esportazione pratica x|

Esportazione della pratica 405NS919 (3) 44— CodiceFedra (indice)
i i -

G‘ Al it |;!d [da’u] .._J

51 €3 d:
GEIPEIEOTSE | g dacument

& TEMP

B Sovrascrivere Una eventiale esportazione precedente
di questa pratica nello stesso percorso

Pratica esportata in d:\documenti\ TEMP

Per selezionare I'unita dove registrare la pratica :
- attivare l'opzione "selezione unita" per scegliere il drive dove creare la cartella
+ quindi, doppio click del mouse (2 volte) sull'albero della finestra in cui voler esportare la
pratica

- attivare l'opzione "digitazione del percorso" e digitare il percorso di rete in cui
eventualmente scaricare la pratica

Avvertenza

Non ¢ consigliabile indicare come directory d'esportazione la PRTELE\DATI, la struttura della pratica
esportata con FedraPlus non ¢ adeguata ad essere direttamente referenziata per la spedizione telematica.

L'eventuale distinta deve essere ricreata dal sistema ospitante a fronte di una verifica e validazione pratica.

7.4.6 APRI PRATICA

7.4.7 (COME APRIRE UNA PRATICA)

La pratica puo essere aperta, se gia esistente, dall'indice delle pratiche oppure selezionando la voce NUOVA
dalla voce menu Pratiche. Dall'indice 1'apertura avviene attraverso la selezione della pratica d'interesse e
successiva pressione sul tasto "Apri Pratica" .
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La pratica viene aperta con la visualizzazione classica vista nel paragrafo relativo alla creazione di una
pratica.

Nell'intestazione della schermata appaiono tutti i riferimenti della pratica, tra cui i dati dell'impresa , a cui si
riferisce, il soggetto obbligato o legittimato al deposito.

(4) PRATICA 19 - CODICE FEDRA COTN4454 ﬂ

—Dati di intestazione della pratica
DENOMINAZIONE 1\ v ISARX MULTIMEDIA T4, SRL
Forma giuridica ..o ISOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA j
Codice fiscale ID45??050963
ME RLE LB, SEDE +voverrsseresrens oo, J17s58574
CCLAA. di(SEDEY 1vovererirsrens | =]
I SObbOSCFERD oo IPOZZER FRANCD 3 Anagrafica Persone
I QUaltE i oo [MoTato =]
P Py RIMAAT  ANMO MUMER O
Mumera Prokocollo di riferimenta
{per pratiche di rettifica) ........... I j' i I I IPR'C‘
= |
Annotazioni ad usolocale ... I [l
Modalita di presentazions o0, | & Con firma digitale " Senza firma digitale |
Salva modifiche Annulla modifiche

—Modelli e Riquadri costituenti la pratica Soloziona tutto  Desslezions tutto

_ R U o el s oA ] B | ESTREMI DELL'ATTO il El
12 - (RF) RIEFILOGO Ol ] 1 { DENOMINAZIONE © RAGIONE SOCIALE
- O ] 2 i ForRMA GILRIDICA
O ] = CODICE FISCALE
O ] 4/ ParTITA va =
| | I | | LI_IEI

—Pratica DA SCARICARE con codice: CO7MN4454

Chiudi |

= = TP T procco I o s |

Nella seconda parte dello schermo viene presentata la struttura della pratica , utilizzando la rappresentazione
grafica ad albero per rappresentare le dipendenze tra i vari modelli.

Avvertenza

I1 modulo base selezionato ed il Modello di Riepilogo vengono allegati in automatico alla pratica in fase
di creazione .

Nell'intestazione della seconda sezione dello schermo appaiono i riferimenti alla pratica quali il codice
Fedra attribuito in fase di creazione che permette di identificare la pratica in maniera univoca oltre al suo
stato di lavorazione "pratica DA SCARICARE".
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Avvertenza

Il codice Fedra della pratica viene generato ad ogni nuovo scarico pratica. in questo caso NON ¢ possibile
in alcun modo mantenere un codice Fedra se la pratica dovesse essere scaricata piu volte.

Per avere visione della storia e degli eventuali codici associati a tale pratica € possibile attivare la funzione
scarichi di questa pratica

j Fedra PLUS - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Sggiungi modulo  Elimina modulo  Yalida pratica | Scarichi di questa pratica |7

(4) PRATICA 95 - CODICE FEDRA 31603952

—Dati di intestazione della pratica—
DENOMINGZIONE +.vevvivreeesvisrres, |MARF'.NGOf\I LUIG

Forma giuridica .....ooovieinininnns I /

C.C.LAA. di (SEDE) .ovvvrvonn. | miLafio =l

Ing

M CARTELLA | DATA DI SCARICO ANI

(pe 31533 . 7 ratica non validatal
A

[
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7.4.8 STRUTTURA PRATICA : NUOVA RAPPRESENTAZIONE

Questa versione di Fedra Plus ha introdotto un modo nuovo per pubblicare la struttura di una pratica.

Da un lato si e' cercato di rappresentare la struttura di una pratica nella sua interezza con il modello base, il
riepilogo e tutti gli altri modelli definiti.

Dall'altro si ¢ cercato di pubblicare per ogni modello quali sono i riquadri selezionati i corso di lavorazione.

Dal cruscotto pratiche e' ora possibile avere una visione d'assieme ed onnicomprensiva della pratica senza la
necessita' di aprire i modelli ed i riquadri,

(4) PRATICA 19 - CODICE FEDRA CO7N4454 ﬂ

—Dati di intestazione della pratica

DENOMINEZIONE « . veevve e eeeers |S.0.R>< MULTIMEDIA T.%, SRL

Forma giunidica ..o ISOCIETA' & RESPOMNSABILITA' LIMITATA j
Codice FSEalE 1 oovvroeeneorens 4577050065

MF, R Eodhs SEDE +ovoeverreeranena, J17s58574

veod MILANO =

..,IIPOZZER FRANZO 3 Anagrafica Persone

C.C.L&.5. di(SEDE) ..

1l sobboscritke v,

I QUBIA di oo [oTato =
P Py RIMAAT  ANNMO MUMER O
Mumera Prokocollo di riferimenta m = RA
{per pratiche di rettifica) ... I I I
=
fnnotazioni ad usolocale ... I [l

Modalitd di presentazions ... | & Con firma digitale " Senza Firma digitale |

Salva modifiche Annulla modifiche

—Modelli e Riquadri costituenti la pratica Soloziona tutto  Desslezions tuto

E I+ B ESTREMI DELL'ATTO il El

1} DENOMINAZIONE O RAGIOME SOCIALE

E.LE., ENTE PLE

2 | FORMA GIURIDICA

O
O
O[] =/ CoDICE FISCALE
O
o]

4 | PARTITA IvA -

| | 0

Chiudi |

= = T P OO I CEeT T e

Modelli e Riquadri costituenti la pratica

> sulla sinistra, utilizzando la
rappresentazione grafica ad
albero per rappresentare la
struttura della pratica con le
dipendenze tra i vari modelli

............. || 2-(UL) - PD - VIGONZA - LISBONA - 212 CESSAZIONE
............. |;| 3 - (R} Riepilago

latmMEAR MRl

1 | [Elenco madelli castituenti la pratin:a| |ﬂ
Pratica DA SCARICARE con codice: 12304648
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> sulla destra, sono pubblicati tutti i riquadri obbligatori e facoltativi che costituiscono un modello
Modelli e Rigquadri costituenti la pratica

B [ 1-(S2)MODIFICA SOCIETA, CONSORZIO, G.E.LE., ENTE PuBB (B 1 f DATI ANAGRAFICT = 1[
- - | RESIGERT, i, FAE 1 RS srerdualE ir
] 2-(INTERCALAREF) = NUIGYAPERSONA 2 I RESIDENZA ANAGRAFICA DELLA PERSOMA { o evenbuals in
= O || 3§ CARICHE O QUALIFICHE
[-| 3-(re) RIEPILOGD: (=IIN: | PoTER] DF RARFRESENTANZA
O_) &} CONFERIMENTI, FRESTAZIONI, QUCTE <
* ﬂ T-l _ o —— i —— ....._._._.-_I_.-\. LHH

> 1iriquadri obbligatori hanno il titolo della
etichetta in rosso ed hanno gia il check di

Seleziona butko  Deseleziona bukbo

pubblicazione valorizzato [#] %] &/ ESTREMI DELLATTO i’
1} DEMOMINAZIONE O RAGIONE SOCIALE
> iriquadri facoltativi hanno il 0] 2/FORMA GILRIDICA
titolo in nero e possono, alla bisogna, L] | 3/CODICE FISCALE
essere valorizzati per la pubblicazione con O f "I E’?’F_T_I_T_{I_uf_, o _|;|
doppio click sul check di pubblicazione "'_i | B

7.4.9 SELEZIONE DEI RIQUADRI

Seleziona butko  Deseleziona kukto

> La selezione sulla scritta

) vl | 2 | RESIDENZA ANAGRAFICA -
Seleziona tutto, in blu navy, 3 ; LIMITAZIONE ALLA CAPACITA' DI AGIRE j
consente di pubblicare tutti i 2| 4 DITTA
riquadri obbligatori e facoltativi @| 5/ SEDE DELL'TMPRESA
che costituiscono la struttura di un |[J| | 12 { AMMONTARE DEL CAPITALE INVESTITO -
modello W T T T T LH

Seleziona butko  Deseleziona kukko

> La selez.lone sulla sgrltta TG 2/ RESIDENZA ANAGRAFICA =]
Deseleziona tutto, in blunavy,  |A™ 5 mmazione alLa capaciTa ot aclRe e
consente di ripristinare la 2| 4/DITTA
pubblicazione dei soli riquadri | 5| SEDE DELL'TMPRESA
previsti per il modello in fase di || | 12 AMMONTARE DEL CAPITALE INVESTITO -
lavorazione W T T T L|J
Avvertenza

La validazione della pratica agisce e controlla tutti i1 riquadri selezionati e pubblicati .

Nel caso in cui si Seleziona tutto, cio¢ se si decide di pubblicare tutti i riquadri di un modello, la
validazione della pratica fara il controllo su tutti i riquadri (obbligatori e facoltativi) verificando la
corretta impostazione dei dati e la coerenza degli stessi.
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7.4.10 GLI STATI DI UN RIQUADRO

La possibilita di pubblicare o meno alla bisogna tutti riquadri obbligatori e facoltativi di un
modello ha reso necessaria l'introduzione di un indicatore che consenta di avere in ogni momento
la percezione dello stato di avanzamento della compilazione

7za Firma digitale {57) Stati di un Riqua

" Riguadro Inizializzato
Annulla modifiche i )

— {2 Riguadro non valorizzato

Seleziona tutto  Deseleziona butho ?  Mancano informazioni
A7 &/ ESTREMI DELL'ATTO
BT 1} copice FIScALE j
TIA? 2z ParTITA VA

? 3 DEMCOMINAZIOME O RAGIONE SOCTALE

4 FORMA GILRIDICA
d z 2 IIl INDIRIZZD DELLA SEDE LEGALE ;I E

Avyia |

> Tl simbolo O 12/PARTITATYA indica che un riquadro non e' obbligatorio € non e' stato
valorizzato ¢ quindi non sara presente quando si decide di pubblicare i riquadri che
costituiscono il modello di quella pratica. La figura fa riferimento al riquadro 2 PARTITA
IVA (solo se diversa dal Codice Fiscale) dei Dati Generali del modello S1

> 1l simbolopI| VB ESTREMI DELLATTO indica che un riquadro e' obbligatorio, che e' gia stato

valorizzato per la pubblicazione per default dal software ma che non e' stato ancora
compilato nei suoi dati. La figura fa riferimento al riquadro B ESTREMI ATTO dei Dati
Generali del modello S1

> Il simbolo 91 3 DENOMINAZIONE O RASIONE SOCIALE indica che un riquadro 'e obbligatorio ed

e' gia stato completamente compilato ed e' anche stato validato. La figura fa riferimento al
riquadro 3 DENOMINAZIONE O RAGIONE SOCIALE dei Dati Generali del modello S1

> Tl simbolo M| 7| SCADENZA DEGLIESERCIZI indica che un riquadro non e' obbligatorio ma ¢'
stato valorizzato per la pubblicazione, €' stato compilato nei dati richiesti ed e' stato validato
con esito positivo. La figura fa riferimento al riquadro 7 SCADENZA DEGLI ESERCIZI
dei Dati Generali del modello S1

. W 4 DEPCSITO PER ISCRIZIONE ELENCD SOCT). . .. ..
> 1l simbolo | . indica la mancanza di informazioni e

dati nel riquadro. Di solito questa indicazione compare nei riquadri di pratiche che sono
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importate ma sono state compilate da altro tool

s o software di compilazione modulistica

R.I. (un altra versione di Fedra Plus o un software di terze parti).

7.4.11 APERTURA DI UN MODELLO

Quando la pratica viene aperta vengono pubblicati tutti i riferimenti e le coordinate della pratica stessa.
Appena selezionata una pratica dall' INDICE cruscotto pratiche viene pubblicato il riquadro PRATICA con

il codice FeDra della pratica ed i modelli che la costituiscono,

 riquadro della pratica con

come da figura

{#@ Fedra PLUS - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

il codice Fedra ed il Aggiungi modulo Elimina modulo Walida pratica  Scarichi di questa pratica ¢

numero pratica registrato {4) PRATICA 81 - CODICE FEDRA 307R1824

nell'archivio locale

DENOMINaZIonNE oo,

Forma gioridica .o,

e la struuttura della pratica

Dati di intestazione della pratica

..... IBRITISH G453 ITALLA 5.P.A.

..... ISOCIETF'.' PER. AZTOMI

—Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Seleziona butto Deseleziona kukko

------------- 1 z-(Intercalare Py - CESSAZIONE

lenco model costiuentile praticely ey

------------- || 4-(rP) Rigpilogo

a |

E|F_L,|1 - (51} iscrizione societd, consorzio, g.e.i.e., ente pubblico economico | ml

2] Y

—Pratica DA SCARICARE con codice: 307R 1824

Avvia

Per pubblicare i riquadri che compongono un modello bisogna valorizzare il modello a cui si €' interessati e

premere doppio click del mouse.

-Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Seleziona kutko  Deseleziona butko

............. |_:| 2 - (Intercalare P) - CESSAZIOMNE
............. |_:| 3 - (Inkercalare PY - - MODIFICA
............. |_:| 4 - (RP) Riepilogo

B/ ESTREMI DELL'ATTO - EI
#| 1] CODICE FISCALE

O ] z/FarRTITA VA

@| 3/ DENCMIMAZIONE O RAGIONE SOCIALE

#| 4 FORMA GIURIDICA

#| 5/ INDIRIZZO DELLA SEDE LEGALE Hl Q

Avvertenza

Quando il modello selezionato viene aperto ed a prescindere

dallo stato di compilazione, sono pubblicati i

soli riquadri obbligatori oltre a quelli precedentemente selezionati.

Tale rappresentazione cerca di slegarsi sempre di piu dalla rappresentazione cartacea dei modelli ministeriali

in un'ottica di completa "virtualizzazione" del modello stesso.

Guidando l'utente nelle attivita da svolgere

Il carattere di & Warning identifica il riquadro contenente informazioni obbligatorie.
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Una volta aperto il modello ¢ possibile iniziarne la compilazione dei campi in qualunque ordine si voglia. E'
anche possibile sospenderne la redazione per riprenderla in un momento successivo.

Ad esempio aprendo I'Intercalare S appare la seguente schermata:

{14) Registro delle imprese - -‘ﬂ:ldul_-:- Intercalare 5 x|

Soci entratifusciti
& 1 Elenco Soci 1 Trasferimenti i
Nel caso di deposito dell’'elenco soci contestuale al bilancio, 3 data di sottosoriziors del capitalke deve coincidera con la data
del verbale di approvazione del bilsncio (art. 2435).
Capitale SOCIE ..o, | i [zt
+ Eurg
f" -
LT T
Valdanone Immediata Applica Annulla Chinsdi |

7412 AGGIUNGI MODELLO

7.4.13 (COME AGGIUNGERE UN MODELLO)

L'aggiunta di un modello avviene attraverso la selezione dello stesso (agendo non piu sul quadratino laterale
ma puntando il mouse sulla descrizione del modello) e la successiva azione sulla voce Aggiungi Modulo del
menu principale come da figura.
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- Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

{4) PRATICA 86 - CODICE FEDRA 313K 1800

LL - UNITA LOCALE: APERTURAMCOIFICA, CESSAZIONE
10 - NOTE DELLA PRATICA /

ATTEMZIONE! L'eox modelo SE & stato my{nﬂnu

(per peatich|

£

Salva modifiche | Annulla modifiche |

~Modelli @ Riquadri costituenti la pratica

= )

1 - (53) scioghmento, iquidasione, carcelazions dal r.i.
[| 2-(re)riepiogo

=tiegiona bt  Reselegions tutto

~Pratica DA SCARICARE con codice: 313K1800

_ v |

La finestra che compare permette la selezione dei moduli che sono previsti come possibili allegati al quel

modello.

Manuale F

(6] seleziona moduli da allegare...

X

55 - ATTIVITA SEDE LEGALE: INIZIO, MODIFICA, CESSAZICNE
INTERCALARE &4 - DATI ARTIGIAMNI

L - UMITS LOCALE: APERTURS MODIFICA, CESSAZIONE
## - NOTE DELLA PRATICA

INTERCALARE P - ATTL OV FATTI RELATIVT A SOCIO O TITOLARE DI CARICA

ATTEMZIOME! L'ex modello SE & stato sostikbuito dal modello LIL

Murnero allegati:l 1 ill Inserisci
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In tale finestra verra visualizzata la lista di TUTTI ¢ SOLI i possibili modelli da allegare al Modulo della
pratica (modello base) attualmente selezionato.

Dopo aver selezionato, uno per volta, i modelli da aggiungere, questi vengono inseriti sotto il modello base
tramite il tasto Inserisci . La modalita sara chiusa in quello che ¢ chiamato indice della pratica.

Si ricorda che 1'indice della pratica gestisce fino a due livelli di profondita nel senso che si puo aggiungere al
modulo base ed ad uno dei suoi figli ma non ai figli dei figli.

7.4.14 ELIMINA MODELLO ALLEGATO

La cancellazione di un modulo allegato, avviene attraverso la selezione del modello da eliminare e la
successiva azione sulla voce "Elimina Modulo" dalla maschera di struttura pratica come da figura

=" Fedra PLUS - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese
Agouing modulo | Efevena modula]| Yabds pratics  Scarichi di questa pratics ¥

{4} PRATICA 66 - CODICE FEDRA 313K 1800
e5ta e della pratica
L FERRETT] SPA

Forma giuridica ... natia| SOCIETA' PER AZIONI |

o e —

ot Qg

BSOS s |2- Gtercelere k) oATI ARTIGIAN | =]_Anagrafica persone |

CONFERMI? =
(=] | ez
=] - | T ] W
|
& Confima digkale ¢~ serzs frma dgkole |

Salva modifiche |

Annulla modifiche |

—mdelamquaflm&ummwm

Selegiona tutto

B—%1- (‘.1,#} scioghimenito, lquidaziors, cancellazions dal r.i.

[ | 2-(intercalare an) paTI ARTIGIANT |
|| 3-(rP) Riepdogo

| GENERALITA' ARTIGIANE
1 | SE0E CELUATTIVITA AR TIGLANA

2 | ATTIVITA® ARTIGLANS

3 | MAESTRANTE OCCUPATE

4 | ATTREZZATURE E MACCHIMARI

5 | CANCELLAZIONE DOLL'ALED IMPRESE ARTIGLANE

—Pratica DA SCARICARE con codice: 313K1800

e |
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7.415 COMPILAZIONE MODELLI

Una delle prime cose da fare nel preparare una pratica ¢ quella d'individuare l'appropriato modulo da
compilare in relazione all'evento da denunciare. Individuato questo modulo, chiamato Modulo Base, la

pratica potra essere corredata da uno o piu allegati.

La compilazione di alcuni moduli ¢ molto semplificata e guidata , abbandonando quasi completamente il

concetto di sequenzialita determinato dall'immagine del modulo continuo di tipo cartaceo.

Ad esempio nella compilazione dell'Intercalare S appare la seguente schermata:

{14} Registro delle imprese - Modulo Intercalare S

Soci entrati fusciti

Hea

I ﬁ'\, Generalith T Elgncu Sm:ﬂ T Trasferimenti
.-"".--.
Muovo Modifica Elimiing Elirmina tutto Quadratura Chinsdi

Per cui 'unica operazione ammissibile ¢ utilizzare il tasto Nuovo.

Una volta aperto il modello ¢ possibile iniziarne la compilazione dei campi in qualunque ordine si voglia.

E'anche possibile sospenderne la redazione per riprenderla in un momento successivo.

11 carattere di & Warning obbligatorie identifica il riquadro contenente informazioni

Manuale Fedra Plus 6 Ottobre 2012

pag. 58/88




comunica
UedraJ

7.416 MODULO RIEPILOGO

11 Modulo Riepilogo (RP) ¢ obbligatorio allegarlo a qualsiasi pratica. In questo modulo saranno presenti le
informazioni di riepilogo di tutto l'incartamento informatico relativo alla pratica.

Nel caso si debba allegare al deposito digitale: atti, certificati € documenti vari, essi dovranno essere definiti
ed aggiunti alla pratica tramite il Modulo Riepilogo che ¢ automaticamente generato da FedraPlus nell'indice
della pratica, alla sua creazione.

Tali documenti possono essere rappresentati da "documenti digitali" (files) prodotti con procedimenti tecnici
definiti, tra cui la scansione ottica del cartaceo o la trasformazione in pdf di un documento in origine
informatico (preparato in Word, Excel etc.).

La compilazione del modulo di riepilogo permette di collegare tutti i files alla pratica digitale e di
specificarne il contenuto, come richiesto dalle specifiche ministeriali.

Una volta aperto il Riepilogo viene visualizzata una griglia, che contiene le occorrenze di tutti i files allegati
alla pratica, e tramite la quale ¢ possibile agire per inserirne degli altri o modificarne la descrizione.

(B0} Riepilogo ) !I
/RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA
Fie Tigo | Descrzione | Atta [ Descrizione [ piri | pin [ Data documenta| F] da fimare
| 30703853.U3T U3T  FILE DATI FEORA 1 1 | 070372007

30703853 POF D15 DISTINTA FEDRA 1 3 07032007

Hoore file alegato:

[ Stoglia I

[T [ Allegato per cui £ prevede Capposiione di vna Goma digitale

T Prospstto
Codice dotumento: Descrizione:
| ElE)
Cockte abho: Descrizions:
| =0
iriziala  Fnale Validazione Immediata [+

Pagnai | | ﬁ:m e:mm?m}:

Applica Anmulla Chiudi

In automatico vengono create per ogni pratica, due occorrenze
« una per il file U3T (nome FILE DATI FEDRA che contiene i dati inseriti nei vari modelli)
« una per la distinta (nome DISTINTA FEDRA ).

Manuale Fedra Plus 6 Ottobre 2012 pag. 59/88




comunica
UedraJ

La griglia contiene sempre almeno due occorrenze.

Per allegare ulteriori files si dovra selezionare prima sul tasto "Aggiungi" poi sul tasto "Sfoglia". Verra
proposto l'albero di "gestione/esplora risorse" del sistema dal quale 1'utente potra cercare il percorso del file
da allegare.

La casella "Allegato per cui si prevede 1'apposizione di una firma digitale" dovra essere selezionata, in
caso d'allegazione di un file per cui ¢ prevista la firma digitale, dall'utente stesso, se non gia indicata
automaticamente dal software.

In caso d'allegazione di un file gia firmato tale campo verra vistato in automatico dall'applicazione.

Analogamente la casella di spunta prospetto deve essere impostata per indicare la parte rilevante di un
documento (prospetto) , se non gia indicata automaticamente dal software.

Avvertenza

Nel caso di pratica con "firma digitale", verra in automatico selezionata la casella che ne richiede
I'apposizione alla Distinta. Tale opzione non sara modificabile.

L'opzione di richiesta firma digitale per il file ¢ visualizzata con un "SI" nella colonna "da firmare" della
griglia.

La segnalazione sara utilizzata dall'applicazione in fase di scarico della pratica per controllare che tutti i files
allegati, riportanti tale informazione, siano stati effettivamente firmati.

In caso contrario, nella finestra di "Gestione files costituenti la pratica" verra dato I'avvertimento grafico di
pratica non pronta , rappresentato da un semaforo rosso.

Aggiunto il file, dovranno essere inserite anche le indicazioni che ne qualificano la tipologia d'allegato, il
valore d'atto assunto, le pagine che lo compongono e l'eventuale struttura di prospetto.

L'imputazione di tali informazioni sara effettuata selezionando le voci dai campi della maschera, in alcuni
casi, la selezione ed imputazione dei campi sara facilitata dal programma stesso .

7.4.17 MODELLO RIEPILOGO PER BILANCIO

o Rieploso k|
Un particolare caso lo riveste il riepilogo di  /rienoso ereven costmvents La pratica
deOSItO Bilancio. f?mssa ITE] %%[Eu DATI FEDRA . '“T"“%'D:?mwfﬂ“m

30703953 FOF 0IS  DISTINTAFEDRA 1| 3 | 07007

> ldentificato il codice tipo

Cancella I

Aggiungi ]

documento da allegate (B00), nel
modulo RP si avra in automatico la
preselezione del flag di allegato con
firma e verra proposta come la data
del documento, quella imputata per
il bilancio nel modulo B.

Manuale Fedra Plus 6 Ottobre 2012
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iti
> Inoltre saranno definiti L -

/RIEPILOGD ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

(calcolando in automatico le

pagine come offsetdel RO LT rih T e
documento) i prospetti PC

ed NI come da figura di

seguto

Aagiunal Cancella I
Home fils allegato:
[p:iScarico_dati_Telemaco|PANIZZOLO.FOF Sfoglha
= et (600} devi quindi indicare anche
Frospetio
Codios documento: %ﬂfl ]
[6oo
plnlnl Je
D irtegeativg (NI .ooueinnnninns J

[70 o=

Inizise  Finale . o
Pagna: |1 10 duta chasara eseremo): | <T0A

7.418 MODELLO NOTE (XX)

E' cosi chiamato un modello (codice XX), previsto dalle recenti specifiche ministeriali, da utilizzare come
allegato da utilizzare per trasmettere informazioni alla Camera di Commercio.

11 Modulo XX puo essere considerato il sostituto dei vari riquadri Note.

Le informazioni da inserire nel campo Note della Pratica possono essere direttamente imputate da tastiera (il
sistema convertird in automatico i caratteri non accettabili), oppure importate da un testo gia precostituito,
selezionando il link Importa Note, oppure incollate da clipboard , utilizzando il tasto destro del mouse.

La funzione Importa Note, permette d'importare, nel modulo Note, scritte fisse , opportunamente
classificate e memorizzate in una cartella utente, come file di testo (.txt).

Come ad esempio l'indicazione dell'abilitazione all'invio, per il soggetto intermediario, in base
all'art.31,comma 2 della Legge 340/2000.

7.5 VALIDAZIONE PRATICA

Questa funzione ¢' attivabile
- come voce menu del riquadro Pratica

« automaticamente durante la fase d'avvio dello scarico della pratica, selezione del tasto AVVIA
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La funzione consente di verificare la correttezza sintattica e semantica dell'intera pratica evidenziando gli
errori, la mancanza di campi obbligatori nei modelli e segnalando I'incongruenza delle informazioni inserite
a livello di pratica.

& Fedra PLUS - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

3 |—
I[[ﬂ_tﬂ_ﬂnt[l Validazione Immediata [ Applica Annulll I Chinudi ]
=
= |
oSS & preserkBsine .........| £ Con firmas digkale ( Sencafims digkte
Salva modifiche Anmulla moddiche
~Modelli e Riqnadf costituentila pratica T T T
B9 1-8 o bilanci | elenco soci =R _'—I

[ 2- (yrtercatare 5) ELENCO SOCI E DEGLE ALTRI TITOLAR
| | 3- (o) NOTE DELLA PRATICA |
L] 4 - (RP) Ritpiogo

< | jii | Y

_ awia |

I
|
| |

= = Err] e
Il risultato di tale validazione sara un rapporto visualizzabile a video e stampabile con le informazioni
suddette.
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=" Fedra PLUS - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese
Sggung moduly  Efeving modulo | Vabds pratics | Scarichi di questa pratics 7

{4} PRATICA 119 - CODICE FEDRA 32Z2P3609 o lli

Hurnero Protocollo di rifesimento
{per pratiche di rettifica) ...........

Salva ghoddfiche \ﬂnnu‘llir modifiche

et | oeem—
"

=l [ 1= (12) modifica | canceliazione d imprenditore
L-: z - (RF) Riepdogo II' (] NOMN sono stati rsconirak] srmor.

/ e i

| Pratica DA SCARICARE con codice: 322P3809

i e T et TP | s Ll |

Alla fine del processo di validazione appare una "message box" in cui € esplicitato se sono 0 NON sono stati
riscontrati errori e richiesto se si vuole visualizzare il risultato.

Selezionando il tasto "Si" sara possibile visualizzare e stampare il ""Rapporto di validazione".

Avvertenza

La validazione di una pratica permette di verificare la correttezza formale e congruita sostanziale dei valori
imputati per il tipo di pratica di conseguenza

Il mancato superamento di questa fase inibisce la successiva fase di scarico e quindi la possibile
presentazione della pratica.

11 controllo e 1a verifica offerta da questa funzionalita sono altresi attivabili dall'utente, in qualsiasi
momento e durante qualsiasi fase di compilazione, tramite il Controllo Contestuale (tasto F3).
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7.5.1 VALIDAZIONE IMMEDIATADIATA

Dalla versione 1.10.00 o successive ¢' possibile attivare la validazione della pratica anche da ogni riquadro
che compone i modelli di una pratica stessa. Ricordiamo che la validazione di una pratica permette di
verificare la correttezza formale e congruita sostanziale dei valori imputati per il tipo di pratica. I1 mancato
superamento di questa fase inibisce la successiva fase di scarico e quindi la possibile presentazione della
pratica.

La funzione di validazione immediata e' attivabile all'interno di un riquadro ed e' possibile tramite la
valorizzazione del check “Validazione immediata” ¢ il tasto Applica.

I
Sigla Denominaziohe: |

SOCIETA' PER AZIONI =

™ Data termine

' indeterminata

. indeterminata
" Proroga tacita « (&t 2273 cc]

La scadenza del primo esercizio & fissata al I

Lo skatuto prevede la proroga di nr, I giotni dei kermini di approvazione d

Malidazione Immediata; [ Applica |

i Fedra PLUS - Preparazione delle pratiche

E' possibile impostare e valorizzare per default e per tutti i

riquadri di tutte le pratiche create il check di “Validazione Pratiche  Colonne  Anagrafiche - Strument]

immediata’. Muava... CTRL+M
Tale possibilita ¢’ offerta dal menu' “PRATICHE” scegliendo ¢ oo™

ale possi ilita e'o frta .a I{lenu. . scegliendoe g - aokipy L
valorizzando la voce “Validazione immediata”. Indice CTAL4T

v alidazione Immediata CTRL+Y

E=ci CTRL+F4

7.5.2 RAPPORTO DI VALIDAZIONE

Se nella validazione sono stati riscontrati errori, ¢ visualizzato il rapporto contenente l'identificativo della
pratica e la lista degli errori o delle segnalazioni riscontrate in rosso e l'indicazione del riferimento e dei
campi obbligatori mancanti.
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Rapporto di validazione della pratica 322P3809 ﬂ

Yalidazione della Pratica 322P3809

Pratica 119 - Codice Fedra 322P3809

Errori nei dati

1 - Modulo I2 (modifica / cancellazione di
imprenditore individuale)

1 / NUOVO C. F. - DATI ANAGRAFICI

Riguadro selezionato non compilato

=
| visualizza butto i Stampa [ Chiudi i

Agendo sul tasto in basso a sinistra (la cui dicitura si modifica dinamicamente) ¢ possibile passare dalla
versione estesa a quella ridotta contenente i soli errori.

E' possibile stampare il rapporto di validazione sulla stampante predefinita di sistema tramite il tasto Stampa.
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Rapporto di validazione della pratica 322P3809 x|
Validazione della Pratica 322P3809
=
1 - Modulo I2 (modifica / cancellazione di
imprenditore individuale)
A [ ESTREMI ISCRIZIONE DELLA DOMANDA
CCIAA di (sigla provindia): MI
nr. R.E.A.. 12345
1/ NUOVO C. F. - DATI ANAGRAFICI
2 - Modulo RP (riepilogo)
RIEPILOGO ELEME COSTITUENTI LA PRATICA it
allegato - 1
nomé file: 322P3809.U3T
ipo documento: U3T
descrizione documento: FILE DATI FEDRA
pagina iniziale: 1 -

Yisualizza solo gli errori | Stampa

Chiudi |
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7.6 PROCEDURA SCARICO PRATICA

Una volta compilati tutti i moduli della pratica e superato con successo tutti i controlli contestuali, o
comungque si ¢ sicuri della correttezza dei dati inseriti, si pud passare alla fase di scarico agendo sul bottone
AVVIO.

(4) PRATICA 94 - CODICE FEDRA 32203415 : x|
Dati di intestazione pratica

Futmﬁ.l'iﬁcal j
N RUEA SEDE ovvasnsssssiind
CoCLAR, & (SEDE) vvvvviivee o] MILAN =zl
1 SOLROSEIRED ovrrrennsorrvssv e [PASSO MARSILIO =] Anagrafica Persone |
In quaits di ".ICITA[D 3

I

. Py R ANNO NUMERD

Nurmérs Protocoll di rifeniments
(per pratiche di rettifica) va| = | j" [ | pra
Annotazioni ad Uso locae ..., | j
Modsbta di presentazons .......... | Confima dgtale % Sara firma digitale

Galva modifiche | Annulla modifiche [

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica Seleci Deseles T
O] 16§ vARIAZIONE SEZIONTIQUALIFICHE REGISTRO IMPRESE il _!i
O | & Fnucwd £ F. - DATE ANAGRAFICE

O | 2/ RESIDEMZA ANAGRAFICA

O | 3/ LIMITAZICONE ALLA CAPACITA" DI AGIRE

O

a

& | NUCOYA DITTA -

B | - (12) modifica | cancellazions di imprenditors indevidusls

[| z-(rP) Rieploge

~Pratica DA SCARICARE con codice: 32203415 -

Dopo una prima conferma, ¢ attivato il processo di validazione automatico che dovrebbe di fatto, a questo
punto, dare esito positivo.

11 superamento della Validazione determina la preparazione della cartella contenente tutto I'incartamento
informatico richiesto per il deposito della pratica.

Per ogni pratica informatica dovra essere predisposto un documento definito Distinta d'accompagnamento
delle pratica, che contiene la visura a quadri dei dati della modulistica informatica e dovra essere presentato
assieme agli ulteriori documenti della pratica

Il documento Distinta (codice DIS) sara creato automaticamente dal programma, secondo le specifiche
richieste dalla normativa, in fase di scarico della pratica.

Prima di procedere allo scarico ¢ possibile modificare i dati del Soggetto Denunciante, agendo sul bottone
"Anagrafica Soggetto", e la tipologia di presentazione pratica, "con firma digitale" o senza.

Una volta attivato il tasto salva le modifiche si puo quindi procedere allo scarico.
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7.6.1 DISTINTA DI ACCOMPAGNAMENTO

Superata la validazione appare una successiva schermata relativa ai dati riepilogativi dell'intera pratica.

La maschera contenente i dati di compilazione della distinta d'accompagnamento ¢ suddivisa in sezioni
denominate:

« Dati dell'intermediario

« Dati della pratica
- Generalita dell'obbligato

- Tipo di Pratica depositata.

I campi con sfondo grigio vengono preimpostati con i valori inseriti in compilazione ed, in linea di massima,
non modificabili nell'inoltro.

(&) Distinta di accompagnamento - {modalitd di presentazione senza firma ﬂﬂ*}
- Dati dell'intermediario —

[sRANCO POZZER Userll:  [teLEMAT

|FRANCD. POZZER@INFOCAMERE.IT

[VIGONZS - (PO - TEL. 0498285309

Dati della pratica

Codice pratica Cod. fiscale del deposkante  Camera di Commercio destinataris [rata:

| m2qa415 fprerncseLozesea s ] =||  z3iosjzoo7
Estremi oi autoeizzazone per assobvimento wirtuals ded bolo; Moda bolle

I =] [eowo cartacea ) =

Generalith dell'obbligate | Tipo di pratica presertets | Firme

1 sothosorkbo. . o.ee. oo JBASS0 MARSILIC

deliRErEsa. , couvrs ... MARANGON LUIGT

codics Fiscale.............. MRMLGUSZAL6C 338
con sede in CCIAD di.,...|MILANG [MI] = rusmner R.E.A (SEDE), .. |
sazionefi richiesta........ |
presenta alla C.C.LA.A(UFF.R.LICP.A) di [MILAND [MI] x| numero REA.ee]

Continua gbbandona Anmulla modifiche

Tutte le informazioni riportate all'interno dei riquadri "Dati dell'intermediario" e "Dati della pratica" sono
impostate in automatico dall'applicazione, tranne la data di presentazione che dovra essere esplicitamente
selezionata dall'utente. Viene solo suggerita come data di presentazione quella del giorno dello scarico,
ma questa deve essere confermata o modificata.
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I dati dell'intermediario vengono preimpostati con quanto inserito nella Configurazione attiva al momento
come soggetto utilizzatore del prodotto.

Se non corrispondenti ¢ possibile modificare dinamicamente la configurazione attivando i nuovi valori che
verranno riportati nella distinta.

Alcuni dei dati della pratica vengono valorizzati con i dati impostati in configurazione come valori
generalmente utilizzati per la spedizione delle pratiche, tipo la CCIAA destinataria e la modalita di
assolvimento del bollo virtuale .

Avvertenza

E' molto importante, verificare ed indicare nel campo "Camera di Commercio destinataria”, la provincia
esatta dove si vuole spedire la pratica, pena il rifiuto automatico della stessa da parte di Telemaco, ed il
modo di assolvimento dell'imposta di bollo virtuale.

Nella sezione della scheda, relativa alla "' Generalita dell'obbligato" verranno riportate in automatico le
informazioni del denunciante, definite nei dati d'intestazione della pratica, attive durante la procedura di
scarico

Nella sezione "Tipo di pratica presentata', vengono riportate in automatico tutte le informazioni relative
alla costituzione della pratica informatica e alla domanda/denuncia presentata.

(B) Distinta di accompagnamento - (modalith di presentazione con firma ﬂmﬂ:}
—Dati dell’intermediario

|GINTURT ERMARNNO UserID:  [TELEMAT
[GINTLRI.ERMMHK]@'CDMNERCIHLITFLASSOCIRTI.IT
[carPI - (MO) - TEL.05916228056

Dati della pratica

Codice pratica Cod. fiscale del depositante  Camera di Commercio destinatasia Data;
| co7O3434 |GNTRNNSST18F2400 [MILaNO [hr] =l 07{12j2007
Mado ballo Estremi di aukorizzazione per |'assolvimento virbuale del bollo:
|BoLLo assoLTo acoriGmE[0] =] | =l
[ Generalits dellobbigato | fipodipratica presentata; |
Domanda/denuncia di ... 152 - modifica sncietd, consarzio, 9.&.40.&., ente pubblico eoonomica
Riguadri l:ﬂl_lll:liati & | ESTREMI ISCRIZIONE DELLA DiofaRDw,
{salo per pratiche di modifica) B/ ESTREMI DELL'ATTO

modelli allegati n. 01 -RP

deposito dei seguenti atbi.........dn, 01 - 418 - TRASFERIMENTO ED ALTRE OPERAZIONI 51 QUOTE DI 5.R.L,

Continua Abbandona Annulla modifiche
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Nel caso di selezione pratica Senza Firma Digitale appare un ulteriore scheda Firme in cui ¢ indispensabile
indicare le persone che andranno a firmare in maniera autografa il Modello Firme, che si ricorda deve far
parte integrante della distinta cartacea.

(&) Distinta di accompagnamento - (modalitd di presentazione senza firma digitale)
- Drati dellintermediario
|FRAMNCO POZZER Userll:  [TELEMAT
|FRAMCC, PO ZERE INFOCAMERE. IT

VIGoNZA - (FD) - TEL 0453283503

~ [rati della pratica

Codice pratica Cod, fiscale del depositante  Camera di Commercio destinataria Craka:

[ s=20et15  [FzzrucselnzEssa [ramaeec [ B
Estrami di autorizzazions per Fassobimento vittuale del bolle: Modo bollo

| | |powe cartaceo o] |

Genaralita dellobhblgato T Tipo di peatica preserkaks T Firme

| = Agoiungi IE nnu!.u_a

Himina

Conkinua I Abbandona I Annulla modifiche

7.6.2 GENERAZIONE FILES IN CARTELLA DI SCARICO

Una volta confermati i valori con il tasto "Continua" il sistema conclude il processo di creazione della
pratica attraverso la creazione di un file XML che viene convertito in un file U3T, una distinta in formato
PDF ed altri file di lavoro.

I files creati vengono registrati in un apposita cartella della directory PRTELE/DATI, il cui contenuto puo
essere visualizzato contestualmente rispondendo affermativamente alla domanda del sistema.

=

ha La pratica & staka creata corretkamente nela carkella;
\:,l) CH\PRTELE|DATIZZ31244 1. L34

Yisualizzare la cartella?

Si Mo

Una volta confermati e scaricati i files della pratica, vengono consolidate le informazioni inserite nei modelli
relativi, i quali non saranno pit modificabili a meno della cancellazione o richiesta di nuovo scarico; nel qual
caso verra ricreata una cartella pratica e permessa la modifica della modulistica

Per scelta progettuale la creazione della cartella di pratica, dove vengono posizionati i files, avviene sempre
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sul disco fisso, il cui drive ¢ stato indicato in configurazione, sia nel caso si tratti di pratica digitale "Con
firma digitale" che solo informatica "Senza firma digitale".

Nel primo caso l'estensione per il nome della cartella utilizzata ¢ .U3A, nel secondo .floppy

7.6.3 STRUTTURA CARTELLA PRATICHE SCARICATE

Supponendo di avere impostato C come drive nei dati di configurazione , la directory finale di
costruzione della pratica ¢ nel caso si stia predisponendo una pratica con firma digitale, ¢ quindi si
puo' inoltrare alla Camera di competenza per via telematica:

C:\PRTELE\DATI\’codice pratica”U3A

mentre nel caso di una pratica senza firma digitale e quindi registrabile su supporto informatico (floppy), la
directory finale ¢:

C:\ PRTELE\DATI\”codice pratica ".floppy

Nel caso si decida d'eseguire fisicamente lo scarico su floppy della pratica, questa verra ricopiata in
automatico dal programma nel dispositivo indicato (supponiamo dal drive A) nella directory:

A\ WFEDRA \DATIRI

Le pratiche preparate per lo scarico su floppy, presenti nella directory del computer C:\PRTELE\DATI\ ,
identificate da "codice pratica".floppy potranno essere, nell'eventualita, portate su altro dispositivo (CD-
Rom, chiavetta USB, etc...) come un normale altro a cura dell'utente e, ovviamente, se il sistema operativo
ospitante il software e' predisposto e configurato per questi dispositivi .

Avvertenza

Poiché lo scarico, eseguito da FedraPlus, nel caso di pratica telematica, prepara la pratica gia in
formato visibile dall'Applet Telemaco, ¢ importante assicurarsi che la pratica sia completa prima
dell'effettivo inoltro alla Camera di Commercio.

Si consiglia quindi d'impostare il funzionamento dell' Applet di Telemaco (ovvero nel programma
di InfoCamere che serve per la spedizione delle pratiche telematiche) in modo tale per cui, le pratiche
siano poste per default in parcheggio (opzione del menu Configura Applet e/o di accedere a Telemaco
per la spedizione delle pratiche sempre tramite FedraPlus
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7.6.4 SCARICO DELLE PRATICHE SU DRIVERS CONDIVISI

E' possibile gestire il drivers per la cartella di scarico pratiche \PRTELE\DATI\ in modo condiviso e

concorrente tra piu' stazioni di lavoro (leggi PC).

Le cose da fare sono:

1. definire e configurare il drivers condiviso opportunamente nel PC in cui ¢' installato FedraPlus

secondo gli standard del sistema operativo Microsoft ospitante il software

H e =]
Fhe  Modfica Visusizza Preferiti  Strumentl 7 | & |
() it - 63 - | F | ) cecca Cartele 2 x )| [G]-

Indrizzo | i Risorse del computer 8w |
e sisterna () Disco locale 24,4 GB 12,9 GB
G ki D) Disco locals 50,1 GE 26,6 GB
L2 Uit & DVD (E=) Unita C0
S Openoffice.org su k01" (R} Uit o rebe 136 GE 117 GE
- su k01’ (W __ Units o rete 136 GB 117 GB
22 W57 2u ic1ihome’ (Y:) L Units di rete 136 GB 117 GE
Parnello di controlo Carbela di ictema Fornisce opzioni pe...
2. definire il drivers (quello condiviso) nel riquadro CONFIGURAZIONE di FedraPlus
(5) Configurazione di Fedra Plus ﬂ
~DATI UTENTE (estremi e recapito dello studio, associazione, ... che compila la distinta)
Zognome/nome o -
Denominaziong. ... I,:INTLIRI ERMANMNO
Indirizzo gfo e-mail..... IGINTURI.ERM#NNO@COMMERCIF\LISTI.P.SSOCIP.TI.IT
COMUME . e ICF\RF’I Prowincia: I MG Cap I 41012
Telefono.. o, ||35916228|356 Codice Fiscale I GNTRMMNSST 182400
U fTELEMA7
—Dati Distinta
CCIAA abitualmente destinataria: [MODENA [MC] | Pravincia: | )
Medo ballo: [BOLLO ASSOLTO ALLORIGINE[0] 7|
Estremi di autorizzazione: I
—Configurazione software
Percarso DB anagrafiche IZ:'I,Franco'l,dhﬂnagrafiche.daF Sfoglia |
Cirive per la cartella "PRTELE\DATI" della pratica telematica. ... I I j
S di firma digitals. . .IC:'I,Pngrammi'l,InfoCamere'l,Dike'l,Dike.exe Sfoglia |
Indirizzi Internet:
Cocumentazione di supporko,....... I
TElEMACD . 1o v Ihttps:.I'.I'wel:-telema-:o.infocamere.it
Aagiarnamenti di Fedra Plus........ lhttp:.l'.l'webtelemaco.inFocamere.itll'newtll'rootdatall'swfedraplus1EI,I'
¥ Controllo degli aggiornamenti all'avvio
Configurazione del proxy-server per I'accesso ad Internet ktramite autenticazione utente: (']
Username. ... IWiU57"9 Password. ... l********
[*) Parametri necessar per calono che accedono ad Internet tramite un serser progy specificando username & paszwaord
I campi in giallo sono obbligatori per procedere allo scarico delle pratiche
Manuale Fedra Plus 6 Ottobre 2012 pag. 72/88



3.

comunica
UedraJ

il tasto AVVIA consente di scaricare la pratica compilata e corretta nel driver definito sul riquadro
CONFIGURAZIONE nel percorso \PRTELE\DATI\ secondo gli standard FeDra
E
Pratiche a partire dallanno: ;
[r‘ [ = € Anno comente % Tutt gh annd
~ Ricerca di una pratica
Mochio Statg
[ =] | 2
Crenominazions
|
Fonma giuridica Numerno pratica Codicn Fedra
| [ | I
Murmero Protocolla o riferimento (peatiche di rettifica):
Codice fiscale | Partita VA F! me Fm f!mp ;
I - -
PRAT|MOL| IMPRESA |F.G. |PAT|CREAZIONE | COD FEDRA | ANNOTAZIONI |s1ATO | DR | CONFIG
C| 9 \F FROVASFEDIDIOME SAL SAL  — 15/03/2007 3154647 a8 el C |BASE
| =1z  MaRANGON LUIGI ~ 15M03/2007  H1SISE16 mesmplasne | [ BASE
% 11 MARANGOM LUIGI — 15032007 31603952 Xty C | BASE
58 17 MARENGOM LUIGI — 1403/2007 321422 asmpemelv] | ¥ | BASE
] 9952 HARDSERVICESRL |SRL |~ 14/03/2007 315M3200 PD-21415 IMPORTATA S meompliione | C | BASE
B %212 | BwsI0ENZD 14032007 71400956  PD11578 IMPORTATA (5 | nenwabtits BASE
| 9112 | MIRANDOLA FIORENZA - 14032007 MKz in complazione BASE
O @0 1P GWISAL SAL | - 1402007 343 incomplaione BASE
C| #8355 BAGATINCOSTRUZIONI SNEC - 1340372007 3132007 —
O] ®7 53 | ZAMICHELU CLAUDIA - 1202007 NI nesmno
_| 53 FERRETTISFA SPA - 12A03/2007 3131800 —
| B MARANGOM LUIGI -« 13A03/2007 313H4210 (Ep——— BASE
| B3 UL CEM DIRIGHETTI MAR - DFAI3/2007 30TRSIET —
| &253 BAGATINCOSTRUZIONI | SHNC | - O7A03/2007 307RA400 —
C| 51 BRITISH GAS ITALIAS.F. SPA  — O7A03/2007 7RIS i complazions BASE
RN | MIIMVA TAT T INFVD L& — DTANRENNZ TR s icime RASF =
i = peatica importata #pri pratica _Leganda stari |

3% Y PRTELE\DATI 323K 1422038

Qoo - () - T | D cwan [ coede [ 15 50 X b

Indrizz | ) v:\PRTELE\DATI|323K1422.U3A

Cartels x quﬂm
=T - o [ 3231422008
E ' Risorss del cormputer [ zzmi4zzon

B e sistema (C:) i;'ﬁﬁ

B e dati (D) e

B G Unka OV (€2 @muzzmnm

[# I Cipencffice.org su il (R:) 2] vIsquen. T

5 wanapp 2Dl (W) &) voRLTER. TAT

[ 2 5 579 su hebiihome’ (11} |
B 53 DaTl _’_,,-/'r
M 53 32005817.U34 i
ey |

E G‘ Fannelio df conbrolla 5
& % Risorse direte

gl Cesting
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4. definire il drivers ed il percorso \PRTELE\DATI\ nell'Applet di Telemaco tramite il tasto

CONFIGURA

Condsyurazione .l'|.|||||.l"l l:r:r: |
sountTelemaco:  |CSTC2A L

TELEMAT

franco. pozzerginfocamere. it

wablelamaco.infocamern.it

1]

-lofx

Avvertenze

E' bene ricordare che sia FedraPlus e sia dell'Applet di Telemaco non entrano nel merito alle problematiche
di sicurezza, di accesso e di concorrenza alle pratiche quando si utilizzano drivers condivisi
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7.7 GESTIONE/FIRMA ALLEGATI

Una volta completata la fase di scarico, con la preparazione della cartella contenente la documentazione della
pratica, l'applicazione aprira la maschera di "Gestione dei files costituenti la pratica", nella quale ¢ possibile
visualizzare lo stato dei singoli documenti.

La funzione ¢ espressamente richiamabile, per ogni pratica scaricata, tramite la selezione del tasto:

-Pratica SCARICATA con codice; 323K1422 -

Gestione Firma allegati ...

La selezione del tasto attiva la finestra "Gestione dei files costituenti la pratica”" dotata di un menu
personalizzato che contiene le voci:

7.7.1 TELEMACO SCARICO SU FLOPPY STAMPA DISTINTA

Queste funzioni sono abilitate dinamicamente in relazione alla tipologia ed allo stato  della pratica.

In base alla tipologia ed alle indicazioni fornite nel file di riepilogo, sara visualizzata una griglia con
l'indicazione e lo stato di ogni file od allegato che costituisce la pratica; in particolare, se per questo
documento ¢ richiesta la firma e se questa ¢ stata apposta o meno.

(63) Gestione files costituenti la pratica

Telemaco  Scarico sufloppy  Stampa Distinta | Info scarico su floppy
i| [ESISTE |FILE ALLEGATON DESC, T‘IPODCH:I.II'EHTQECCD. A'I'TO-IP‘AG. M|FAG.FMIDATADOG.I'EHTO Dé FIRMARE | FIRMATO
323K1422,U3T FILE DATI FEDRA 1 1 23032007 0
1 3 23/03/2007 51 NO
(L8

Firma I Yai alla cartella... ]

! Stato della Pratica: PRONTA

Chiudi

Analizzando il contenuto del cruscotto notiamo che ogni singola riga corrisponde ad un file, che costituisce
la pratica. Tre di questi files devono essere sempre presenti ¢ sono costruiti automaticamente dal sistema
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per ogni pratica:

« prima riga, FILE DATI FEDRA (file di lavoro, che contiene le informazioni inserite nei singoli
modelli) che NON DEVE ESSERE firmato,

- seconda riga, FILE DELLA DISTINTA FEDRA che PUO/DEVE ESSERE firmato secondo la
tipologia della pratica,

- ultima riga, FILE DI RIEPILOGO (file di lavoro, che contiene le informazioni dei vari file allegati
es. nome del file, tipo di documento etc.) che NON DEVE ESSERE firmato.

In caso di allegati da firmare ¢ possibile attivare il servizio di firma digitale selezionando con il mouse il file
dal firmare e quindi premendo il tasto Firma.

(63) Gestione files costituenti la pratica x|

. Telemaco  Scarico su floppy  Stampa Distinka  Infia scarico su floppy

| |esiste |Fie awesato|pesc. ipo bocumenTo| cop. aTTo|pas. 1iz|Pas. Fie |paTa DocuvENTO DA FiRmare |FirmaTo

i_ ok F2IK1422.1U03T FILE DATI FEDRA 1 1 23i0E/2007 )
323K1422 FOF  DISTINTA FEDRA 1 3 230032007 31 NO
' ¥ F2IK1422.U3R  FILE DI RIEPILC:GO MO
|'
H
Firma ¥ai alla cartella.. I

! Stato della Pratica: PROMNTA

chivdi |

Verra contestualmente attivato il programma di firma definito dal cliente in fase nel riquadro
CONFIGURAZIONE.

In particolare se si tratta di pratica digitale vi sara sicuramente da firmare la distinta di accompagnamento
che il sistema produce in automatico in formato PDF.

Lo stato di Pratica NON PRONTA, perché contiene dei files allegati da firmare digitalmente, verra
segnalata con il simbolo grafico del semaforo rosso.

In questo stato 1'unica operazione resa possibile per la pratica, oltre alla firma e gestione della cartella
documenti, sara la Stampa Distinta.

Una volta apposte, se richieste, le firme digitali a tutti i documenti della pratica si abiliteranno le voci a
menu della finestra per procedere con le funzioni di inoltro Telematico o Scarico su Floppy.
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Avvertenza

Il programma non chiede né verifica se ¢ richiesta I'apposizione di piu firme digitali al documento: sara
responsabilita dell'utente controllarne 1'esistenza

7.7.2 STATO DEI FILES/ALLEGATI ALLA PRATICA

Nella finestra di gestione allegati della pratica vengono fornite informazioni specifiche su ogni singolo file/
documento che compone la pratica sotto forma di griglia.

Dove il programma indichera per ogni riga (ovvero per ogni file che va a costituire la pratica) le
informazioni definite nelle colonne denominate

{63} Gestione files costituenti la pratica _J'_C_I
Telemaco  Scarico su floppy  Stampa Distinka  Info scarica su Foppy

|E|5|'E |F!1E ALLEGATOC H.mwﬂlcm. ﬁTTO|PﬂG. IH]IlPﬂ.G FIIE|MTJI| DOCUMENTC | DA FIRMARE | FIRMATO
323K1422.U3T FILE DATI FEDRA I 1| 23/03/2007 NO

I O 323K1422.PDF | DISTIMTA FEDRA | 3 230032007 al 51

Cf 323142203 FILE DI RIEPILOGO NO

| mrma | velallacartella..

! Stato della Pratica: PROMNTA

chivdi |

7.7.3 SCARICO SU FLOPPY

La funzionalita di scarico su floppy verra abilitata in automatico per le pratiche definite non digitali
(opzione senza firma digitale).

Pratiche digitali possono comunque essere memorizzate su floppy tramite la selezione del tasto Scarico su
Floppy attivabile dalla maschera Gestione files/allegati per le pratiche scaricate.
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Per una pratica scaricata, il sistema verifichera la disponibilita del dispositivo e quindi trasportera il
contenuto della cartella pratica di riferimento, definita nella della directory PRTELE, nel dispositivo
fisico indicato.

In ogni floppy verra inserita una sola pratica organizzata secondo la struttura stabilita per il
dispositivo floppy.

Continuera a rimanere nel disco copia della pratica scaricata su Floppy per eventuali successivi
travasi.

Nell'indice delle pratiche verra apposta alla voce SCARICO la scritta Floppy

(63) Gestione files costituenti la pratica

|E]3TE FILE ALLEGATC
OF 32A0343.UGT L
Ok 3ZIL0E43.PDF | DIST
230343.U3R | FILE DI RIPILOGO

Firma | vai alta cartella...

:|PRONTA per lo scarico su floppy

chivdi |
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Stato dei documenti che costituiscono una pratica

ESISTE:

"OK” se all'interno della cartella creata per lo
scarico, il file definito nel Modello di Riepilogo
della pratica e stato allegato ;

"MANCA"" se & stato cancellato
"PARK se la pratica & stata singolarmente
parcheggiata in Telemaco vedi Applet Telemaco

FILE ALLEGATO:

nome completo del file presente nella cartella

DESC. TIPO descrizione estesa della tipologia documento
DOCUMENTO:
COD.ATTO: codice dell'adempimento denunciato nel

documento

PAG. INIZIALE:

pagina iniziale

PAG. FINE: pagina finale
DATA data del documento imputata nel riepilogo
DOCUMENTO:
DA FIRMARE: SI se definito da firmare digitalmente;

NO se definito NON richiesta la firma digitale
FIRMATO: NO se definito da firmare digitalmente e non

firmato

(63) Gestione files costituenti la pratica

Telemaco  Scarico su floppy  Stampa Distinka

|ESI5TE |FILE ALLEGATOlDESC. TIPO DOCUMENTO'COD. ATTO |F'AG. INIZ|PAG. FINElDATA DOCUMENTO‘DA FIRMAREIFIRMTO

MANCA B1751742.U3T FILE DATI FEDRA 1 1 17/11/2005 WO
B1751742,PDF, DISTINTA FEDRA 1 3 17/11/2005 SI
B1751742U3R FILE DI RIEPILOGO NO
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7.8 NUOVO SCARICO

La pratica scaricata NON puo essere modificata ma soltanto visualizzata. Se sono necessarie delle modifiche
¢ OBBLIGATORIO effettuare un Nuovo Scarico o Cancellare la pratica .

(4) PRATICA 94 - CODICE FEDRA JZ3L0343 .El
- Dati di intestazione della pratica .

DMrMOTET BTN . vucovisnnsissns i I- ARGON LLILG]

FOrmnd QRNIICS «ouirvarsssisrsnrins I :_l

Condice Fiscale e RNLGLS2A16

r. RLE.A, SEDE ... |

CUC LA o (SEDEY v iasvsies ] LA =

e | 3 MARSILIC 3 Anagrafica Persone ]

[T T . e I.- OTRIO ﬂ

|

B [BLAAY ANMNO  NUMERD
Mursaro Protocolio di rifermeanto h i—hﬁ A APERS =
{per pratiche di rettifica) e, ] | I" ?
Annckazioni ad vsolocale ......... I j

Modaktd i present azions | J " Con firma digtale % Senza Frma dighs

Fer questa pratics & gl srverulo unG SCarko.
I modull costiuenti |y pratics sarsnng visusizzati n SOLA LETTLRAN
Sard possibde modficare queasta pratica sok in SE'I;I.IIIZI Alla richiesta d un NUOYD CODTCE FEDRA

~Modelli e Riquadri costifuenti fa prafica- S tite eslkzrs Uik
= | 29 | TRASFERIMENTO DA ALTRA PROVINCLA ﬂ
31 f ALTRI ATTI E FATTI SOGGETTI A DEPOSITO

1 = (12} modifica | cancellanons d imprandtore ndhadusle

£ - (RF) Rieplogo
[Elanice modali costituenti ls pratica)

~Pratica SCARICATA con codice: 32310343
Gestione/Firma allegati .. | Nuovo codice Fedra Cancella |

La selezione del tasto Nuovo scarico, per una pratica gia scaricata , sostanzialmente produce una nuova
pratica a tutti gli effetti, mantenendo inalterati tutti i dati di compilazione nei modelli della pratica originale
e gli eventuali allegati, se richiesto. Alla pratica "rigenerata" viene assegnato un nuovo Codice Fedra.

Operativamente, se si agisce sul tasto Nuovo scarico 1'applicazione risponde con questi messaggi di

attenzione:
Fedra Plus B

\i’) ATTENZIOME
-
Hai richiesto un MUOWD SCARICO!

Cuesto vuol dire che:

- alla pratica sara asseqgnato un nuovo codice Fedra

- la pratica sara nuovamente disponibile in modifica

- sara possibile procedere ad un nuova scarica in nuowva cartella

PROCEDERE?

Si I Mo
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Selezionando il tasto "NO" il nuovo scarico si blocca, invece se si seleziona il bottone "SI" il programma
continua la procedura di scarico e presenta il successivo messaggio:

Richiesta cancellazione file pratica precedenti ﬂ

Prima di procedere alla creazione di un nuowvao codice Fedra per lo scarico
- CAMCELLARE la cartella dello scarico precedente?
(=& in guesta cartella esistono file di documenti allegati FIRMATI, prima di procedere si consiglia di Farsene una copia)

Si | Mo I annulla

Selezionando 1l tasto "Annulla" si annulla lo scarico in corso.

Agendo sul bottone "SI" la cartella creata con lo scarico precedente in PRETELE/DATI verra cancellata.

Richiesta di cancellazione x|

€, ATTEMZIONE

\"‘J‘)
Procedendo saranno cancellati bukki i files necessari allo scarico kelematica della pratica in esame!
Se in questa carkella esistono files di documenti allegati FIRMATI, prima di procedere si consiglia di Farsene una copia

COMFERMI?

Come avverte il messaggio € necessario fare una copia dei files firmati contenuti in questa directory, il
programma proseguira poi indicando il messaggio che viene riportato nell'immagine successiva.

Fedra Plus x|

L
\lj) Crra si pud procedere ad eventuali correzioni della pratica e ad un nuovo scarico

Una volta confermata la richiesta effettuata nell'immagine precedente, ¢ possibile riscaricare la pratica
agendo sul bottone "AVVIA".

Agendo sul tasto "Gestione/firma allegati' ¢ possibile correggere o allegare nuovamente i files firmati
secondo le specifiche descritte nel capitolo corrispondente e quindi procedere ad un nuovo scarico .

Con la selezione del tasto Cancella, invece viene sempre cancellato 1'intero contenuto della cartella
PRTELE/DATI mantenendo il Codice Fedra della pratica nell'indice.

Tale richiesta, permette di eliminare spazio dalla cartella di scarico mantenendo comunque traccia del codice
e della pratica nell'indice .

Manuale Fedra Plus 6 Ottobre 2012 pag. 81/88



comunica
LfE‘th'EJ

La funzione implementata con il tasto "Cancella" ¢ utilizzabile per pratiche non ancora spedite dal sistema
Telemaco.

E' errato correggere una pratica gia inviata telematicamente e rispedirla poi con lo stesso
codice pratica, in quanto verrebbe bloccata dal sistema stesso con la seguente segnalazione d'errore:
"Codice pratica gia presente in archivio".

Se una pratica gia inviata per via telematica deve essere corretta e rimandata in Camera di Commercio, &
necessario, dopo aver apportato le correzioni richieste, utilizzare la funzione "Nuovo scarico" per creare un
nuovo codice pratica.

Il tasto "Chiudi" serve per uscire dalla pratica e ritornare nell'indice delle pratiche.

7.9 SCARICHI DI QUESTA PRATICA

Lo scarico pratica comporta la generazione della cartella nella directory PRTELE/DATI di tutti gli elementi
per l'inoltro della stessa.

Una volta scaricata la specifica pratica ¢ possibile richiederne dei nuovi scarichi.
Se per la stessa pratica si effettuano piu scarichi solo 1'ultimo Codice Fedra rimane associato alla pratica.

Volendo recuperare gli eventuali codici pratica di scarichi effettuati in precedenza ¢ possibile farlo
utilizzando la voce di menu "Scarichi di questa pratica" per la pratica selezionata (vedi figura 24).

Con questa voce si accede ad una finestra in cui sono visualizzati tutte le cartelle dei documenti create per
uno scarico dati € non ancora cancellate, quelle spedite e quelle eliminate da Telemaco.

L'ultimo scarico € evidenziato nella colonna "Attuale" .

Le informazioni impostate nelle due colonne "Spedita" e "Eliminata" sono dipendenti dalle impostazioni
fatte in Configurazione dell'Applet Telemaco in "Spedizione Pratiche".

Avvertenza

Per mantenere traccia storica e visualizzare le pratiche spedite a Telemaco, e quelle di cui ¢ richiesta la
cancellazione a Telemaco, € necessario € necessario selezionare in configurazione Applet Telemaco la
voce "Rinomina dopo la spedizione".

Tali pratiche risulteranno con l'estensione .bak
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chi della pratica 25

Infarmazioni per un'interpretazione corretta di questa finestra:
s . Le nformasioni riportate nelle witime 2 colonne "spadita® & "eliminata” sono strettaments dipendanti dalle impostazioni fatte in
‘JLJ TELEMACO allnterna di "Spedizions Pratiche® tramite il tast CONFIGLRA.

Se & siata selezionata la voce "RENCHMIMA DOPO LA SPEDIZIONE": sia le cartelle ke cartelle contenenti pratiche SPECITE con Telemaco,
sia ke cartelle di cul 5ié chiesta (a Telemaco) la CANCELLAZIONE, sono mantenute con l'estersione modificata da "uz2a® a “bak®

Alrirmenti sia ke cartelle con pratiche depositate che quadle per cul 5l & richiesta la cancellazions ramite Tekemaco sono fisicamente
eliminate.

' Siconsiglia pertanto di selezionang in TELEMACD La voce "RINOMINA DOPO LA SPEDIZIONE", s0l0 in tal mods sard possibile vedens in
L quasta finestra ke pratiche spedite o cancellate con Telemaco,

8 STRUMENTI

8.1 FIRMA DIGITALE

Con quest'opzione sostanzialmente si attiva il software di Firma Digitale indicato nella maschera di
Configurazione senza necessita di attivarlo dall'esterno dell'applicativo.

8.2 STAMPE

Permette la stampa da programma di alcuni modelli cartacei utili per la compilazione, come il Foglio
Firme Autografe, definito parte integrante della distinta di accompagnamento , pratica informatica.

Tale documento puo raccogliere le firme autografe degli obbligati al deposito con successiva digitalizzazione
attraverso il processo di scansione.

8.3 TELEMACO

Permette la connessione in automatico al sito di InfoCamere definito in Configurazione per l'utilizzo del
servizio Telemaco per la spedizione delle pratiche.

Se in configurazione viene indicato l'indirizzo dell' Applet ¢ possibile accedere direttamente tramite tale link
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8.4 TELEMACO

Permette di verificare all'indirizzo, sempre specificato in Configurazione, se la versione in uso ¢ l'ultima
disponibile o se esistono versioni piu aggiornate.

8.5 COMPATTAZIONE BASE DATI

Funzione di sistema che permette di agire sulla base dati comprimendola e ripristinando una situazione priva
d'errori.

8.6 CONFIGURAZIONE

Con quest'opzione ¢ possibile visualizzare il profilo di configurazione utente attivo o modificarlo.

Selezionando la sottovoce, ¢ richiamata la maschera di Configurazione gia illustrata nel paragrafo relativo
alla fase d'

Tutti i dati impostati nella ""Configurazione base' del prodotto, sempre presente, sono salvati nel file
FEDRANEW.INI, nella "cartella d'installazione\LIB" del prodotto FedraPlus

Le informazioni contenute nella sezione DATI UTENTE vengono utilizzate dal programma per la
compilazione della distinta come dati dell'intermediario.

Studi associati possono avere la necessita di variare i DATI UTENTE della distinta a seconda di chi sta
producendo la pratica od in base alla Camera destinataria del lotto di pratiche.

E'quindi possibile definire parametri diversi e salvare, per singola installazione, profili di
configurazione distinti.

8.7 MULTICONFIGURAZIONE.

La multi configurazione consta nella possibilita di creare e gestire dinamicamente diversi profili utente,
contenenti specifiche

informazioni di configurazione utilizzate per la creazione e compilazione delle pratiche.

I profili di configurazione creati dall'utente a partire dalla configurazione base saranno memorizzati come
files nella sotto cartella \; IB della "cartella d'installazione" prodotto.

Per singola installazione possono essere definiti piu profili di configurazione, contenenti diverse

informazioni selezionabili ed utilizzabili dinamicamente durante il funzionamento del prodotto.

La gestione ella multi configurazione avviene dalla maschera di CONFIGURAZIONE, richiamabile dal
menu principale come sottovoce della voce all'interno della maschera di configurazione, selezionando il tasto
CONFIGURAZIONE si ha accesso ad un sotto menu di gestione dei profili, attuato secondo lo standard
Windows di gestione file:
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e Fedra PLUS 1.10.1 - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

COMFIGURAZIONE
Salva CTRL+5S #fedraklew
Salva con nome. .. o ERMANNO zione, ... che compila la distinta}
Elirnina RIMAMMNO
Esci CTRL+F4
- , JERMANNO@COMMERCIALISTLASSOCIATLIT
COMUME. v ie e ICF'-RF‘I Provincia: I MO CAP: 41012
Telefana, o, IDS?IEEESUEE Codice Fiscale I GMTRMMEST1EFZ2400
USEFID e evveesereseiens ITELEM.C'.?
—Dati Distinta
CCIAA abitualmente destinataria: IMDDENA [Mo] j Provincia: I MO
Mada bollo: [EOLLO ASSOLTO ALL'ORIGINE [0] 7|
Estremi di autorizzazione: I

8.71 LA VOCE APRI

Apre un sotto menu con tutti i nomi dei profili di configurazioni trovati nella sotto cartella dell'installazione:
\ LIB.

La voce "Configurazione base'" ¢ sempre presente, le altre voci sono presenti solo nel caso in cui esistano
altre configurazioni salvate dall'utente.

Un segno di spunta v 4 affiancato ad una di queste voci indica la configurazione correntemente in uso.
v

Avvertenza:

Il nome della configurazione correntemente in uso ¢ costantemente visibile nella barra di stato, in basso
a sinistra, nella maschera principale

8.7.2 VOCE SALVA

Salva le modifiche apportate alla configurazione corrente. Se non ¢ ancora avvenuta alcuna modifica questa
voce non sara attiva. Al termine dell'operazione la maschera sara automaticamente chiusa.

8.7.3 VOCE SALVA CON NOME

Salva la configurazione attuale, eventualmente modificata, nel file di nome indicato (I'estensione ".INI" sara
aggiunta automaticamente, in base alle seguenti regole: non ¢ possibile assegnare al file di configurazione il
nome"FEDRANEW" perché nome della configurazione base non ¢ possibile salvare files di configurazione
in una cartella diversa da: "cartella di installazione\LIB". In ogni caso files di configurazione, presenti in
cartelle diverse da quella specificata, non saranno presi in considerazione dal sistema

Con quest'operazione sara creato un nuovo file di configurazione ed aggiunto il nuovo nome di profilo.
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Tale profilo diventera quello corrente, cio¢ quello adottato dal sistema per il suo normale funzionamento,
fino ad indicazione e scelta contraria. Al termine dell'operazione la maschera sara automaticamente chiusa.

8.7.4 VOCE ELIMINA

Cancella, previa richiesta di conferma, la voce di configurazione corrente, ritenuta non piu utile. Sara quindi
resa corrente di default la configurazione di base (sempre presente). Non ¢ possibile cancellare la
configurazione di base .

Voce ESCI

Chiude la maschera di configurazione e riporta al menu principale

Avvertenza

Il sistema provvede a memorizzarsi l'ultima configurazione adottata; percio alla ripartenza di FedraPlus
saranno sempre ricaricati i dati di quest'ultima.
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9 FINESTRE

Permette la gestione della dislocazione a video della maschere

1 0 Il?ll

Dal menu ? ¢ possibile:

10.1 INFORMAZIONI

avere delle Informazioni sulla versione corrente del software FedraPlus installato.

In particolare nella prima parte dello schermo sono forniti in ordine le versioni del software, della base
dati e delle specifiche ministeriali in uso dal programma. Tali informazioni saranno utilizzabili
dall'assistenza in fase di segnalazione di eventuali problematiche

Fedra Plus

versione software: 06 61 .00
versione base dati: GE12
specifiche Fedra 06 60

10.2 DOCUMENTAZIONE DI SUPPORTO

E' fornita la possibilita di accedere online ad una documentazione di supporto per l'attivita specifica
del cliente , il cui indirizzo web sia stato chiaramente esplicitato nella Configurazione attiva. Tale
funzione puo essere utilizzata per accedere, direttamente da programma, ad una specifica
documentazione resa disponibile come prontuario per la presentazione delle denunce e dichiarazioni
al Registro Imprese della camera di commercio abitualmente destinataria

10.3 GUIDA ALLA COMPILAZIONE

La Guida alla Compilazione (F1), richiamabile da qualsiasi punto dell'applicazione, fornisce informazioni
per la compilazione delle pratiche del Registro Imprese secondo le specifiche Ministeriali. Tale funzione
assume caratteristiche diverse in base al contesto in cui € richiamata.

In particolare, all'apertura di un qualsiasi modulo, la pressione del tasto F1 sul riquadro di interesse consente
la visualizzazione delle modalita di compilazione redatte per lo stesso; la selezione del tasto F1 sul campo di
un modulo ne restringe l'informativa al campo stesso.
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10.4 GUIDA ALLO STRUMENTO

La Guida allo Strumento (F2) richiamabile da qualsiasi punto dell'applicazione, richiama il manuale d'uso.

10.5 CONTROLLO CONTESTUALE

11 Controllo Contestuale (F3) , selezionabile in fase di compilazione di una pratica, permette di attivare un
controllo contestuale sulla correttezza formale dei dati impuntati, visualizzando un rapporto "Aiuto alla
compilazione" dove sono indicati errori  riscontrarti nel modulo in oggetto. Tale report si modifichera
istantaneamente a fronte della correzione degli errori indicati.

Se al termine della compilazione, non saranno riscontrati errori, a fronte della selezione del tasto F3 saranno

visualizzate le informazioni relative nel report di Validazione della Pratica, il cui contenuto sara riportato
nella file della Visura a Quadri che sara creato nella cartella pratiche PRTELE/DATI.
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